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INSTRUCCION DE SERVICIO 1/2026, DEL DIRECTOR DEL SERVICIO COMUN DE
TRAMITACION DEL TRIBUNAL DE INSTANCIA DE LOGRONO SOBRE COORDINACION
CON EL TRIBUNAL DE INSTANCIA Y EL SERVICIO COMUN GENERAL

La Instruccidén 1/2025, de 27 de junio, de la Secretaria General
de la Administracidédn de Justicia, para la coordinacidén de la actividad
de la Oficina Judicial con los érganos judiciales, dispone también en
su articulo segundo que el Director del Servicio Comun de Tramitacién
promoverd, de forma conjunta con la Presidencia del Tribunal de
Instancia la elaboracidén de un instrumento de coordinacidén entre el
Tribunal de Instancia y la Oficina Judicial. En este sentido, el
Protocolo de Actuacidén de la Oficina Judicial desarrolla tal
previsidén, indicando que por la Direccidén del Servicio Comun de
Tramitacidén se promoverd, de forma conjunta con la Presidencia del
Tribunal de Instancia la elaboracidén de un instrumento de coordinacidn
entre la Oficina Judicial y el Tribunal de Instancia, identificando
las actividades y tareas especificas en que consista la asistencia y
apoyo directo a las plazas judiciales adaptadas a la oficina judicial
de Logrofo.

El pasado 12 de enero de 2026 se suscribié el Instrumento de
Coordinacién entre el Tribunal de Instancia y la Oficina Judicial de
Logrofio, de cuyo contenido se ha dado cuenta a la Sala de Gobierno.
Dicho instrumento, que se incluye como Anexo I a la presente
Instruccidn de Servicios, contempla aspectos como la dacidén de cuenta,
la gestidén y tratamiento de resoluciones o el sefalamiento de vistas
y declaraciones, todas ellas de capital importancia para el desarrollo
de los procedimientos y en los que es necesaria, ademds una plena
coordinacidén con el personal de Auxilio Judicial.

Asimismo, en fecha 20 de enero de 2026, se ha dictado, por la
Junta de Jueces de la Seccién Civil del Tribunal de Instancia de
Logroifio, acuerdo de unificacién de criterios en relacidén a la
tramitacién de asuntos en las oficinas de tramitacidén y ejecucidn
(Anexo II), cuya observancia, en cuanto a lo que pudiere afectar a
éste Servicio Comin de Tramitacidén debe asegurarse, por dictarse
dentro del &mbito competencial que pudiere afectar a la funcidn
jurisdiccional (Art. 168.1 a) en relacidén al Art. 436.6 tercero LOPJ).

La implementacidén del instrumento de coordinacidén con el Tribunal
de Instancia requiere ademds una plena coordinacidén con el personal
de Auxilio Judicial del Grupo de Atencidn a Seflalamientos del Servicio
Comin General siendo obligacién del Director del Servicio Comun de
Tramitacidédn la coordinacidén tanto con la Presidencia del Tribunal como
con el resto de servicios comunes (Art. 437.5 LOPJ)

En atencién a lo expuesto y en atencidén a las funciones de
organizacidén, gestiodn, inspeccidén y direccidn del personal integrante
de la oficina judicial atribuidas a los Letrados de la Administracidén
de Justicia (Arts. 454, 456, 465 y 467 LOPJ), teniendo en cuenta las
facultades directivas previstas en el apartado 8.1.1 del Protocolo de
Actuacidén de la Oficina Judicial de Logrofio procede dictar la presente
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instruccidén de servicio, de obligado cumplimiento, en atencidén al
principio de jerarquia, tanto por los Letrados de la Administracidn
Justicia en sus funciones de direccidn técnico procesal, como por los
funcionarios de los Cuerpos de Gestidén Procesal y Administrativa y
Tramitacidén Procesal Administrativa destinados en este Servicio Comtn
de Tramitacidn.

PRIMERO. - Dacidén de Cuenta.

La dacién de cuenta se ajustard a los previsto en el apartado
segundo del Protocolo de Coordinacidén entre el Tribunal de Instancia
y la Oficina Judicial de Logrofio (Anexo I).

Ademés, en el orden civil, se documentard dicha dacidén de cuenta
a través del dictado de la correspondiente diligencia de ordenacidn
en el sistema de gestidn procesal.

SEGUNDO. - Agenda de seflalamientos del Sistema de Gestidn
Procesal.

Los funcionarios responsables de cada procedimiento, bajo 1la
supervisidén del Letrado de la Administracidén de Justicia procederédn a
la correcta integracidén en el Sistema de Gestidn Procesal Minerva de
todas las partes, profesionales, testigos, peritos y resto de
intervinientes.

Por los funcionarios responsables de cada procedimiento, bajo la
supervisidén del Letrado de la Administracidédn de Justicia se incluiran
todos los sefialamientos efectuados en la Agenda de Sefialamientos del
SGP Minerva asociada a cada Plaza Judicial.

Del mismo modo se procederd al mantenimiento y actualizacidn
inmediata de la Agenda del SGP Minerva, caso de suspensiones o cambios
de seflalamientos de modo que la Agenda del Sefialamientos del SGP
Minerva se encuentre actualizada en todo momento.

TERCERO. - Control de sefnalamientos

Los seflalamientos se efectuardn de conformidad a lo establecido
en el punto cuarto del instrumento de coordinacidén entre el Tribunal
de Instancia y la Oficina Judicial (Anexo I), bajo supervisidén del
Letrado de la Administracién de Justicia.

Con una semana de antelacién al seflalamiento, por 1los
funcionarios responsables de cada procedimiento y bajo supervisidén del
Letrado de la Administracidén de Justicia, se extenderd diligencia en
la que consten las partes y sus profesionales, los testigos, peritos
y resto de intervinientes con referencia expresa a los datos de
conexién e informacidédn necesaria, incluido teléfono y direccién de
correo electrédnico para posibilitar su intervencidén mediante presencia
telemdtica o videoconferencia cuando asi se hubiera acordado y obre
en autos. De dicha diligencia, una vez firmada se adjuntard una copia
en papel dentro del Legajo de Originales a los efectos de verificacién
y control por el personal de Auxilio Judicial y dacidén de cuenta a la
correspondiente plaza judicial.
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En aquellos casos en los que la resolucidédn que acuerde la
intervencidén mediante presencia telemdtica no incluya los datos de
conexidén se extenderd, en todo caso diligencia con los datos necesarios
para que el interviniente pueda acceder a la actuacién procesal, bien
mediante enlace directo o a través de la aplicacién Zoom con la dque
estd dotada estada oficina judicial, incluyendo asimismo el teléfono
de contacto y direccidn correo electrdénico facilitada en su caso. Como
Anexo III se incluye un listado con la codificacidén correspondiente a
cada plaza judicial de este servicio comun de tramitaciédn.

Por los funcionarios responsables de cada procedimiento, bajo la
supervisidén del Letrado de la Administracidédn de Justicia se velard por
que, tanto la Plaza Judicial como el personal de Auxilio Judicial que
en concreto asista al sefialamiento tenga, en todo momento informacidn
actualizada sobre cualquier modificacidén o alteracién que, de forma
sobrevenida pudiera afectar al sefialamiento o la intervencidén por
videoconferencia o presencia telemdtica con dacidén de cuenta mediante
minuta a la plaza judicial en caso de suspensidén del seflalamiento.

CUARTO. - Generacidén y tratamiento de resoluciones judiciales

Para la generacidén y tratamiento de las resoluciones judiciales
deberd estarse a lo previsto en el apartado tercero del Instrumento
de Coordinacién entre el Tribunal de Instancia y la Oficina Judicial
de Logroino (Anexo I).

En el orden civil, los funcionarios responsables de cada
procedimiento, bajo supervisidén del Letrado de la Administracidén de
Justicia, cuidarédn de que el legajo de originales, si lo hubiere y asi
se interesa por el titular de la plaza judicial, quede a disposicidn
de la plaza judicial entregdndolo en el despacho correspondiente,
siempre que los autos queden pendientes del dictado de sentencia sin
previa celebracién de vista, debiendo estarse a lo asi acordado en
Junta de Jueces (Anexo II).

Comuniquese, para su observancia y cumplimiento a los Sres.
Letrados de la Administracidén de Justicia y, por conducto de los jefes
de equipo a los funcionarios de este Servicio Comun de Tramitacidn
siendo de aplicacién desde el dia siguiente

Remitase asimismo a la Ilma. Sra. Presidenta del Tribunal de
Instancia, a la Ilma. Sra. Secretaria de Gobierno y a las Ilmas. Sras.
Directoras del Servicio Comin General y de Ejecucidén para su
conocimiento y a los efectos oportunos.

Asi lo acuerdo, mando y firmo.
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