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Plan de Recuperacion,
QA Transformacién y Resiliencia

Resolucion 188/2022, de la Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud relativa a la
aprobacion de la convocatoria de ayudas, en régimen de concurrencia no competitiva, destinadas a la
formacion modular para la cualificacion y recualificacion de la poblacion activa, vinculada a
unidades de competencia del catalogo nacional de cualificaciones profesionales, en el marco del
Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, Componente 20 Inversion 1, en el ambito de la
Comunidad Autonoma de La Rioja, para los ejercicios de 2023 y 2024.

Vistos:

La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y su Reglamento de desarrollo, aprobado por Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio.

La Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestion del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

El Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes para la modernizacion
de la Administracion Publica y para la ejecucion del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

Decreto 39/2021, de 8 de junio, por el que se aprueban medidas para la ejecucion del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia y del Plan de Transformacion de La Rioja.

Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de la Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud, por la que se
establecen las bases reguladoras de la linea de ayudas destinadas a la formacion modular para la cualificacion y
recualificacion de la poblacion activa, vinculada a unidades de competencia del Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales, y se procede a su convocatoria en el aflo 2022, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia, Componente 20, Inversion 1, en el ambito de la Comunidad Auténoma de La Rioja.

ANTECEDENTES DE HECHO

Primero.- Con fecha 15 de noviembre de 2022, se emite Memoria justificativa de la Direccion General de Formacion
Profesional Integrada sobre las razones que justifican la aprobacion de la convocatoria de ayudas, en régimen de
concurrencia no competitiva, destinadas a la formacion modular para la cualificacion y recualificacion de la poblacion
activa, vinculada a unidades de competencia del catalogo nacional de cualificaciones profesionales, en el marco del
plan de recuperacion, transformacion y resiliencia, componente 20 inversidn 1, en el marco de las disposiciones
establecidas en la legislacion aplicable, a la que acompana el borrador de la Convocatoria referida.

Segundo.- Con fecha 16 de diciembre de 2022, el Director General de Formacion Profesional Integrada eleva al
Consejero de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud Propuesta de Resolucion de aprobacion de dicha convocatoria
de subvenciones.

Tercero.- Con fecha 23 de diciembre de 2022 la Intervencion Delegada en la Consejeria de Educacion, Cultura,
Deporte y Juventud emite informe de fiscalizacion previa.
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FUNDAMENTOS DE DERECHO

Primero. Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021, por el que se
establece el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia.

Segundo. Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes para la
modernizacion de la Administracion Publica y para la ejecucion del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia.

Tercero. Decreto 39/2021, de 8 de junio, por el que se establecen medidas para la ejecucion del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia y del Plan de Transformacidn de La Rioja.

Cuarto. Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestion del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

Quinto. Laley38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Sexto. El Decreto 14/2006, de 16 de febrero, regulador del régimen juridico de las subvenciones en el sector publico
de la Comunidad Autonoma de La Rioja.

Séptimo. El Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003,
General de Subvenciones.

Octavo. LaOrdenEDC/49/2022, de 2 de agosto, de la Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud, por la
que se establecen las bases reguladoras de la linea de ayudas destinadas a la formacion modular para la cualificacion
y recualificacion de la poblacion activa, vinculada a unidades de competencia del Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales, y se procede a su convocatoria en el aio 2022, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia, Componente 20, Inversion 1, en el ambito de la Comunidad Auténoma de La Rioja.

Noveno. Laley11/2013, de 21 de octubre, de Hacienda Publica de La Rioja.

Décimo. El Acuerdo del Consejo de Ministros, de 27 de abril de 2021, por el que se aprueba el Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia y la Decision de Ejecucion del Consejo relativa a la aprobacion de la evaluacion del Plan
de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia de Espana.

Undécimo. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

Duodécimo. Laley 40/2015, de 1de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Decimotercero. La Ley 4/2005, de 1 de junio, de Funcionamiento y Régimen Juridico de la Administracion de la
Comunidad Autonoma de La Rioja.

Decimocuarto. El Decreto 47/2020, de 3 de septiembre, por el que se establece la estructura organica de la
Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud y sus funciones en desarrollo de la Ley 3/2003, de 3 de marzo,
de Organizacion del Sector Publico de la Comunidad Auténoma de La Rioja.

Decimoquinto. Laley5/2014, de 5 de octubre, de administracion electronica y simplificacion administrativa.

Decimosexto.La Ley Organica 3/2018 de, 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales.

Decimoséptimo. El Decreto 96/2020, de 4 de noviembre, por el que se aprueba la Politica de Seguridad de la
Informacion de la Administracion de la Comunidad Autonoma de La Rioja.
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Decimoctavo.El Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a
la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de
estos datos.

Decimonoveno. La Ley 6/2021, de 27 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma de La
Rioja para el ano 2022.

Vigésimo. La Resolucion 13/2021, de 22 de marzo, de la Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud, por la
que se aprueba el Plan Estratégico de Subvenciones de la Direccion General de Formacion Profesional Integrada.

Vigésimo primero. La «Guia técnica sobre la aplicacion del principio de "no causar un perjuicio significativo" en virtud
del Reglamento relativo al Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia (2021/C 58/01)» («Guia Técnica de la Comision
Europea»). Todas las actuaciones financiadas que se llevaran a cabo en cumplimiento de la presente orden deberan
respetar el llamado principio de no causar un perijuicio significativo al medioambiente (principio DNSH por sus siglas
eninglés, "Do No Significant Harm").

Vigésimo segundo. También seran de obligado cumplimiento para las entidades beneficiarias las demas
disposiciones que a tal efecto ser puedan adoptar por las restantes autoridades autonomicas, nacionales y europeas
competentes.

Vigésimo tercero.  Informe preceptivo de la Direccion General de Control Presupuestario relativo al anteproyecto de
la Orden EDC/49/2022,de la Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud por la que se establecen las
bases reguladoras de la concesion de subvenciones destinadas a la formacion modular para la cualificacion y
recualificacion de la poblacion activa, vinculada a unidades de competencia del Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales, y se procede a sus convocatoria en el ailo 2022, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia.

Vistos los hechos y fundamentos de derecho y demas preceptos de pertinente aplicacion, el Consejero de Educacion,
Cultura, Deporte y Juventud en virtud de las atribuciones conferidas por el Decreto 47/2020, de 3 de septiembre, por
el que se establece la estructura organica de la Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud y sus funciones
en desarrollo de la Ley 3/2003, de 3 de marzo, de Organizacion del Sector Publico de la Comunidad Autonoma de La
Rioja

RESUELVE

Primero.- Aprobar el gasto correspondiente a la presente convocatoria, asi como la expedicion de la
documentacion contable correspondiente

a) Cuantia de las subvenciones:

1. El presupuesto asignado a la presente convocatoria asciende a UN MILLON NOVECIENTOS SESENTA'Y OCHO MIL
CIENTO NOVENTA EUROS CON SESENTA Y DOS CENTIMOS (1.968.190,62 €), que se imputara con cargo a las
aplicaciones presupuestarias del Presupuesto de la Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud, para
los ejercicios 2023 y 2024, procedentes de la distribucion territorial de créditos a la Comunidad Auténoma de la
Rioja, acordados por la Conferencia Sectorial del Sistema de Cualificaciones y Formacion Profesional , destinados
al desarrollo de acciones de Reskilling y Upskilling de la poblacion activa, en el marco del Componente 20 «Plan
estratégico de impulso de la Formacion Profesional», del Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia, para la
formacion de cualificacidon y recualificacion de la poblacion activa, del Mecanismo para la Recuperacion y

Resiliencia.
en fomate FOFAA 17 Firma PAJES . Custodiado en repositonio seguro del Gobierno de La Rioja. 3 59
Expediente Tipo Procedimiento N° Documento
00860-2022/127641 Resolucion Solicitudes y remisiones generales 2022/1117575
Cargo Firmante / Observaciones Fechathora
1| Consejero Pedro Maria Urufiuela Najera 29/12/2022 11:37:35

2| SELLADO ELECTRONICAMENTE por Gobierno de La Rioja con CSV: PALNAKBGUO2QBPW Direccion de verificacion: http:/www.larioja.org/verificacion 29/12/2022 11:39:02



La Rioja

larioja.org

. Elpresupuesto asignado a la convocatoria se distribuira con los siguientes limites:

a) Formacion programada para su imparticion en la modalidad de teleformacion o mixta: 550.000 €

b) Formacién programada para su imparticion en la modalidad presencial: 1.418.190,62 €.
. Adicionalmente, y en todas las modalidades de imparticidn, los fondos se distribuiran con los siguientes limites:

a) Los proyectos de las empresas, definidos en el articulo 2 de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de
bases reguladoras, podran ser financiados con hasta un maximo del 30% de los fondos disponibles en esta
convocatoria.

b) Los proyectos de las agrupaciones empresariales, definidos en el articulo 2 de dicha Orden, podran ser
financiados con hasta un maximo del 60% de los fondos disponibles en esta convocatoria.

c) Los proyectos de las entidades sin animo de lucro, definidos en el articulo 2 de dicha Orden, podran ser
financiados con hasta un maximo del 10% de los fondos disponibles en esta convocatoria.

. En caso de no agotarse el crédito en alguna de las tipologias de proyecto, el crédito remanente podra ser
adjudicado a cualquier otro tipo de proyecto o modalidad de formacion.

. Si el crédito remanente es inferior al importe total de los proyectos solicitados, se adjudicara la subvencion
atendiendo al orden de entrada.

. La redistribucion de los créditos remanentes se podra asignar con posterioridad a la finalizacion del plazo de
presentacion de solicitudes de subvencion.

. Las aplicaciones presupuestarias del presupuesto de la Comunidad Auténoma de la Rioja en que se imputara el
gasto asignado a esta convocatoria se recogen en los cuadros adjuntos:

Aplicaciones Concepto: Acciones formativas para a Presupuesto Presupuesto Presupuesto
X cualificacion y recualificacion de la
presupuestarias poblacién activa total afi02023-80% | afio 2024 -20%
0805.24121.480.00 -
Entidades sin animo de lucro 196.819,06 € 157.455,25 € 39.363,81€
(desempleados)
Entidades con animo de lucro: EMPRESAS 590.457,19 € 472.365,75 € 118.091,44 €
0805.24121.470.04
(ocupados) . .
Entidades con animo de lucro:
AGRUPACIONES EMPRESARIALES 1.180.914,37 € 944.731,50 € 236.182,87 €
Total General | 1.968.190,62 € 1.574.552,50 € 393.638,12 €
a) Modalidad de imparticion en teleformacion o mixta:
Aplicaciones Concepto: Acciones formativas para a Presupuesto Presupuesto Presupuesto
X cualificacion y recualificacion de la
presupuestarias poblacién activa total afio2023-80% | afio 2024 -20%
0805.24121.480.00 Entidades sin animo de lucro 55.000,00 € 44.000,00 € 11.000,00 €
(ocupados)
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0805.24121.470.04 Entidades con animo de lucro EMPRESAS 165.000,00 € 132.000,00 € 33.000,00€

(ocupados)

Entidades con animo de lucro

AGRUPACIONES EMPRESARIALES 330.000,00 € 264.000,00 € 66.000,00 €

Total General| 550.000,00 € 440.000,00 € 110.000,00 €

b) Modalidad de imparticion presencial:

Aplicaciones Concepto: Acciones formativas para la Presupuesto Presupuesto Presupuesto
. cualificacién y recualificacion de la
presupuestarias poblacién activa total afio2023-80% | afio 2024 -20%
0805.2412.480.00 Entidades sin animo de lucro 141.819,06 € 13.455,25 € 28.363,81€
(desempleados)
Entidades con animo de lucro EMPRESAS 425.457,19 € 340.365,75 € 85.091,44 €

0805.2412.470.04

(ocupados) Entidades con animo de lucro
AGRUPACIONES EMPRESARIALES

850.914,37 € 680.731,50 € 170.182,87 €

Total General| 1.418.190,62 € 1.134.552,50 € 283.638,12 €

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23.2.b) del Decreto 14/2006, de 16 de febrero, regulador del régimen
juridico de las subvenciones en el sector publico de la Comunidad Auténoma de La Rioja, del gasto total de la
convocatoria, la cuantia estimada de los créditos plurianuales con cargo a los cuales se financiaran las subvenciones
que se concedan sera de un maximo de UN MILLON NOVECIENTOS SESENTA Y OCHO MIL CIENTO NOVENTA EUROS
CON SESENTA Y DOS CENTIMOS (1.968.190,62 €), de forma que la concesion efectiva quedara supeditada a la
existencia de crédito adecuado y suficiente en la Ley de Presupuestos Generales de la Comunidad Autonoma de La
Rioja para los ejercicios de 2023 y 2024, con cargo a las partidas presupuestarias correspondientes.

Las ayudas se concederan hasta agotar el crédito de 1.968.190,62 euros. La distribucion de los créditos, a tenor de lo
establecido en el articulo 23.ter.1 del Decreto 14/2006, de 16 de febrero, tiene caracter estimativo, siendo de
aplicacion lo establecido en el articulo 58.4 y 58.5 de la Ley General de subvenciones, por lo que la alteracion de
dicha distribucion no precisara de nueva convocatoria, pero si de las modificaciones que procedan en el expediente de
gasto antes de la resolucion de concesion del correspondiente procedimiento de seleccion.

Las ayudas se concederan hasta agotar el crédito de 1.968.190,62 euros euros, sin perjuicio, en su caso, de la
redistribucion de la imputacidn presupuestaria.

b) Financiacion del gasto en la convocatoria 2023-2024:

1. Esta convocatoria esta financiada a través de los fondos de los Presupuestos Generales del Estado, distribuidos
territorialmente a la Comunidad Autonoma de la Rioja, establecidos en el Acuerdo por el que se autorizan los
criterios de distribucion de fondos financiados con cargo al Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia
componente 20, Plan Estratégico de impulso de la formacion profesional, inversion 1 para el reskilling y
upskilling de la poblacion activa, ligado a cualificaciones profesionales, de créditos gestionados por las
comunidades auténomas, y con cargo al presupuesto del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional para
financiar la formacion modular destinada al reskilling y upskilling de ocupados y desempleados:
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= aplicacidn presupuestaria 18.50.32TA.455.50, Componente 20, Inversion 1, Formacion modular destinada al
reskilling y upskilling de ocupados y desempleados.

= aplicacidn presupuestaria 18.50.24TA.454.50, Componente 20, Inversion 1, Formacion modular destinada
al reskilling y upskilling de ocupados y desempleados.

2. De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 11/2020, de 30 de diciembre, y en el articulo 37 del

Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, la financiacion correspondiente a estas ayudas esta
legalmente afectada a financiar los proyectos o lineas de accion que se integren dentro del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

Segundo. - Convocar, en régimen de concurrencia no competitiva, para los anos 2023 y 2024 ayudas destinadas a la
formacion modular para la cualificacion y recualificacion de la poblacion activa, vinculada a cualificaciones
profesionales incluidas en el Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales.

1.

La convocatoria se enmarca dentro del componente 20 del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia del
Gobierno de Espafia. Y concretamente, en la Inversion 1, denominada “Reskilling y upskilling de la poblacion
activa, ligada a cualificaciones profesionales”, entre cuyas lineas de actuacion figura la linea numero cuatro, que
atiende a la formacion modular en competencias emergentes, de rapida evolucion y con prospectiva en la
generacion de empleo.

2. Las acciones de formacion podran impartirse de forma presencial, mediante teleformacion o bien de forma mixta,
mediante la combinacion de las dos modalidades anteriores. Se considerara modalidad de teleformacion cuando
la parte presencial que la accion formativa precise sea igual o inferior al 20 por ciento de su duracion total. La
imparticion en cualquiera de las modalidades se ajustara a lo establecido en el Titulo | de la Orden
EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases reguladoras.

3. En el presupuesto de la presente convocatoria se asigna un crédito diferenciado para las acciones formativas
programadas en modalidad de imparticion presencial frente a las programadas en modalidad de teleformacion o
mixta.

4. Especificamente, la formacion que se programe por las entidades sin animo de lucro, destinada a personas en
busqueda de empleo, se dirigira prioritariamente a los sectores emergentes recogidos en el Plan de
Modernizacion de la Formacion Profesional, y que se vinculan con la formacion planificada resultante del
“Andlisis de necesidades formativas en la Formacion Profesional para el empleo en la Comunidad Auténoma de
La Rioja 2022”. Estos sectores emergentes son:

e  Nueva tecnologia avanzada de la informacion

e Maquinas-herramienta automatizadas y robotica

e  Equipos aeronauticos

e  Equipo de transporte ferroviario moderno

e Vehiculos basados en energia y equipos nuevos

e Maquinaria agricola

e  Nuevos materiales

e  Biofarmaciay productos médicos avanzados.

e  (Cadenade consumo: Fabricantes y distribuidores

e  Hosteleriay turismo

e  Servicios de atencion a personas
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a) Finalidad y objetivos perseguidos

La finalidad de estas subvenciones es facilitar la incorporacion, la permanencia y progreso en el mercado laboral de
la poblacion activa y la calidad en el empleo a través de la formacion a lo largo de la vida laboral de los trabajadores
desempleados y ocupados.

Los objetivos perseguidos son mejorar la empleabilidad, la adaptabilidad y las competencias profesionales, lo que
conlleva un desarrollo profesional y personal de los trabajadores, asi como, mejorar la productividad y
competitividad de las empresas atendiendo a las necesidades de las mismas y a los requerimientos del mercado de
trabajo, proporcionando a los trabajadores las competencias y los conocimientos necesarios para el desarrollo de la
economia verde y de los sectores estratégicos de la Rioja.

b) Proyectos subvencionables

Todos los proyectos se ajustaran a lo establecido en el articulo 2 de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, por la
que se regulan las bases de esta convocatoria. Los proyectos subvencionables en esta convocatoria podran ser:

1. Proyectos de empresas para la realizacion de acciones formativas dirigidas a la formacion de sus trabajadores
vinculados mediante una relacidn laboral, que permitan la actualizacion de sus competencias profesionales o la
adquisicion de otras nuevas en el marco sectorial y empresarial de que se trate.

Se podra incluir en estos proyectos la organizacion de procedimientos previos de acreditacion de las
competencias profesionales adquiridas por la experiencia laboral, en los términos previstos en el Real Decreto
1224/2009, de 17 de julio, de reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas por experiencia
laboral.

2. Proyectos de agrupaciones empresariales, organismos y entidades sectoriales que representen 0 agrupen
empresas, para la realizacion de acciones formativas dirigidas a la formacion de trabajadores de un conjunto de
empresas pertenecientes o vinculadas al beneficiario, que permitan la actualizacion de sus competencias
profesionales o la adquisicion de otras nuevas en el marco sectorial y empresarial de que se trate.

Se podra incluir en estos proyectos la organizacion de procedimientos previos de acreditacion de las
competencias profesionales adquiridas por la experiencia laboral, en los términos previstos en el Real Decreto
1224/2009, de 17 de julio, de reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas por experiencia
laboral.

3. Proyectos de entidades sin animo de lucro que presenten propuestas de formacién para personas trabajadoras
desempleadas en busqueda de empleo, asi como para colectivos de especial vulnerabilidad independientemente
de su situacion laboral.

Se podra incluir en estos proyectos, acciones de acompanamiento para la acreditacion de las competencias
profesionales adquiridas por la experiencia laboral, en los términos previstos en el Real Decreto 1224/2009, de
17 dejulio, de reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas por experiencialaboral.

c) Acciones formativas subvencionables y modulos economicos aplicables.

Como se establece en el articulo 3 de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, por la que se establecen las bases
reguladoras de esta convocatoria:

1. Todas las acciones formativas que se programen, sin perjuicio de su caracter no formal, deberan estar
referenciadas en sus contenidos formativos a una Unidad o Unidades de Competencia de las Cualificaciones
Profesionales incluidas en el Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales en la que se describen las
realizaciones profesionales para las cuales se oferta la formacion.
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2. Las acciones formativas contendran un minimo de 30 horas de formacion, pudiendo variar en funcion de las
necesidades de formacion que, en todo caso, quedara referenciada en el Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales, siendo el maximo de horas a programar por accion formativa de 120.

3. Cada proyecto formativo tendra una subvencion fija en funcion del nimero de horas de la accion formativa
programada, segun el criterio siguiente:

a) Para el proyecto que contenga una accion formativa de 30 horas, la financiacion sera de 245 euros por
persona formada.

b) Para el proyecto que contenga una accion formativa de 60 horas o mas, la financiacion maxima sera de 549
euros por persona formada.

c) Para el proyecto que contenga una accion formativa de duracion entre 30 y 60 horas le sera de aplicacion el
modulo econdmico correspondiente, segun se establece en el Anexo V.

d) Las acciones de acompanamiento en el procedimiento de acreditacion de competencias profesionales no
supondran una financiacion adicional al modulo de 549 € para 60 horas de formacion, ni a la financiacion que
resultara justificable en funcion del numero de horas entre 30 y 60 horas.

4. La accion formativa se considera de caracter independiente y no podran programarse acciones formativas que
incluyan mas de un modulo economico.

5. Cada uno de los proyectos y acciones formativas propuestos se programaran para un nimero maximo de 20
participantes.

6. Asimismo, los proyectos y acciones formativas propuestos por las entidades sin animo de lucro se programaran
para un numero de participantes no inferior a 15.

7. Elproyecto podra ser cofinanciado por el beneficiario de la ayuda, pudiendo alcanzar este apoyo hasta el 40 por
ciento del presupuesto financiable del proyecto.
d) Acciones de acompaiiamiento vinculadas a las acciones formativas

Todas las acciones formativas programadas deberan adjuntar siempre acciones de acompanamiento en los
procedimientos previos para la acreditacion de las competencias profesionales adquiridas por la experiencia laboral,
segun recoge el articulo 4 de la Orden EDC/49/2022, de bases reguladoras. Estas acciones de acompanamiento
tendran una duracion minima de 2 horas y podran realizarse de forma individual o grupal. Estas acciones de
acompanamiento podran corresponder a:

- Informaciony difusion de las caracteristicas del procedimiento.
- Informacion relativa a los centros o entidades que participan en el procedimiento de acreditacion.
- Otras acciones que puedan contribuir, de forma individual o colectiva, a la acreditacion de competencias
profesionales adquiridas por la experiencia laboral.
e) Beneficiarios

Segun se establece en los articulos 8 y 9 de la Orden EDC/49/2022, de bases reguladoras, podran acogerse a las
ayudas establecidas en esta orden los siguientes beneficiarios:

1.Empresas, a titulo individual, con centros de trabajo en la Comunidad Auténoma de La Rioja, que presenten
proyectos de formacion y, en su caso, de acompafamiento para la acreditacion de las competencias
profesionales adquiridas por la experiencia laboral. Las empresas podran ser de titularidad de personas
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fisicas, sociedades anonimas, sociedades de responsabilidad limitada y otras formas juridicas admitidas en
derecho.

2. Agrupaciones de personas fisicas o juridicas, organismos y entidades sectoriales, las comunidades de bienes o
cualquier otro tipo de unidad econdmica o patrimonio separado que, aun careciendo de personalidad juridica,
puedan llevar a cabo los proyectos, actividades o comportamientos o se encuentren en la situacion que motiva la
concesion de la subvencion. En todo caso, deberan tener su centro de trabajo en la Comunidad Auténoma de La
Rioja y presentar proyectos de formacion, y, en su caso, de acompanamiento para la acreditacion de las
competencias profesionales adquiridas por la experiencia laboral, para un nimero conjunto no inferior a 20
trabajadores de las distintas empresas.

Podran ser beneficiarias las agrupaciones de personas fisicas o juridicas, sin personalidad, en los términos previstos
en el apartado 3 del articulo 11 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y deberan cumplir lo dispuesto en el articulo
67 del Real Decreto Ley 36/2020, de 30 de diciembre, y en la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases
reguladoras.

Cuando se trate de agrupaciones de personas fisicas o juridicas sin personalidad, deberan hacerse constar
expresamente, tanto en la solicitud como en la resolucion de concesion, los compromisos de ejecucion asumidos
por cada miembro de la agrupacion, asi como el importe de subvencion a aplicar por cada uno de ellos, que tendran
igualmente la consideracion de beneficiarios. En cualquier caso, debera nombrarse un representante o apoderado
Unico de la agrupacion, con poderes bastantes para cumplir las obligaciones que, como beneficiario, corresponden
ala agrupacion.

3. Entidades sin animo de lucro, con sede fisica en La Rioja, que presenten proyectos de formacion y, en su caso, de
acompanamiento para la acreditacion de las competencias profesionales adquiridas por la experiencia laboral, para
poblacion activa en busqueda de empleo, asi como para colectivos de especial vulnerabilidad independientemente
de su situacion laboral, para un numero no inferior a 15 personas desempleadas.

f) Requisitos de los beneficiarios

Como se indica en el articulo 10 de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de las bases reguladoras, para obtener la
condicidn de beneficiario se requerira:

a) Asumir la totalidad de derechos y obligaciones inherentes a tal condicion, derivada de laLey 38/2003, de 17 de
noviembre y de su Reglamento de desarrollo, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

b) Cumplir con lo estipulado en estas bases reguladoras.
¢) Noincurrir en ninguno de los supuestos contemplados en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

d) No tener deudas por reintegro de ayudas o préstamos con la Administracion, o estar sujeto a una orden de
recuperacion pendiente tras una Decision previa de la Comision Europea que haya declarado una ayuda ilegal e
incompatible con el mercado comun.

e) Tener su domicilio fiscal y su principal centro operativo en La Rioja y mantenerlos, al menos, durante el periodo de
prestacion de las actividades objeto de subvencion.

f) Prestar las actividades objeto de la subvencidn en centros de trabajo o entidades de formacion situados en La
Rioja, excepto para las acciones que se realicen en modalidad de teleformacion, en cuyo caso las actividades
presenciales se realizaran en centro o entidad situada en La Rioja.

g) Crear en LaRioja todo el empleo necesario para la prestacion de la actividad objeto de la subvencion.
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g) Subcontratacion

Los beneficiarios podran canalizar sus proyectos a través de empresas especializadas en formacion, en los términos
previstos para la subcontratacion en el articulo 12 de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases reguladoras.

1. El beneficiario podra subcontratar hasta el 100% del proyecto. Dicha subcontratacion estara sometida a lo
dispuesto en el articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

2. No podra realizarse la subcontratacion con personas o entidades en quienes concurra alguna de las circunstancias
consignadas en el articulo 29.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

3. Enlos casos que sea necesaria la autorizacion de la subcontratacion de la actividad formativa, seguin lo previsto en
el articulo 29, apartados 3y 7.d), de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones, los beneficiarios
que quieran recurrir a ella deberan solicitar autorizacion previa de la Direccion General con competencias en
formacion para el empleo.

La solicitud de dicha autorizacion podra presentarse junto a la solicitud de participacion en la presente convocatoria o,
en todo caso, con al menos 15 dias de antelacion al inicio de la accion formativa objeto de subvencion.

4. Seimputaran como gastos de subcontratacion aquellos exclusivamente derivados del proyecto o actuacion.

5. Los contratistas quedaran obligados solo ante el beneficiario, que asumira la total responsabilidad de la ejecucion
de la actividad subvencionada frente a la Administracion.

A efectos de lo previsto en el apartado anterior, los beneficiarios seran responsables de que en la ejecucion de la
actividad subvencionada concertada con terceros se respeten los limites que se establezcan en esta Orden en cuanto
a la naturaleza y cuantia de gastos subvencionables, y los contratistas estaran sujetos al deber de colaboracion
previsto en el articulo 46 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre para permitir la adecuada verificacion del
cumplimiento de dichos limites.

6. El beneficiario debera presentar el contrato que suscriba con la entidad subcontratada junto con la solicitud de
subvencion o con caracter previo a la resolucion de concesion, en cuyo caso la autorizacion se entendera concedida si
en dicha resolucion es declarado beneficiario. A tal efecto se utilizara el modelo orientativo que figura en la aplicacion
informatica.

7. En el caso de que no sea posible presentar el contrato con caracter previo a la resolucion de concesion, el
beneficiario solicitara la autorizacion, ante el érgano concedente, con una antelacion minima de 15 dias respecto al
inicio del proyecto subvencionable. Este drgano resolvera sobre la misma en el plazo de diez dias habiles. En el caso
de que el drgano concedente no resuelva en ese plazo, la solicitud se entendera desestimada.

8. En el contrato suscrito para acordar la subcontratacion, debera acreditarse que se recogen las garantias precisas
para el tratamiento de datos de caracter personal, debiendo incluir las clausulas necesarias para su cumplimiento,
conforme a lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales.

9. En caso de que la entidad beneficiaria de la ayuda subcontrate parte o la totalidad de la actividad objeto de esta
subvencion, habra de prever los mecanismos para asegurar que los subcontratistas cumplan con el principio de «no
causar un perijuicio significativo al medio ambiente», asi como lo previsto en el articulo 8 de la anteriormente citada
Orden MFP 103072021, de 29 de septiembre.

h) Personas destinatarias de la formacion. Participantes

1.Los proyectos formativos desarrollados por empresas, agrupaciones empresariales, organismos y entidades
sectoriales que representen o0 agrupen empresas, iran destinados a la formacion de sus trabajadores vinculados
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mediante una relacion laboral, y que permitan la actualizacion de sus competencias profesionales o la
adquisicion de otras nuevas en el marco sectorial y empresarial de que se trate.

2. Los proyectos formativos desarrollados por entidades sin animo de lucro iran destinados a la formacion de
trabajadores desempleados en busqueda de empleo, asi como a colectivos de especial vulnerabilidad
independientemente de su situacion laboral.

3. En el caso de las personas trabajadoras ocupadas, deberan trabajar en centros de trabajo ubicados en la
Comunidad Autonoma de La Rioja.

4. Las personas trabajadoras en situacion de desempleo que participen en estas acciones formativas deberan estar
inscritas como demandantes de empleo en los Servicios Publicos de Empleo.

5. Las personas desempleadas que participen en el programa podran tener derecho a las becas y ayudas que se
convoquen en la Direccion General con competencias en formacion para el empleo para trabajadores
desempleados, por su participacion en acciones formativas de formacion profesional para el empleo.

i)

Seleccion de los participantes

1. La seleccion de las personas participantes sera realizada por la entidad beneficiaria, atendiendo a las prioridades
establecidas en el punto 2 de este articulo, a las necesidades identificadas por la Direccion General de Formacion
Profesional Integrada respecto de las personas desempleadas y a criterios de igualdad y de objetividad.

2. Tendran prioridad en el acceso a la formacion los siguientes colectivos:

a)

b)

Expediente

En el caso de personas trabajadoras ocupadas: mujeres, personas con discapacidad, inmigrantes, personas
de baja cualificacion, mayores de 45 afos, jovenes menores de 25 anos, trabajadores de pequefas y
medianas empresas, trabajadores con contrato a tiempo parcial y trabajadores con contrato temporal,
trabajadores afectados por expedientes de regulacion temporal de empleo (ERTE), trabajadores incluidos en
expedientes de regulacion de empleo (ERE) y trabajadores de empresas en procedimiento de regulacion de
empleo no afectados por ERTE o no incluidos en ERE, personas con responsabilidades familiares y victimas de
violencia de género.

En el caso de personas trabajadoras en situacion de desempleo: mujeres, personas con discapacidad,
perceptores de Renta de ciudadania, inmigrantes, personas de baja cualificacidn, mayores de 45 afos,
jovenes menores de 25 anos, desempleados de larga duracion, personas con responsabilidades familiares y
victimas de violencia de género. Asimismo, tendran prioridad las personas desempleadas como consecuencia
de la crisis sanitaria que no han retomado su actividad o que se contemplen en cualquier plan adicional que
se apruebe y las personas trabajadoras que se encuentren en situacion de suspension de contrato o de
reduccion de jornada como consecuencia de un expediente de regulacion temporal de empleo (ERTE) de los
referidos en Real Decreto-ley 30/2020, de 29 de septiembre, tendran la consideracion de colectivo
prioritario para el acceso a las iniciativas de formacion del sistema de formacion profesional para el empleo
en el ambito laboral.

A estos efectos, se consideraran personas de baja cualificacion aquéllas que no estén en posesion de un
carnet profesional, certificado de profesionalidad de nivel 2 o 3, titulo de formacion profesional o de una
titulacion universitaria. Y se consideraran desempleados de larga duracion aquellas personas que lleven
inscritas como demandantes de empleo en la oficina de empleo al menos 12 meses en el caso de los mayores
de 25 anos y mas de 6 meses en el caso de los menores de 25 anos.

en fomate FOFAA 17 Firma PAJES . Custodiado en repositonio seguro del Gobierno de La Rioja. 11 59

Tipo Procedimiento N’ Documento

00860-2022/127641 Resolucion Solicitudes y remisiones generales 2022/1117575

Cargo
1| Consejero

Firmante / Observaciones Fechathora
Pedro Maria Urufiuela Najera 29/12/2022 11:37:35

2| SELLADO ELECTRONICAMENTE por Gobierno de La Rioja con CSV: PALNAKBGUO2QBPW Direccion de verificacion: http:/www.larioja.org/verificacion 29/12/2022 11:39:02



La Rioja

larioja.org

c) En todos los casos, se considerara como colectivo prioritario a las personas que habiendo participado o
teniendo prevista su participacion en procedimientos de reconocimiento de la experiencia laboral y de los
aprendizajes no formales, soliciten la realizacion de acciones formativas para completar el certificado de
profesionalidad correspondiente.

3. Las personas desempleadas participantes deberan estar inscritas como demandantes de empleo en los Servicios
Publicos de Empleo y seran propuestas por los mismos, previa solicitud de las entidades beneficiarias.

4. En todo caso, la entidad beneficiaria sera la responsable de la seleccion de los participantes, asi como de
comprobar que los participantes disponen de los requisitos de acceso o de las competencias basicas para realizar la
accion formativa en funcion de los requerimientos de la misma.

5. Los datos relativos a cada uno de las personas participantes se reflejaran en una ficha que recogera todos los datos
necesarios para construir los indicadores que se determinan en el Anexo | del Reglamento (UE) N° 1304/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013, creada a tal efecto por la Direccion General con
competencias en materia de formacion profesional para el empleo, que debera estar firmada por la persona
participante y que la entidad debera presentar en dicha Direccion General en el plazo maximo de los cinco dias
posteriores al inicio de cada accion formativa o de la incorporacion de la persona participante, previa grabacion de los
datos correspondientes en la aplicacion informatica de gestion de la formacion. La entidad beneficiaria vigilara la
correcta cumplimentacion de dicha ficha y sera la responsable de aportar aquella documentacion acreditativa de los
requisitos de acceso o de las competencias basicas de la persona participante para realizar la accion formativa.

6. El procedimiento a seguir y la documentacion a presentar en relacion con el proceso de seleccion de los
participantes se recoge en el Anexo | que acompana a esta convocatoria, “Guia para la gestion de la formacion de
cualificacion y recualificacion de la poblacion activa, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia”.

) Régimen del procedimiento de concesion de las ayudas.

Las subvenciones convocadas se tramitaran mediante concurrencia no competitiva, de conformidad con el articulo 62
del Real Decreto Ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes para la modernizacion
de la administracion publica y para la ejecucion del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia. El
procedimiento de concesion, sera el siguiente:

1. Se dictaran las resoluciones de concesion por orden de presentacion en el registro de las solicitudes, una vez
realizadas las comprobaciones de concurrencia de la situacion o actuacion subvencionable y el cumplimiento del
resto de requisitos exigidos, hasta el agotamiento del crédito presupuestario asignado en la presente convocatoria
a cada uno de los tipos de proyectos y modalidades de imparticion.

2. En caso de no agotarse el crédito presupuestado en alguna de las tipologias de proyecto o modalidades de
imparticion, el crédito remanente podra ser adjudicado a cualquier otro tipo de proyecto o modalidad de
imparticion en cuantia proporcional a los proyectos presentados, tal como se establece en el articulo 6.4 de la
Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases reguladoras.

3. Dicha adjudicacion del crédito remanente se realizara tras haber finalizado el plazo de presentacion de solicitudes
de subvencion.
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k) Requisitos para solicitar la subvencion y forma de presentacion.

1. En cuanto a los requisitos para solicitar la subvencion y la forma de acreditarlos se estara a lo dispuesto en los
articulos 2, 10 y 15 de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases reguladoras.

2. Los documentos e informaciones que deben acompanarse a la peticion y, en su caso, a la formalizacion, seran
los establecidos en el articulo 16 de dicha Orden y en esta convocatoria (anexo I, anexo lll, anexo IV, anexo VI,
anexo VII).

3. Las solicitudes de subvencion iran dirigidas al Consejero de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud, debiendo
ser cumplimentadas en el modelo normalizado de solicitud que se adjunta a esta convocatoria como Anexo I, a
traves del sitio www.larioja.org/empleo-formacion/es. Dichas solicitudes se acompanaran, para cada uno de
los proyectos solicitados, del modelo normalizado de “Memoria-Proyecto” que se adjunta a esta convocatoria
como Anexo lll, asi como del Anexo V- Declaracion responsable sobre el cumplimiento del principio de no
perjuicio significativo a los seis objetivos medioambientales (DNSH).

4. La presentacion de la solicitud junto con la documentacion adicional se realizara de forma electrdnica en los
términos previstos en la Ley 5/2014, de 20 de octubre, de Administracion Electronica y Simplificacion
Administrativa; en el Decreto 58/2004, de 29 de octubre, por el que se regula el Registro en el ambito de la
Comunidad Auténoma de La Rioja y sus Organismos Publicos, y en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Para ello debera utilizarse el procedimiento habilitado al efecto para estas solicitudes, disponible en el area
tematica “Empleo y Formacion” dentro de la oficina electronica del portal del Gobierno de La Rioja
(https://www.larioja.org/oficina-electronica/es) o en cualquiera de los restantes registros electronicos, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 16.4 a) de la Ley 39/2015, ya citada.

5. Las solicitudes deberan estar firmadas electrénicamente por la persona representante legal de la entidad
solicitante.

6. Se acompanara la solicitud con la documentacion acreditativa de los extremos que aparezcan en la misma.
7. Los documentos anexos que requieran las comunicaciones electronicas, se presentaran electronicamente
acompanando a la solicitud en formato PDF.
) Plazo de presentacion de solicitudes.
El plazo de presentacion de solicitudes empezara a contar desde el dia siguiente al de la publicacion de la presente
convocatoria en el Boletin Oficial de La Rioja y finalizara el dia 2 de octubre de 2023.
m) Instruccion del procedimiento de concesion.

Por lo que se refiere a los drganos competentes para la instruccion y resolucion del procedimiento se estara a lo
dispuesto en la seccion 22 del capitulo Il del Titulo | de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases
reguladoras.

n) Comision técnica de valoracion

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 17 de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases reguladoras y
tras la presentacion de solicitudes de subvencion, se constituira una Comision Técnica de Valoracion para la
evaluacion de los proyectos presentados.
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. Las subvenciones convocadas se tramitaran mediante concurrencia no competitiva, de conformidad con el articulo

62 del Real Decreto Ley 36/2020, de 30 de diciembre, por lo que, la Comision Técnica de Valoracion limitara sus
actuaciones a la mera comprobacion de que concurren en la solicitud presentada por la entidad interesada, los
requisitos minimos exigibles para el otorgamiento de la subvencion, vinculados al cumplimiento de las
obligaciones impuestas al beneficiario y a las caracteristicas del proyecto presentado. Dichos requisitos minimos
se determinan en el apartado p) de esta convocatoria.

o) Subsanacion de lasolicitud

La

subsanacion de la solicitud que la Direccion General de Formacion Profesional Integrada pueda requerir a los

interesados se hara de forma individualizada, mediante tramitacion electrdnica, sefialando el plazo de subsanacion,
que sera de diez dias habiles desde su recepcion, segun el articulo 68.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

p) Comprobacion de concurrencia de la actuacion subvencionable

1.

Los requisitos minimos exigibles para el otorgamiento de la subvencion estaran vinculados al cumplimiento de las
obligaciones impuestas al beneficiario y a las caracteristicas del proyecto presentado en la solicitud
correspondiente. Dichos requisitos minimos seran:

a) Solicitud presentada telematicamente, por la persona representante legal de la entidad solicitante, en el plazo
y formato establecido en esta convocatoria o sus anexos y acompanada de la documentacion preceptiva.

b) Inclusion del solicitante entre los posibles beneficiarios recogidos en el articulo 8 de la Orden EDC/49/2022,
de 2 de agosto, de bases reguladoras: empresa a titulo individual; agrupacion de personas fisicas o juridicas,
organismos y entidades sectoriales, comunidades de bienes; entidades sin animo de lucro. Todas ellas con
centro de trabajo o sede fisica en la Comunidad Autonoma de La Rioja.

c) Cumplimiento de los requisitos exigidos a los beneficiarios en el articulo 10 de dicha Orden EDC/49/2022, de
2 de agosto. Asimismo, el beneficiario debe estar al corriente de pago de sus obligaciones fiscales y tributarias
con la Agencia Tributaria, Hacienda de la CAR y con la Seguridad Social.

d) Vinculacion del proyecto formativo con la empresa o agrupacion empresarial, en su caso.

e) Vinculacion del proyecto formativo, presentado por las entidades sin animo de lucro, con los sectores
emergentes recogidos en el Plan de Modernizacion de la Formacion Profesional, y con la formacion resultante
del “Analisis de necesidades formativas en la Formacion Profesional para el empleo en la Comunidad
Autonoma de La Rioja 2022”.

f) Ajuste del proyecto formativo a lo establecido en la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases
reguladoras, conteniendo, al menos:

1°. Programa de la accion formativa, debidamente referenciado al Catadlogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales en cuanto a:
e Identificacion de la cualificacion profesional de referencia. Codigo y denominacion.
¢ Unidad de competencia o modulo formativo de referencia. Cédigo y denominacion.

e Epigrafes de los contenidos formativos.
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e Numero de horas de formacion de la accion formativa.
2°. Numero de participantes de la accion formativa.
39, Modalidad de imparticion de la accion formativa.

49, Acciones de acompaiamiento en el procedimiento de acreditacion de competencias profesionales, con el
numero de horas programadas.

g) Identificacion de las instalaciones fisicas o plataforma informatica para la realizacion de la accion formativa,
acordes a lo establecido en el articulo 34 de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases reguladoras.

h) Ensu caso, identificacion de la entidad subcontratada para la ejecucion del proyecto.

i) Declaracion del cumplimiento vinculado al principio DNSH “de no causar un perjuicio significativo al medio
ambiente.

2. La determinacion de la cuantia subvencionable a cada proyecto estara vinculada al nimero de horas de la accion
formativa programada y al numero de alumnos a formar, con los limites establecidos en el apartado c) de esta
convocatoria.

q) Propuesta de Resolucion Provisional y tramite de audiencia

La Direccion General competente en materia de formacion para el empleo, a la vista del expediente y del informe de
evaluacion que evacue la Comision Técnica de Valoracion, formulara la propuesta de resolucion provisional que se
notificara a los interesados y se publicara en el Tabldn de Anuncios virtual y en la pagina web de la Consejeria de
Educacion, Cultura, Deporte y Juventud www.larioja.org/empleo-formacion/es, sefialando el plazo de alegaciones
que sera de diez dias habiles desde su publicacion en el Tablon de Anuncios virtual.

Podra prescindirse del tramite de audiencia cuando el importe de la propuesta de resolucion provisional coincida con
elimporte solicitado, o bien cuando no sean tenidos en cuenta nuevos hechos o documentos distintos a los aportados
por los interesados. En este caso, la propuesta de resolucion tendra el caracter de definitiva.

r) Resolucion definitiva

Una vez transcurrido el plazo de alegaciones y analizadas las mismas, el Consejero de Educacion, Cultura, Deporte y
Juventud dictara Resolucion definitiva, que sera publicada en el plazo maximo de seis meses contados desde el dia
siguiente a la publicacion de la convocatoria. Dicha publicacion se realizara en el Boletin Oficial de La Rioja, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 45.1.b) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. Sin perjuicio de ello, transcurrido
dicho plazo sin que la Resolucion haya sido notificada, el interesado podra entender desestimada su peticion por
silencio administrativo.

s) Obligaciones del beneficiario tras la resolucion de concesion.

1. Quienes resulten beneficiarios de las ayudas establecidas en esta convocatoria, para formalizar dicha condicién,
deberan asumir las siguientes obligaciones:

a) Solicitar el alta de usuarios en la aplicacion informatica de gestion de la formacion SIGFE-EVAFOR, en el
modelo que la administracion habilite al efecto.
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b) Grabar en la aplicacion informatica de gestion de la formacion SIGFE-EVAFOR los proyectos formativos
concedidos en la convocatoria y toda aquella informacion vinculada a los mismos que se precise en dicha
herramienta informatica.

Las obligaciones anteriores deberan realizarse en el plazo maximo de un mes desde la notificacion de la
resolucion de concesiony, en todo caso, con anterioridad al inicio de los proyectos formativos.

Elincumplimiento de estas obligaciones supondra la no formalizacion de la condicion de beneficiario y la pérdida
de la subvencion inicialmente adjudicada, salvo causas debidamente justificadas y validadas por la
administracion.

t) Plazo de ejecucion de los proyectos subvencionados.

Los proyectos formativos podran iniciarse a partir de su aprobacion y como plazo maximo en los 4 meses siguientes a
la resolucion de concesidn de la subvencion.

Todos los proyectos formativos deben finalizar antes del 31 de marzo de 2024.

u) Ejecucion de los proyectos subvencionados

La

ejecucion de los proyectos subvencionados debe regirse, en todo momento, por el texto integro de la Orden

EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases reguladoras, de obligado cumplimiento, por la normativa en materia de
subvenciones, asi como por el resto de normativa tributaria, laboral o cualquier otra que le resulte de aplicacion.

Asimismo, se deben seguir los criterios e indicaciones que se describen en el Anexo | de la convocatoria, “Guia para la
gestion de la formacion de cualificacion y recualificacion de la poblacion activa, en el marco del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia”.

v) Justificacion de las ayudas.

1.

Tal como determina el articulo 38 de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases reguladoras, la
justificacion de la subvencion se presentara ante la Direccion General de Formacion Profesional Integrada, en el
plazo de dos meses desde la finalizacion del proyecto financiado.

En los proyectos realizados al amparo de esta convocatoria se podran financiar gastos devengados desde la
concesion de la subvencion y que hayan sido efectivamente pagados con anterioridad a la finalizacion del periodo
de justificacion de los mismos.

Los gastos subvencionables seran los recogidos en el articulo 34 de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de
bases reguladoras y con los limites establecidos en el articulo 36.

Como se determina en el articulo 37 de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases reguladoras, la
justificacion documental de la realizacion de las actuaciones financiadas se realizara segun la modalidad de
acreditacion por modulos, de conformidad con lo establecido en los articulos 69 y 78 del Real Decreto
88772006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvencione, asi como de conformidad con lo recogido en el articulo 11 de la orden.

Al haberse optado por la justificacion de la subvencion por mddulos, para la acreditacion documental de todos
los costes no sera necesario aportar documentacion justificativa de gastos y pagos. EL hecho de no precisar
aportar documentacion justificativa de estos costes en el momento de la justificacion economica de la actividad
formativa, no exime a la entidad de estar en situacion de poder acreditar los mismos, manteniéndose en vigor las
exigencias de la normativa en materia de subvenciones y la obligacion de conservacion de los documentos
justificativos del gasto.
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El sistema por modulos no exime de la obligacion de la conservacion de las facturas y documentos probatorios
del destino de las subvenciones percibidas para la justificacion del destino de las mismas. Y, por tanto, el
beneficiario de la subvencion debera conservar los documentos justificativos y demas documentacion
concerniente a la financiacion, en formato electrdnico, durante un periodo de cinco afios a partir de la operacion,
a efectos de las actuaciones de comprobacion y control. Este periodo sera de tres afos si la financiacion no
supera los 60.000 euros, en los términos previstos en el articulo 132 del Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046
del Parlamento Europeo y del Consejo.

w) Participantes computables a efectos econdmicos

1.

3.-

A efectos de determinar la subvencion, una vez ejecutado el proyecto, se consideraran como participantes
finales:

a) En las acciones formativas presenciales, se considerara que un participante ha finalizado la formacion cuando
haya asistido a la totalidad de la duracion de la accion formativa, entendiéndose como tal, aquel que haya
asistido al menos a un 80 % de la formacion.

Para determinar el porcentaje de participacion de cada participante, se sumaran las horas asistidas
justificadas mediante la firma en los partes de asistencia. Igualmente, tendran la consideracion de horas
asistidas las faltas de asistencia debidamente justificadas no pudiendo superar el 10 por ciento de las horas de
la accion formativa.

b) En las acciones formativas impartidas mediante la modalidad de teleformacion, se considerara que han
finalizado la accion formativa aquellos participantes que hayan completado el 100% de las actividades de
teleformacion.

c) En las acciones formativas de modalidad mixta, se considerara que han finalizado la accion aquellos
participantes que hayan completado el 100% de las actividades de teleformacion. y que han asistido a la
totalidad de las sesiones presenciales.

No tienen la consideracion de participante final y, por tanto, no se computan a efectos econdmicos en la
liquidacion final:

a) Los participantes que no cumplen los requisitos de acceso establecidos en los proyectos formativos.

La entidad beneficiaria debera aportar aquellas evidencias documentales oportunas para poder realizar, la
comprobacion del cumplimiento de los requisitos de acceso a la accion formativa de cada participante en la
fecha concreta de incorporacion a la accion formativa.

b) Los participantes que asistan a una accion formativa cuyos contenidos sean idénticos a otra ya cursada con
aprovechamiento en los tres ultimos aios.

En todos los casos, para aquellos participantes que no finalicen la accion formativa, se considerara como gasto
subvencionable el 15% del maddulo aplicable, siempre y cuando estén correctamente identificados, debiendo
acreditarse, en su caso, la inscripcion formal y la realizacion de, al menos, una actividad de ensefanza y
aprendizaje evaluable establecida en el programa de formacion.

x) Importe de la subvencion final

Elimporte de la subvencion final se calculara en funcion del nimero de horas efectivamente realizadas y del nimero

de

alumnos computables a nivel econdmico, segun la siguiente formula:

Importe subvencionable para acciones de formacion de 30 horas =
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(245 € x N° de alumnos finales) + (0,15 x 245 € x N° de alumnos no finales.

Importe subvencionable para acciones de formacion de 60 horas =

(549 € x N° de alumnos finales) + (0,15 x 549€ x N° de alumnos no finales.

Importe subvencionable para acciones de formacion que tengan entre 30 y 60 horas =

(moddulo economico del Anexo V x N° de alumnos finales x N° de horas finales de formacion) + (0,15 x Mddulo
econdmico del Anexo V x N© de alumnos no finales ).

y) Anticipos de pago y abono de la subvencion

1. Conforme a lo establecido en el articulo 41.2 de la Orden EDC/49/2022, de 2 de agosto, de las bases
reguladoras, en el marco de la presente convocatoria esta prevista la entrega de fondos con caracter previo al
inicio de la actividad formativa de hasta el 60% de la subvencidn concedida, con cargo al presupuesto de la
Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud para el ejercicio de 2023.

2. En su caso, la solicitud de anticipo de la subvencidn se presentara ante la Direccion General de Formacion
Profesional Integrada, tras dictarse la resolucion de concesion, en el modelo normalizado disponible en la
aplicacion informatica de gestion de la formacion SIGFE-EVAFOR. En cada una de las resoluciones de concesion,
la Consejeria con competencias en formacion profesional para el empleo podra proceder al abono de la
subvencion y al anticipo de la misma hasta el 60% de la misma, con cargo al presupuesto de la Consejeria de
Educacion, Cultura, deporte y Juventud para el ejercicio de 2023.

3. Elresto del importe concedido, se abonara, en su caso, tras la liquidacion de la subvencion, una vez finalizada y
justificada la actividad formativa subvencionada, con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion,
Cultura, Deporte y Juventud para el ejercicio de 2024.

4. En ningun caso podran realizarse pagos anticipados a beneficiarios en los supuestos previstos en el apartado 4,
parrafo tercero, del articulo 34 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

5. A los efectos contemplados en el articulo 19.5 del Decreto 14/2006, de 16 de febrero, los rendimientos
financieros que se generen por los fondos librados a los beneficiarios no incrementaran el importe de la
subvencidn concedida, en razon de la escasa cuantia de los mismos y la dificultad de su aplicaciéon a las
actividades subvencionadas y de su seguimiento y control.

6. Con caracter previo a la concesion y al percibo del anticipo, la entidad debera acreditar, asimismo, estar al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.

7. La Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud concedera el anticipo de la ayuda concedida, previa
constitucion de garantia por el importe objeto del anticipo, excepto los drganos, entidades y particulares
enumerados en el articulo 21 del Decreto 14/2006, de 16 de febrero, regulador del régimen juridico de las
subvenciones en el Sector Publico de la Comunidad Auténoma de La Rioja, atendiendo al articulo 41 de la Orden
EDC/49/2022, de 2 de agosto, de bases reguladoras.

8. El pago final que deba realizar la Administracion se hara efectivo en el plazo maximo de 6 meses desde la
presentacion de la justificacion final de la actividad objeto de subvencion.

z) Obligaciones del beneficiario

Las obligaciones de los beneficiarios, tanto las generales como las especificas, se recogen en el articulo 11 de la Orden
EDC/49/2022, de 2 de agosto, por la que se establecen las bases reguladoras de esta convocatoria, en el articulo
181.2 de la Ley 11/2013, de 21 de octubre, de Hacienda Publica de La Rioja, en el articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17
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de noviembre, y en el articulo 14 del Decreto 14/2006, de 16 de febrero. Asimismo, seran de obligado cumplimiento
todas aquellas indicaciones, criterios y obligaciones recogidas en el Anexo | de esta Convocatoria de subvenciones:

1. Con caracter general, son obligaciones de los beneficiarios las recogidas en el articulo 181.2 de la Ley 11/2013, de
21 de octubre, de Hacienda Publica de La Rioja y en el articulo 14 del Decreto 14/2006, de 16 de febrero,
regulador del régimen juridico de las subvenciones en el Sector Publico de la Comunidad Autonoma de La Rioja y
en el articulo 14 de laLey 38/2003, de 17 de noviembre y, adicionalmente y en particular, las siguientes:

a) Realizar la integridad de los proyectos presentados en los términos que figuren en la memoria del
mismo.

En el caso de no poder realizar el proyecto para el cual se concedio la ayuda, comunicar la renuncia al
expediente solicitado cuando tenga la certeza de la no ejecuciony, en todo caso, siempre en el plazo maximo
de tres meses desde la resolucion de concesion, procediendo a la devolucion voluntaria del anticipo de
subvencion, si lo hubiera, conforme con lo establecido en el articulo 90 del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, y abonando los intereses de demora
calculados de acuerdo con lo establecido en el articulo 38 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

b) Contar con recursos humanos y materiales para el ejercicio de las funciones que le corresponden; en todo
caso, asumira la total responsabilidad de la ejecucion de la actividad subvencionada frente a la
Administracion.

c) Suscribir un seguro de accidentes y una poliza de responsabilidad civil que cubra el riesgo de accidente de los
participantes en las acciones formativas derivado de su asistencia (incluido el riesgo «In itinere» en cualquier
medio de locomocion) durante la realizacion de acciones formativas (presenciales o mixtas).

La suscripcion del seguro contendra al menos los siguientes aspectos: numero de participantes asegurados,
ambito temporal de la poliza, los supuestos de cobertura y las cuantias minimas de las indemnizaciones
previstas en caso de siniestro.

Si las empresas 0 agrupaciones empresariales realizaran la actividad formativa dirigida a sus trabajadores, en
sus instalaciones y ya contaran con una poliza de responsabilidad civil frente a terceros o seguro que cubra los
danos que se puedan producir en la ejecucidn de cualquier actividad desarrollada en sus instalaciones, no sera
preciso formalizar una nueva poliza especifica para la actividad formativa subvencionada.

d) Eneldiseno y ejecucion de las actuaciones subvencionadas, las entidades beneficiarias garantizaran el respeto
al principio de «no causar un perijuicio significativo» conforme a lo previsto en el Plan de Recuperacion, en el
Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021, por el que se
establece el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia, y su normativa de desarrollo, en particular la
Comunicacion de la Comision Guia técnica sobre la aplicacion del principio de «no causar un perjuicio
significativo» en virtud del Reglamento relativo al Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia, asi como con lo
requerido en la Decision de Ejecucion del Consejo relativa a la aprobacion de la evaluacion del plan de
recuperacion y resiliencia de Espana.

e) Cumplir con las normas en materia laboral, de proteccion del medio ambiente, de Seguridad Social, de
prevencion de riesgos laborales, asi como cualquier otra que legalmente le sea exigible como empresario en
relacion con el personal a su servicio.

f) Garantizar el cumplimiento del principio de igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres.

g) Presentar por via electronica toda la documentacion en el procedimiento subvencional, salvo las excepciones
previstas en el resto de la normativa vigente que obligan a la presentacion en papel o soporte fisico
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(originales de avales, documentos notariales, judiciales, etc.). Asimismo, también esta obligado a la recepcion
de notificaciones electronicas.

h) La notificacion telematica también resulta obligatoria y se regira por el Decreto 69/2012, de 14 de diciembre,
por el que se regulan las comunicaciones y notificaciones electrdnicas en el Sector Publico de la Comunidad
Autonoma de La Rioja y la Orden 2/2015, de 17 de febrero, por la que se regula el sistema de notificaciones
electronicas de la Administracion General de la Comunidad Auténoma de La Rioja y de sus Organismos
Publicos mediante direccion electronica habilitada.

i) Utilizar para la gestion de la solicitud, ejecucion, seguimiento y justificacion de las acciones subvencionadas la
aplicacion informatica de gestion de la formacion.

j) Facilitar al personal autorizado de la Administracion de la Comunidad Auténoma, el acceso a las instalaciones
donde se realicen las actividades del centro, asi como a toda la documentacion de caracter técnico y
administrativo que tenga relacion con la actividad, a requerimiento de los mismos, sometiéndose a las
actuaciones de supervision y control que, en cualquier momento, puedan realizarse por la Administracion,
colaborando con las tareas de seguimiento y control.

k) Cumplir con las obligaciones de informacion y publicidad que las autoridades competentes establezcan
relativas a la financiacion del Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia, todo ello, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 9 de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre.

A tal efecto, deben adoptar medidas de informacion, comunicacion y visibilidad de las actuaciones financiadas
(bannersen webs o aplicaciones informaticas, carteles informativos, placas, publicaciones impresas y
electronicas, material audiovisual, anuncios e inserciones en prensa, certificados, etc.), incluyendo los
siguientes logos:

1°. Ellogo del Gobierno de la Rioja.

2°. El emblema de la Unidn Europea, en el que se incluira el texto «Financiado por la Union Europea - Next
Generation EU».

30, Ellogo del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia «Espaiia Puede».

Se tendran en cuenta las normas graficas y los colores normalizados establecidos en el anexo | del
Reglamento de Ejecucion 821/2014 de la Comision de 28 de julio de 2014, por el que se establecen
disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, en lo
que se refiere a las modalidades concretas de transferencia y gestion de las contribuciones del programa, la
presentacion de informacion sobre los instrumentos financieros, las caracteristicas técnicas de las medidas
de informacion y comunicacion de las operaciones, y el sistema para el registro y el almacenamiento de
datos.

También se puede consultar la siguiente pagina web: http://publications.europa.eu/code/es/es-
5000100.htm y descargar distintos ejemplos del emblema en https://europa.eu/european-
union/about-eu/symbols/flag_es#download.

[) Cumplir con cualquier otra obligacion que se establezca en las convocatorias, en las resoluciones de concesion
o dispuestas en la normativa aplicable

2. Las obligaciones especificas se centraran en las siguientes variables:

a) Personas formadoras: Las entidades beneficiarias comunicaran a través de la aplicacion informatica de
gestion de la formacion los profesores/tutores que impartiran la accion formativa. Los formadores deberan
corresponder a los perfiles establecidos en cada una de las cualificaciones del Catalogo Nacional de
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b)

c)

d)

Cualificaciones Profesionales. A tal fin, las entidades deberan acreditar que se cumplen los requisitos
respecto a:

19. Competencia docente.
2°. Formacion académica, vinculada a la formacion a impartir.
39, Experiencia profesional, vinculada a la formacion a impartir.

Justificacion de la subvencion: La justificacion documental de la realizacion de las actuaciones financiadas se
realizara segun la modalidad de acreditacion por mddulos, de conformidad con lo establecido en los articulos
69y 78 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Conservacion documental: La conservacion por parte del beneficiario de todos los documentos justificativos
relativos a la realizacion de la actividad subvencionada estara sujeta al siguiente plazo:

La letra f) del apartado 2 del articulo 22 del RMRR establece la obligacion del estado miembro de conservar los
documentos de conformidad con lo previsto en el articulo 132 del Reglamento 2018/1046 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 18 de julio de 2018, sobre las normas financieras aplicables al presupuesto general
de la Unidn. Por su parte el articulo 132 citado establece la obligacion de los perceptores de conservar los
documentos justificativos y demas documentacion concerniente a la financiacion, en formato electrdnico,
durante un periodo de 5 afos a partir de la operacion. Este periodo sera de 3 anos si la financiacion no supera
60 000 €.

Las entidades que, sin haber transcurrido el citado periodo, decidan suspender su actividad o disolverse,
deberan remitir copia de la citada documentacidn al drgano competente, sin perjuicio de la obligacion de
presentar la documentacion justificativa de la subvencion.

Contabilidad separada: El beneficiario debera llevar un sistema de contabilidad separado para todas las
transacciones relacionadas con la actividad subvencionada o, al menos, contar con una codificacion contable
adecuada que permita identificar claramente dichas transacciones, sin perjuicio de las normas de contabilidad
nacional.

aa) Guia para la gestion de acciones formativas para el empleo subvencionadas por el Gobierno de La Rioja

Todas las acciones formativas subvencionadas deberan seguir los criterios e indicaciones que se describen en la “Guia
para la gestion de la formacion de cualificacion y recualificacion de la poblacion activa, en el marco del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia” (Anexo ).

bb) Habilitacion a la Direccion General de Formacion Profesional Integrada

Se habilita a la Direccion General de Formacion Profesional Integrada para establecer las instrucciones que pudieran
ser precisas para la correcta gestion de las subvenciones y ejecucion de las acciones derivadas de esta convocatoria.

Tercero. - Remitase el expediente a la Intervenciéon Delegada para su toma de razon en contabilidad.

Cuarto. - Publiquese en el Boletin Oficial de La Rioja y en la Base de Datos Nacional de Subvenciones.

La presente resolucion pone fin a la via administrativa y contra la misma podra interponerse recurso potestativo de
reposicion ante el Consejero de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud, en el plazo de un mes a contar desde el dia
siguiente al de su notificacion, de acuerdo con los articulos 112.1, 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
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Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas; o bien, interponer directamente recurso
contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de La
Rioja, en el plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente al de su notificacion, de conformidad con los articulos
8.2.10.1.a) y 46.1de laLey 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.
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W\ Transformacién y Resiliencia

ANEXOI

GUIA PARA LA GESTION DE LA FORMACION DE CUALIFICACION Y RECUALIFICACION DE LA POBLACION
ACTIVA, EN EL MARCO DEL PLAN DE RECUPERACION, TRANSFORMACION Y RESILIENCIA

La importancia cuantitativa y cualitativa de los fondos europeos para la Comunidad Auténoma de La Rioja es motivo
de que su gestion conlleve la necesidad de extremar las medidas de control de la ejecucidn y sobre los costes a fin de
garantizar que los fondos se utilicen de conformidad con las disposiciones vigentes en materia de subvencionalidad
de los gastos y del cumplimiento de las politicas comunitarias, de manera que se evite la aplicacion de correcciones
financieras que, eventualmente, pudieran mermar la asignacion financiera de la Comunidad Autonoma de La Rioja.

El beneficiario de las subvenciones debe regirse, en todo momento, por el texto integro de las bases reguladoras de
obligado cumplimiento, la normativa en materia de subvenciones, asi como el resto de normativa tributaria, laboral, o
cualquier otra que le resulte de aplicacion.

Asimismo, debe sequir los criterios e indicaciones contenidos en la presente guia.

Esta guia se estructura en fases siguiendo el siguiente esquema:

FASE 1. - CONCESION SUBVENCION

FASE 2. - OBLIGACIONES RESPECTO A PARTICIPANTES, DOCENTES Y TUTORES.
FASE 3. - SELECCION DE LOS PARTICIPANTES.

FASE 4.- OBLIGACIONES PREVIAS AL INICIO DE LA ACCION FORMATIVA

FASE 5. - INICIO DE LA ACCION FORMATIVA

FASE 6. - DESARROLLO Y EJECUCION DE LA ACCION FORMATIVA.

FASE 7. - FINALIZACION DE LA ACCION FORMATIVA

FASE 8.- CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

FASE 9.- INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES. INFRACCIONES Y SANCIONES
FASE 10.- JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION.

FASE 11.- SOPORTE DOCUMENTAL DEL GASTO SUBVENCIONADO. CONSERVACION Y CUSTODIA

Con el fin de dar cumplimiento a las obligaciones y requisitos descritos en este documento, las referencias que en él
se hacen a la aplicacion informatica se refieren a la herramienta de gestion de SIGFE-EVAFOR, cuya direccion web es:

http://www.larioja.org/empleo-formacion/es/formacion-empleo/informacion/acceso-aplicacion-sigfe

Adicionalmente, la Direccion General competente en materia de formacion profesional para el empleo ha habilitado
en el apartado de “Formularios” de dicha herramienta de gestion todos los modelos de documentos nombrados en
esta guia.
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FASE 1.- CONCESION SUBVENCION

1.1.- Alta de usuarios y grabacion de proyectos en SIGFE-EVAFOR

1. Tras la notificacion de la Resolucion de Concesidn de subvenciones a las empresas, agrupaciones empresariales o
entidades sin animo de lucro beneficiarias, éstas dispondran de un plazo de un mes para:

a) Solicitar el alta de usuarios en la aplicacion informatica de gestion de la formacion SIGFE-EVAFOR, en el
modelo que la administracion habilite al efecto.

b) Grabar en la aplicacion informatica de gestion de la formacion SIGFE-EVAFOR los proyectos formativos
concedidos en la convocatoria y toda aquella informacion vinculada a los mismos que se precise en dicha
herramienta informatica.

2. Las obligaciones anteriores deberan realizarse en el plazo maximo de un mes desde la notificacion de la
resolucion de concesion y, en todo caso, con anterioridad al inicio de los proyectos formativos.

1.2.- Planificacion de la ejecucion

La grabacion de los proyectos formativos en la herramienta de gestion SIGFE-EVAFOR implicara, a su vez determinar
la planificacion temporal de la ejecucion de dichos proyectos. Las empresas, agrupaciones empresariales o entidades
sin animo de lucro beneficiarias, en el mismo plazo de un mes determinado en el punto anterior cumplimentaran en la
herramienta de gestion SIGFE-EVAFOR y presentaran a través de la oficina electrdnica, la planificacion de la ejecucion
de las acciones formativas subvencionadas. Esta planificacion didactica contendra los siguientes datos: fechas,
horario, lugar de imparticion (especificando dias lectivos, festivos, vacacionesy, en su caso, visitas didacticas).

Se debera cumplimentar en la aplicacion informatica y presentar telematicamente

FASE 2.- OBLIGACIONES RESPECTO A PARTICIPANTES, DOCENTES Y TUTORES.

2.l.- Destinatarios de la formacion. Participantes.

Podran ser participantes en los proyectos formativos las personas trabajadoras desempleadas, asi como las
ocupadas, en funcion de la tipologia de proyecto en la que se inserten y se determinen como destinatarias de la
formacidn en las correspondientes convocatorias.

A estos efectos, la consideracion como personas trabajadoras ocupadas o desempleadas vendra determinada por la
situacion laboral en que se hallen en el momento en que se incorporen a los proyectos formativos.

Los requisitos de acceso a la formacion, asi como los derechos y deberes de las personas participantes se han
determinado en las bases reguladoras y en la correspondiente convocatoria.

2.ll.- Formadores / Tutores

1.- Requisitos del personal formador.

El personal formador o tutor que imparta las acciones formativas debera dominar los conocimientos y técnicas
vinculados a los contenidos formativos incluidos en la Unidad o Unidades de Competencia de las Cualificaciones
Profesionales incluidas en el Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales (CNCP) que se haya programado.
Asimismo, debera acreditar documentalmente su formacion, experiencia profesional y competencia pedagogica, de
acuerdo con los requisitos especificos exigidos por cada programa formativo.
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Relacion de docentes/tutores

Las empresas, agrupaciones empresariales o entidades sin animo de lucro beneficiarias presentaran, con al menos
10 dias de antelacion al inicio de la actividad, a través de la aplicacion informatica SIGFE EVAFOR, la relacion de los
profesores/tutores que impartiran la accion formativa. Asimismo, se especificaran las horas que imparte cada uno
de ellos y la relacion contractual, establecida o por establecer, con la entidad beneficiaria.

La Direccion General de Formacion Profesional Integrada podra denegar, mediante resolucion, la participacion de
aquel personal formador que no cumpla con los perfiles docentes requeridos en el correspondiente programa
formativo o que hayan recibido una valoracion negativa en acciones formativas previamente impartidas.

A estos efectos, se dara tramite de audiencia previo a las empresas, agrupaciones empresariales o entidades sin
animo de lucro beneficiarias afectadas, en un plazo de 10 dias habiles, al objeto de que puedan formular las
alegaciones y presentar la documentacion que estimen pertinentes.

En el supuesto de valoracion negativa de docentes, se concedera igualmente tramite de audiencia a los afectados,
en el mismo plazo. La valoracion negativa se comunicara a las empresas y entidades de formacion afectados tras la
emision del informe técnico de valoracion correspondiente.

No se podra comenzar a impartir la accion formativa por aquellos docentes que no hayan sido validados
previamente por la Administracion en la aplicacion informatica SIGFE-EVAFOR.

Con caracter previo al inicio de la accion formativa, de acuerdo a lo establecido en la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los derechos digitales, el docente/tutor autorizara, en
el modelo normalizado "Ficha del profesor/ tutor", a la empresa o entidad de formacion para introducir sus datos
personales, académicos y profesionales en la aplicacion informatica y a la Direccion General competente en
materia de formacion profesional para el empleo, a utilizar sus datos personales en las actuaciones de
seguimiento, control y evaluacion y a recabar de otras Administraciones Publicas los datos que definan su perfil
profesional, su contratacion laboral y situacion en la Seguridad Social.

Una vez iniciada la accion formativa, no se podran realizar sustituciones en el profesorado sin que el profesor
sustituto se ajuste a los requisitos minimos y sin el conocimiento y validacion previa de la Direccion General de
Formacion Profesional Integrada.

Documentacion acreditativa a presentar para impartir la formacion.

a) Titulacion: La titulacion debe acreditarse mediante la presentacion del Titulo Oficial correspondiente.

b)
1)

2)

En el caso de docentes extranjeros debera presentarse la homologacion del titulo, en base al Real Decreto
967/2014, de 21 de noviembre, o, a la espera del mismo, una certificacion de acreditacion de competencias
profesionales emitida por la Delegacion de Gobierno de La Rioja, si procediera, en funcion del pais de emision del
titulo.

Experiencia profesional: La experiencia profesional, se acreditara mediante la siguiente documentacion:

Para trabajadores asalariados: Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social, del Instituto Social de
la Marina o de la mutualidad a la que estuvieran afiliados, donde conste la empresa, la categoria laboral (grupo de
cotizacion) y el periodo de contratacion, y certificacion de la empresa donde hayan adquirido la experiencia
laboral, en la que conste especificamente la duracion de los periodos de prestacion del contrato, la actividad
desarrolladay el intervalo de tiempo en el que se ha realizado dicha actividad.

Para trabajadores auténomos o por cuenta propia: Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social o
del Instituto Social de la Marina de los periodos de alta en la Seguridad Social en el régimen especial
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correspondiente y una declaracion responsable de cumplimiento de los requisitos con la descripcion de la
actividad desarrollada e intervalo de tiempo en el que se ha realizado la misma.

Para trabajadores voluntarios o becarios: Certificacion de la organizacion o empresa donde se haya prestado la
asistencia en la que consten, especificamente, las actividades y funciones realizadas, el ano en el que se han
realizado y el nUmero total de horas dedicadas a las mismas.

Competencia Pedagogica: Para acreditar la competencia docente requerida, el formador o persona experta debera

estar en posesion del certificado de profesionalidad de formador ocupacional o del certificado de profesionalidad
de docencia de la formacion profesional para el empleo o

Del requisito establecido en el parrafo anterior estaran exentos:

1)

2)

3)

3.1

1.

Quienes estén en posesion de las titulaciones universitarias oficiales de licenciado en Pedagogia, Psicopedagogia
0 de Maestro en cualquiera de sus especialidades, de un titulo universitario de graduado en el ambito de la
Psicologia o de la Pedagogia, o de un titulo universitario oficial de posgrado en los citados ambitos.

Quienes posean una titulacion universitaria oficial distinta de las indicadas en el apartado anterior y ademas se
encuentren en posesion del Certificado de Aptitud Pedagdgica o de los titulos profesionales de Especializacion
Didacticay el Certificado de Cualificacion Pedagogica. Asimismo estaran exentos quienes acrediten la posesion del
Master Universitario habilitante para el ejercicio de las Profesiones reguladas de Profesor de Educacion Secundaria
Obligatoria y Bachillerato, Formacion Profesional y Escuelas Oficiales de Idiomas y quienes acrediten la superacion
de un curso de formacidn equivalente a la formacion pedagogica y didactica exigida porque no pueden realizar los
estudios de master, establecida en la disposicion adicional primera del Real Decreto 1834/2008, de 8 de
noviembre,

Quienes acrediten una experiencia docente contrastada de al menos 200 horas en los ultimos diez afios.

FASE 3: SELECCION DE PARTICIPANTES
- Requisitos de los participantes.

Las personas trabajadoras desempleadas que quieran participar en los proyectos formativos deberan figurar
inscritas en los Servicios Publicos de Empleo, al inicio de la formacion como desempleadas o trabajadoras agrarias.

Las personas trabajadoras ocupadas que participen en los proyectos formativos deberan tener su puesto de
trabajo en empresas que estén radicadas en la Comunidad Auténoma de La Rioja.

Las personas que quieran participar en los proyectos formativos deberan cumplir los requisitos determinados para
cada proyecto a desarrollar, asi como los requisitos de acceso establecidos en los programas formativos
aprobados: nivel académico o de conocimientos generales, nivel profesional o técnico. Estos requisitos se deberan
cumplir tanto en el momento en que se realice la seleccidon de candidatos para el proyecto como en el de su
efectiva incorporacion como participante al mismo.

La determinacion del colectivo prioritario en las acciones formativas se ha descrito en la resolucion de la
convocatoria.

3.1l.- Proceso de seleccion de los participantes en situacion de ocupados

1.

Respecto a los participantes ocupados sera la empresa o agrupacion de empresas beneficiaria la que realice la
seleccion de los participantes entre sus trabajadores.

2. Las empresas 0 agrupaciones de empresas beneficiarias seran las responsables de la captacion y la seleccion de
las personas participantes, siempre que sean personas trabajadoras en activo.
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l.- Proceso de seleccion de las personas participantes en situacion de desempleo

Las oficinas de empleo de La Rioja realizaran una preseleccion entre las personas trabajadoras desempleadas de
acuerdo con los objetivos fijados en la planificacion, las caracteristicas de las acciones formativas incluidas en la
programacion, las necesidades de formacion de los trabajadores, asi como el principio de igualdad de
oportunidades.

Las entidades sin animo de lucro beneficiarias seran las responsables de la seleccion de los participantes. Ello no
impedira que la Administracion pueda reservarse la facultad de priorizar a participantes, respecto de los que haya
detectado una alta necesidad para la adquisicion de las competencias profesionales que se impartan en la accion
formativa.

En los procesos de seleccion se priorizaran aquellos colectivos determinados previamente por la Administracion
en la correspondiente resolucion de convocatoria de subvenciones.

La entidad sin animo de lucro beneficiaria, en aras de garantizar un proceso de seleccion de los participantes mas
agil, tiene el deber de colaboracion con la Administracion, aportando informacion de los resultados obtenidos en
el proceso de seleccion de los participantes. Para ello, la seleccion de los participantes se realizara conforme a los
siguientes hitos:

La solicitud de candidatos demandantes de empleo, para proceder a la seleccion de participantes de cada una de
las acciones formativas aprobadas se realizara, exclusivamente, por medios electronicos, en el registro del
Gobierno de La Rioja wwwe.larioja.org o en cualquiera de los restantes registros, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 16.4 a) de la Ley 39/2015, de 1de octubre.

Se utilizara el modelo que podra obtenerse de la aplicacion informatica en su apartado de FORMULARIOS.

a)

b)

c)

d)

e)

La solicitud de candidatos se presentara con una antelacion minima de 10 dias habiles respecto a la fecha fijada
para el proceso selectivo de los participantes.

Las entidades, durante el proceso de seleccion, realizaran un control de asistencia de los candidatos presentados
al proceso selectivo, mediante el correspondiente CONTROL DE FIRMAS que podra obtenerse de la aplicacion
informatica en su apartado de FORMULARIOS. Este control de firmas se presentara a través de registro electronico
dirigido al 6rgano de control de la Direccion General con competencias en materia de formacion profesional para
elempleoy se custodiara el documento original, estando en todo momento a disposicion de la Administracion.

La Administracion se reserva la facultad de seleccionar participantes para cualquiera de las acciones formativas
programadas. Estos participantes preseleccionados acudiran al proceso selectivo debidamente acreditados y es
obligatoria su inclusion en la accion formativa, siempre y cuando cumplan los requisitos de acceso establecidos
normativamente.

Todos los candidatos enviados por la Administracion competente o que acrediten que en su itinerario
personalizado de insercion constan acciones formativas del tipo a la que optan en el proceso selectivo, tienen
prioridad de acceso.

Respecto de aquellos candidatos enviados por la Administracion, que manifiesten su interés en realizar la
correspondiente accion formativa, y que finalmente no fueran seleccionados por la entidad sin animo de lucro
beneficiaria, ésta tendra que justificar la causa de su no inclusion como participante final en dicha accion formativa.
Esta circunstancia se justificara mediante documento firmado por el representante legal de la entidad.

Finalmente, la entidad sin animo de lucro beneficiaria presentara por registro electronico, la relacion de
candidatos enviados por la Administracion y que no se hubieran presentado al proceso selectivo.
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Si la entidad sin animo de lucro beneficiaria no lograra seleccionar un nimero suficiente de participantes tras un
primer proceso selectivo, podra solicitar la remision de nuevos candidatos, siempre y cuando haya remitido
previamente toda la informacion del proceso selectivo realizado. De no cumplirse este ultimo requisito, la
Administracion no estara en disposicion de enviar nuevos candidatos.

Respecto a las personas seleccionadas desempleadas, las entidades responsables de impartir la formacion
deberan comunicar de manera inmediata a la Direccion General con competencias en materia de formacion
profesional para el empleo, las renuncias, no presentaciones y abandonos de las acciones formativas por parte de
los mismos, con indicacion de las causas de dichas circunstancias.

3.IV.- De aplicacion a todos los procesos selectivos.

La Direccion General competente en materia de formacion para el empleo comprobara todas las comunicaciones
relativas a los participantes pudiendo autorizar o rechazar la incorporacion del participante a la accion formativa en el

cas

o de que no se ajuste a los requisitos minimos establecidos.

3.V.- Documentacion

1.

a)

b)

c)

Acta: finalizado el proceso de seleccion, se levantara acta que firmaran la persona responsable del proceso de
seleccion y la persona que ostente la representacion legal de la empresa, agrupacion empresarial o entidad sin
animo de lucro beneficiaria, donde constaran los siguientes datos: personas preseleccionadas, presentadas a las
pruebas con su resultado, seleccionadas y reservas. Se incluira manifestacion expresa de que las personas
candidatas seleccionadas cumplen los requisitos formativos y profesionales para cursar con aprovechamiento la
accion formativa, en los términos previstos en el articulo 20 del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero.

Comunicacion de personas participantes seleccionadas: La empresa, agrupacion empresarial o entidad sin animo de
lucro beneficiaria comunicara antes del inicio de la accion formativa, las personas participantes seleccionadas, a
través de la mecanizacion de sus datos en la aplicacion informatica, de acuerdo con los perfiles minimos de acceso
establecidos en la especialidad formativa, los requisitos del programa e iniciativa a la que pertenece la accion
formativa. Para ello comprobaran que las personas participantes disponen de los requisitos de acceso, o de las
competencias clave para realizar la accion formativa en funcion de los requerimientos de la misma. La
documentacion debera ser comprobada, tanto en la fecha en que se realice el proceso de la seleccion como en la
de incorporacion del participante a la accion formativa.

La Direccion General con competencias en formacion profesional para el empleo comprobara:

Que se haincluido a los participantes prioritarios enviados por el Servicio Publico de Empleo, si estan en situacion
de desempleo.

Que se cumplen los requisitos de inscripcion en los Servicios Publicos de Empleo de las personas candidatas
desempleadas.

Que las personas candidatas seleccionadas cumplen los requisitos de acceso, formativos y profesionales, y, en su
caso, destrezas, exigidos en la correspondiente especialidad e iniciativa formativa.

Las solicitudes de participacion y la documentacion relativa al proceso de seleccion seran custodiadas por las
empresas, agrupaciones empresariales o entidades sin animo de lucro beneficiarias, que la pondran a disposicion
de la Administracion cuando les sea requerida.

La empresa, agrupacion empresarial o entidad sin animo de lucro beneficiaria recabara la FICHA DEL
PARTICIPANTE, la cual se presentara a la Direccion General competente en materia de formacion profesional para
el empleo en el plazo maximo de los 5 dias posteriores al inicio de cada accion formativa.
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De acuerdo a lo establecido en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
Garantia de los derechos digitales, el participante autorizara a la empresa, agrupacion empresarial o entidad sin
animo de lucro beneficiaria, en el modelo normalizado "Solicitud de inscripcion” y “Ficha del Participante”, para
introducir sus datos personales, académicos y profesionales en la aplicacion informatica y a la Direccion General
competente en materia de formacion profesional para el empleo, cuando sea pertinente, a obtener los datos
relativos al Documento Nacional de Identidad, la informacion relativa a su formacion, perfil profesional, vida
laboral, obrante en los ficheros de la Tesoreria General de la Seguridad Social, del Servicio Publico de Empleo
Estatal y del Ministerio de Educacion. Dicha documentacion debidamente cumplimentada y firmada se presentara,
junto con la ficha del participante, a la Direccion General competente en materia de formacion profesional para el
empleo en el plazo maximo de los 5 dias posteriores al inicio de cada accion formativa. La entidad beneficiaria
vigilara la correcta cumplimentacion de dicha ficha y sera la responsable de aportar aquella documentacion
acreditativa de los requisitos de acceso que habilitan al participante para iniciar la accion formativa, si éste no
autorizara a la Administracion para su comprobacion.

FASE 4.- OBLIGACIONES PREVIAS A LA EJECUCION DE LA ACCION FORMATIVA

4.|.- Espacios, instalaciones y equipamiento.

1. Requisitos minimos en modalidad de imparticion presencial:

El aula contara con las instalaciones y equipos de trabajo suficientes para el desarrollo de la accion formativa. Y,
especificamente:

a) Superficie: el aula debera contar con un minimo de 2 metros cuadrados por alumno.
b) Iluminacion: luz natural y artificial que cumpla los niveles minimos preceptivos.
c) Ventilacion: climatizacion apropiada.

d) Acondicionamiento eléctrico de acuerdo a las Normas Electrotécnicas de Baja Tensidn y otras normas de
aplicacion.

e) Aseos y servicios higiénicos sanitarios en nimero adecuado.
f) Condiciones higiénicas, acUsticas y de habitabilidad y seguridad, exigidas por la legislacidn vigente.

g) Adaptabilidad: en el caso de que la formacion se dirija a personas con discapacidad dispondra de las
adaptaciones y los ajustes razonables para asegurar la participacion en condiciones de igualdad.

h) PRL: cumple con los requisitos exigidos en materia de prevencion de riesgos laborales.

i) Cada espacio formativo estara equipado con mobiliario docente adecuado al nimero de alumnos, asi mismo
constara de las instalaciones y equipos de trabajo suficientes para el desarrollo del curso.

j) Se contara con todos los medios y materiales necesarios para el correcto desarrollo formativo.

= Pizarra o monitor digital.

= Material de aula.

= Medios audivisuales.

= Mesay silla paraformador/ay participantes.

= Hardware y Software, si fueran necesarios para laimparticion de la formacion.

= Conexion a Internet.

* Ensu caso, equipamiento especifico necesario para el desarrollo de la accion formativa
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2. Requisitos minimos en modalidad de teleformacion
El beneficiario debe disponer de una plataforma de teleformacion que cumpla al menos, las siguientes caracteristicas:

a) Requerimientos técnicos necesarios para hacer viables los objetivos de la formacion, tanto los relativos a su
usabilidad como los referidos a la interactividad (recursos multimedia, aprendizaje cooperativo y herramientas
de comunicacion sincronas y asincronas, entre otros).

b) Disponer del material virtual de aprendizaje mediante el que se imparta la formacion incluyendo:

e Eldesarrollo de los contenidos en formato multimedia (utilizando video, graficos o imagenes, animaciones,
audio, simulaciones, biblioteca), de manera que se mantenga una estructuray funcionalidad homogénea.

e Llas actividades de aprendizaje que ha de llevar a cabo el alumnado a traves de la plataforma de
teleformacion, indicando las herramientas que se utilizaran en su realizacion (foro, chat, biblioteca virtual,
videos, correo electronico).

e Llas actividades de evaluacion, integradas en el desarrollo del contenido, que permitiran al alumnado
conocer su propio progreso.

e La prueba de evaluacion final que ha de realizar el alumnado, acompanada de su correspondiente sistema
de correccion y puntuacion.

c) Disponer de un sistema de gestion de la formacion que permita la elaboracion de informes sobre altas, bajas,
accesos y progreso del alumnado.

El beneficiario debera comunicar previamente al inicio de la accidn la direccion de la plataforma virtual donde se
gestionen las acciones formativas, asi como las claves de acceso que permitan las labores de seguimiento y control.
Estas claves deben permitir acceder tanto como participante del curso, como poder visualizar aspectos relacionados
con participantes, contenidos, control de accesos, evaluaciones y controles y tutores, entre otros.

4.|1.- Subcontratacion

1. Las empresas, agrupaciones empresariales o entidades sin animo de lucro beneficiarias que obtén por la
subcontratacion de la actividad formativa, deberan presentar:

1. Solicitud de autorizacion de subcontratacion en los casos previstos en el articulo 29, apartados 3y 7.d), de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones, con al menos 15 dias de antelacion al inicio de la
accion formativa objeto de subvencion.

2. El contrato que el beneficiario suscriba con la entidad subcontratada, con una antelacion minima de 15 dias
respecto al inicio del proyecto subvencionable.

4.\Il.- Horario de la accion formativa

1. Las empresas, agrupaciones empresariales o entidades sin animo de lucro beneficiarias comunicaran a través de la
aplicacion informatica SIGFE-EVAFOR el horario de la accion formativa especificando dias lectivos, festivos,
vacacionesy, en su caso, visitas didacticas.

2. En las acciones formativas que se impartan en modalidad presencial, la jornada diaria no sera superior a 5 horas si
se realiza de forma continuada. En el caso de jornada partida, de maiana y tarde, la duracion sera 7 horas diarias
como maximo. Estos limites podran ser excepcionados en casos concretos debidamente justificados, previa
solicitud de la entidad de formacion, y autorizados por la Direccion General con competencias en materia de
formacion para el empleo. En todo caso, la participacion de un trabajador en acciones formativas no podra ser
superior a 8 horas diarias, con un limite semanal de 40 horas.
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4.IV.- Seguro de accidentes y responsabilidad civil

1.

El beneficiario estara obligado, a suscribir un seguro de accidentes y una pdliza de responsabilidad civil que cubra
el riesgo de accidente de los participantes en las acciones formativas derivado de su asistencia (incluido el riesgo
«Initinere» en cualquier medio de locomocion) durante la realizacidn de acciones formativas.

En el caso de que las entidades beneficiarias suscriban una poliza de seguro de accidentes para los participantes
que realicen formacion presencial, dicha poliza podra incluir también la responsabilidad civil frente a terceros, de
forma que cubra los dafios que con ocasion de la ejecucion de la formacion se puedan producir por los
participantes.

Si las empresas 0 agrupaciones empresariales realizaran la actividad formativa dirigida a sus trabajadores, en sus
instalaciones y ya contaran con una poliza de responsabilidad civil frente a terceros o seguro que cubra los dafos
que se puedan producir en la ejecucion de cualquier actividad desarrollada en sus instalaciones, no sera preciso
formalizar una nueva paliza especifica para la actividad formativa subvencionada.

. La suscripcion del seguro contendra al menos los siguientes aspectos: nimero de participantes asegurados,

ambito temporal de la pdliza, los supuestos de cobertura y las cuantias minimas de las indemnizaciones previstas
en caso de siniestro.

La Consejeria competente en formacion para el empleo queda exonerada de cualquier responsabilidad por daios
que se pudieran producir con ocasion de la ejecucion de la formacion.

. Las pdlizas suscritas con la compania aseguradora, tanto del seguro de accidentes como del de responsabilidad

civil, se presentaran en la administracion antes del inicio de la accion formativa.

4.V.- Publicidad.

1.

La empresa, agrupacion empresarial o entidad sin animo de lucro beneficiaria estara obligada a colocar carteles
informativos en los lugares de desarrollo de las actividades subvencionadas, haciendo mencion expresa a que la
actividad esta subvencionada por el Gobierno de La Rioja y cofinanciada por la Union Europea-Next Generation UE
y por el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional. Este cartel contendra los logotipos del Gobierno de La
Rioja, el Escudo de Espaiia y la denominacion del Ministerio, todos ellos en la cabecera en tamaiio preferente, que
estaran a disposicion de las entidades beneficiarias en el sitio Web de la Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte
y Juventud.

Los carteles deberan incluir los siguientes logos:

10, ElEscudo de Espaiia y la denominacion del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional:
20, Ellogo del Gobierno de la Rioja.

39, El emblema de la Unidn Europea, en el que se incluird el texto «Financiado por la Union Europea - Next
Generation EU».

49, Ellogo del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia «Espaia Puede».

Se tendran en cuenta las normas graficas y los colores normalizados establecidos en el Anexo Il del Reglamento de
Ejecucion 821/2014, por el que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) n.° 1303/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo en lo que se refiere a las modalidades concretas de transferencia y gestion de las
contribuciones del programa, la presentacion de informacion sobre los instrumentos financieros, las caracteristicas
técnicas de las medidas de informacidn y comunicacion de las operaciones, y el sistema para el registro y el
almacenamiento de  datos. También se puede consultar la  siguiente  pagina  web:
http://publications.europa.eu/code/es/es-5000100.htm y descargar distintos ejemplos del emblema en:
https://europa.eu/european-union/about-eu/symbols/flag_es#download.
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Asimismo, se incluira esta publicidad en cualquier documento o material de difusion relacionado con la subvencion
concedida, incluidos los materiales didacticos y en el material a entregar al participante, plataformas informaticas,
asi como cualquier actuacion en la que la ejecucidon de las acciones trascienda a otras personas.

Todos los carteles informativos y placas deberan colocarse en un lugar bien visible y de acceso al publico.

4.V1.- Documentos a cumplimentar o presentar:

1.

La entidad beneficiaria debera cumplimentar en la aplicacion informatica, en el plazo de 15 dias habiles desde la
notificacion de la Resolucion de concesion y, en todo caso, antes del inicio de la accion formativa, si este fuera
anterior a este plazo:

a) Planificacion didactica de cada modulo formativo y, en su caso, unidades formativas, utilizada como guia
de aprendizaje y evaluacion
b) Planificacion de la evaluacion del aprendizaje.

2. Asi mismo se debera también presentar por registro electrdnico:
a) Solicitud de autorizacion para subcontratacion, en su caso.
b) Contrato entre el beneficiario y la entidad subcontratada.

c) Solicitud de validacion de formadores/tutores: Documento cumplimentado en la aplicacion informatica que
debera ser presentado debidamente firmado por registro oficial electrdnico. Se presentara:

» Relacion de formadores para validar.
= Contenidos aimpartir
* Documentacion de cada formador

b) FICHA del formador/docente/tutor: Documento cumplimentado en la aplicacion informatica SIGFE-EVAFOR
que debera ser presentado debidamente firmado por registro electrdnico. La correspondiente accion formativa
no podra comenzar sin que los docentes estén validados en la aplicacion informatica.

€} Peticion de candidatos para seleccion de participantes desempleados dirigida a la Direccion General de
Formacion Profesional Integrada. Documento que debera ser presentado por registro electronico.

d) Comunicacidon del proceso de seleccion de participantes.
e) Grabacion en la aplicacion informatica SIGFE-EVAFOR de los participantes seleccionados.

f) Comunicacion de la direccion de la plataforma virtual donde se gestionen las acciones formativas en
modalidad de teleformacion, asi como las claves de acceso que permitan las labores de seguimiento y control.

g) Polizas del seguro de accidentes y de responsabilidad civil. En el supuesto de modificacion de participantes o
fechas de ejecucion de la accion se debera presentar la modificacion correspondiente del seguro de accidentes,
por el registro electrénico.

h) Solicitud de inscripcion del participante en la accion formativa. Documento escrito firmado por el participante.

i) FICHA del PARTICIPANTE: Documento escrito firmado por el participante que la entidad ha de grabar en la
aplicacion informatica SIGFE-EVAFOR y entregar en la Direccion General competente en materia de formacion
para el empleo en el plazo maximo de los 5 dias posteriores al inicio de cada accion formativa. La entidad
beneficiaria vigilara la correcta cumplimentacion de dicha ficha y sera la responsable de constatar que el
participante esté en posesion de la documentacion acreditativa de los requisitos de acceso o de las
competencias basicas del participante para realizar la accion formativa. Esta ficha del participante se
acompanara de:
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FASE 5.- INICIO DE LA ACCION FORMATIVA

- Obligaciones al inicio de la actividad formativa.

El inicio y desarrollo de las acciones formativas en ningun caso estara condicionado al cobro del anticipo u
anticipos por parte de la empresa, agrupacion empresarial o entidad sin animo de lucro beneficiaria de la
subvencion.

La empresa, agrupacion empresarial o entidad sin animo de lucro beneficiaria comunicara a la Direccion General
de Formacion Profesional Integrada el inicio de la accion formativa, a través de la aplicacion informatica SIGFE-
EVAFOR, dentro de los 2 dias habiles siguientes al comienzo de la misma. Este comunicado, debidamente firmado
por el representante legal del beneficiario, sera registrado electronicamente.

Se entiende por inicio de la accion formativa el comienzo real de la misma, con la asistencia de participantes.

La empresa, agrupacion empresarial o entidad sin animo de lucro beneficiaria elaborara la Guia de Desarrollo de la
Accion conforme al modelo que estara a disposicion de las entidades beneficiarias a través de la aplicacion
informatica. Contendra, entre otra informacion, como minimo: fechas de inicio y fin de la accion formativa, horario,
domicilio, profesores/tutores, unidades de competencia, modulos formativos, contenidos tedricos-practicos,
horario de imparticidn, horas de la accion, equipos y medios didacticos, herramientas y utillaje, material a entregar
a entregar al participante y material de consumo o fungible.

La empresa, agrupacion empresarial o entidad sin animo de lucro beneficiaria informara a los participantes, al
inicio de la accion, sobre los aspectos que se incluyan en el protocolo de informacidn que establezca la Direccion
General, y en tanto este no se apruebe, se informara sobre: sus derechos y obligaciones, la gratuidad de las
acciones, financiacion de las mismas, medidas de apoyo a la formacion, coste de la accion total y por participante,
asi como el papel la Direccion General en materia de formacion para el empleo.

Mientras el personal docente y la documentacion anexa de planificacion y programacion de la accion formativa no
estén validados por la Direccion General competente en materia de formacion para el empleo, no se podra iniciar
la accion formativa.

5.ll.- Documentos a cumplimentar:

1.

COMUNICACION DE INICIO DE ACCION FORMATIVA. Este documento se firmara electrénicamente y se subira, una
vez firmado, a la aplicacion informatica SIGFE-EVAFOR y, en el supuesto de que no funcione la aplicacion SIGFE-
EVAFOR, este documento se presentara por registro electronico dentro del plazo estipulado.

La inexistencia de este documento en la aplicacion informatica SIGFE-EVAFOR o, en su caso, en el registro
electronico, o el incumplimiento del requisito de su firma, tendra como efecto que la accion formativa no se
considera iniciada y por lo tanto no se atenderan las solicitudes de modificacion que la entidad solicite.

2. GUIA DE DESARROLLO DE LA ACCION (para las entidades). Documento cumplimentado en la aplicacion informatica
0 en soporte papel antes del comienzo de la accion y disponible en todo momento en el aula, aula virtual y/o
taller de formacion.

3. PROTOCOLO DE INFORMACION (para el participante). Documento escrito que debera estar disponible en el aula
para los participantes desde el primer dia de realizacion de la accion.

4. Colocacion del CARTEL informativo en las instalaciones donde se realice la accion formativa.
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FASE 6.- DESARROLLO Y EJECUCION DE LA ACCION FORMATIVA

6.l.- Obligaciones respecto a la ejecucion de la actividad formativa

1.

Se debera impartir la actividad formativa en las aulas, talleres o instalaciones adecuadas aplicando
procedimientos y metodologias con el personal, medios didacticos, técnicos y materiales ajustados a las
caracteristicas de la misma y de conformidad con la normativa de imparticion y evaluacion.

En las acciones formativas y de acompaiamiento se llevara un control de asistencia diaria de los participantes con
las firmas de los mismos y del docente en el modelo normalizado "Control diario de asistencia" que podra
generarse a través de la aplicacion informatica o a través de otros medios electronicos o plataformas que se
establezcan en la correspondiente convocatoria. Los participantes firmaran tanto la hora de entrada como la salida
en cada una de las sesiones formativas establecidas.

Con objeto de facilitar las tareas de seguimiento y evaluacion de las acciones formativas, dichos controles de
asistencia deberan encontrarse, debidamente cumplimentados, en las instalaciones donde se imparta la
formacion y estar a disposicion de los organos de control de la Direccion General con competencias en materia de
formacion para el empleo.

Las entidades entregaran a la Direccion General competente en materia de formacion para el empleo los controles
de asistencia de cada mes dentro de los 10 dias del mes siguiente al de referencia de los datos. Adicionalmente, si
el control de asistencia de los participantes a las acciones formativas se efectuara por medios electronicos, se
aportara también el control horario individualizado obtenido del sistema informatico utilizado.

En las acciones formativas que se realicen en jornada partida, los participantes firmaran la asistencia en cada una
de las sesiones diarias.

Comunicar a la Direccion General competente en materia de formacion para el empleo las bajas de participantes.

Comunicar a la Direccion General competente en materia de formacion para el empleo los accidentes, si se
producen, que sufran los participantes con ocasion de la realizacion de una accion formativa, incluidos los que
ocurran en el traslado desde su lugar de residencia a la entidad de formacion o la empresa donde se realicen las
practicas profesionales y a su regreso ("initinere"), asi como en las visitas didacticas.

. Solicitar, con al menos 7 dias de antelacion, autorizacion para efectuar cualquier modificacion que afecte a las

caracteristicas y condiciones de las acciones formativas subvencionadas, asi como a su ejecucion material,
previstas en la Guia de Desarrollo de la Accidn. La Direccion General competente en materia de formacion para el
empleo notificara en el plazo de 15 dias la resolucion de la solicitud presentada, entendiéndose denegada en caso
de no producirse esa notificacion.

La empresa, agrupacion empresarial o entidad sin animo de lucro beneficiaria evaluara el grado de
aprovechamiento de los participantes durante el curso y, expresamente, mediante la aplicacion de pruebas de
valoracion de los conocimientos, habilidades y destrezas adquiridas por aquellos, a la finalizacion del curso.

Las pruebas a que se hace referencia en el apartado anterior deberan ser presentadas para su validacion a la
Direccion General competente en materia de formacion profesional para el empleo, al menos 5 dias habiles antes
de su realizacion, comunicando la fecha de la misma.

8. Facilitar las tareas de seguimiento, control y evaluacion de la actividad formativa.

9. Facilitar las tareas de seguimiento y control a realizar por la Direccion General competente en materia de

formacion profesional para el empleo.
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Comunicar a la Direccion General con competencias en materia de formacion para el empleo, en el plazo maximo
de 5 dias habiles desde que se produzcan, las renuncias, no presentaciones, abandonos, bajas o exclusiones de las
acciones formativas o de las practicas profesionales no labores, asi como, en su caso, de las renuncias a las
colocaciones adecuadas ofrecidas a los participantes en las acciones formativas, con indicacion de las causas
concretas que concurren en cada circunstancia.

Mantener las instalaciones y la estructura de medios que sirvieron de base para la concesion de la subvencion.

6.1l.- Bajas de los participantes durante el desarrollo de la actividad formativa.

1.

Las bajas de participantes, una vez iniciada la accion formativa, seran comunicadas a través de la aplicacion
informatica SIGFE-EVAFOR por las empresas, agrupacion empresarial o entidades sin animo de lucro beneficiarias
en el momento en el que se produzcan y, como maximo, en el plazo de 5 dias lectivos, especificando nombre,
apellidos y N.L.F. de los participantes afectados y fecha concreta en la que éstos causan baja en la accion.

Igualmente, y mediante resolucion de la Direccion General con competencias en formacion para el empleo, los
participantes, previa audiencia, podran ser expulsados de las acciones formativas por no seguir el curso con
aprovechamiento, alterar el desarrollo de las mismas, no observar las normas de seguridad, provocar incidentes
que dificulten la imparticion o la convivencia en las clases o incumplimiento de alguna de sus obligaciones, a
criterio del responsable del curso.

Para ello, la empresa, agrupacion empresarial o entidad beneficiara trasladara a la Direccion General competente
en materia de formacion para el empleo escrito haciendo constar las circunstancias del caso, con propuesta de
expulsion de la persona participante, acompanada del justificante de apercibimiento realizado al participante para
que cesase en su conducta.

La Direccion General competente en materia de formacion para el empleo formulara escrito a la persona
interesada, poniéndole de manifiesto los hechos fundamento de la propuesta de expulsion. Esta podra contestar
en el plazo de 3 dias sobre los hechos reflejados en el escrito citado. Transcurrido dicho plazo, previa propuesta
del Servicio con competencias en materia de formacion, la Direccion General competente en materia de
formacion para el empleo resolvera lo que proceda. Si no se resuelve en el plazo senalado, el silencio es
negativo, continuando el participante cursando la accion formativa.

6.lll.- Documentos a cumplimentar y presentar:

1.

CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA a la accion formativa y accion de acompaiamiento. Si el control de acceso de los
participantes a la accion formativa se hiciera por medios electronicos, se aportara también el control horario
individualizado obtenido del sistema informatico utilizado.

COMUNICACION DE ALTA, BAJA Y MODIFICACION DEL DOCENTE/TUTOR. Documentos cumplimentados en la
aplicacion informatica, en el momento en que se produzcan.

El alta de un nuevo docente conlleva la presentacion de la documentacion de acreditacion como docente y la
correspondiente autorizacion de la Direccion General. Tener en cuenta en cuanto al nimero de formadores lo
senalado en el articulo 30 de la Orden ESS/1897/2013, de 17 de octubre.

PRUEBAS DE EVALUACION de cada mddulo formativo. Documento que debera ser presentado con registro oficial,
al menos 5 dias antes de la aplicacion de las pruebas de evaluacion a los participantes, para su validacion por la
Direccion General.

SOLICITUD DE MODIFICACION DE DATOS. Documentos cumplimentados en la aplicacion informatica en los
supuestos de cambios de fecha y localizacion (dentro de los limites establecidos en la concesion de la accién
formativa). (Requiere autorizacion informatica).
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El resto de modificaciones deberan ser presentadas por escrito debidamente firmado y sellado y por registro
oficial para proceder a su resolucion de aprobacion o denegacion.

. COMUNICACION DE BAJAS DE LOS PARTICIPANTES. Documento cumplimentado en la aplicacion informatica en los

2 dias lectivos siguientes a que se producen dichas variaciones.

RENUNCIA A LA ACCION FORMATIVA. Documento que debera ser presentado por escrito y por registro en el
momento en que se produzca.

7. COMUNICACION DE ACCIDENTES, si se produjeran.

7.

VISITAS DIDACTICAS: Comunicacion previa, en el plazo maximo de los 5 dias anteriores al desarrollo de las mismas
y evidencias documentales de la realizacion de dichas visitas.

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MODIFICACION, con al menos 10 dias habiles de antelacion, que afecte de forma
sustancial a las caracteristicas y condiciones de las acciones formativas subvencionadas. Si no se resuelve en 10
dias, se entendera denegada.

FASE 7.- FINALIZACION DE LA ACCION FORMATIVA

.- Obligaciones al finalizar la accion formativa

Constituye obligacion de la empresa, agrupacion empresarial o entidad sin animo de lucro beneficiaria comunicar
a la Direccion General competente en formacion profesional para el empleo, a través de la aplicacion informatica y
dentro de los 6 dias habiles siguientes a la finalizacion de la accion formativa, mediante el documento "Acta final",
los resultados alcanzados por los participantes, concretando los declarados aptos y los no aptos, asi como de los
contenidos sobre los que han sido evaluados, si difieren de los establecidos en el programa de la especialidad.

Estos resultados deberan ser validados por la Direccion General competente en formacion para el empleo.

Con el acta final se aportara relacion de los profesores/tutores que impartieron la accion, especificando el nimero
de horas impartidas por cada uno de ellos.

Los beneficiarios vendran obligados a justificar la utilizacion de los fondos percibidos para la finalidad que sirvio de
fundamento a la concesion de la subvencion.

8.1I.- Documentacion:

1.

PRUEBAS DE EVALUACION FINALES. Documento que debera ser presentado por registro oficial al menos 5 dias
antes de la aplicacion de las pruebas de evaluacion a los participantes. Deberan ser validadas

CUESTIONARIO DE EVALUACION DE LA FORMACION. Documento disponible en la aplicacion informatica que
debera ser entregado a los participantes para su cumplimentacion al finalizar el proceso de su formacion,
debiendo integrar los resultados de cada uno de ellos en la ficha informatica correspondiente.

INFORME DE EVALUACION INDIVIDUALIZADO para cada participante. Documento que debera ser presentado por
escrito y por registro con el modelo oficial.

ACTA FINAL DE LA ACCION FORMATIVA. Documento que sera presentado por escrito y por registro en el que
figuren el nimero de horas realizadas por cada docente, en el plazo de 6 dias habiles siguientes a la finalizacion de
la accion formativa. En el acta final figuraran todos los participantes aptos y no aptos que hayan asistido a la accion
formativa y aquéllos que hayan realizado una o mas Unidades de Competencia con el fin de completar un itinerario
formativo.
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FASE 8.- CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

- Control y seguimiento

Con el apoyo técnico que a tal fin pueda recabarse, el drgano gestor velara por el cumplimiento de las condiciones
establecidas en esta convocatoria para el otorgamiento y ejecucion correcta de las acciones subvencionadas
contempladas en la misma, a través de las siguientes actuaciones:

a) Actuaciones in situ. Comprenderan el seguimiento de la actividad formativa en el lugar de su imparticion y
durante la realizacion de la misma, a través de evidencias fisicas y testimonios recabados mediante entrevistas a
responsables de formacion, alumnado y personal docente, con el fin de realizar una comprobacion de la
ejecucion de la actividad formativa, contenidos de la misma, numero real de participantes, instalaciones y
medios didacticos. En el marco de estas actuaciones se podran realizar requerimientos para la subsanacion de las
irregularidades detectadas, asi como solicitar al beneficiario cuanta informacidn o documentacién se estime
necesaria.

b) Actuaciones ex post. Se realizaran una vez finalizada la ejecucion de las acciones formativas subvencionadas a
través de evidencias, con el fin de comprobar, entre otros, los siguientes extremos:

1.9 Ejecucion de la accion formativa.
2.° Numero real de participantes.

3.9 Entrega al alumnado del diploma o certificado de formacion y, en su caso, la inclusion en el mismo del
emblema de la Union Europea - Next Generation EU.

La Direccion General competente en materia de formacion para el empleo podra realizar otras actuaciones de
seguimiento y control que considere necesarias en el ambito de sus competencias. Asi mismo, se realizaran
actuaciones especificas de seguimiento y control a raiz de denuncias o de la existencia de indicios de fraude o
irregularidades en la ejecucion de la actividad formativa financiada al amparo de esta convocatoria.

La Direccion General competente en materia de formacion para el empleo podra solicitar a las entidades
beneficiarias que aporten cuantos datos y documentos resulten necesarios a efectos de la justificacion o del
seguimiento y control de las actuaciones subvencionadas. De igual forma, las entidades beneficiarias estaran
sometidas a actuaciones de fiscalizacion del resto de organismos del Gobierno de la Rioja, estatales y comunitarios
competentes, estando obligados a prestar la debida colaboracion y apoyo a los funcionarios aportando y
facilitando la informacion que se considere necesaria.

Los hechos comprobados directamente por los empleados publicos de la Administracion de la Comunidad
Autonoma de La Rioja encargados de realizar las actuaciones de seguimiento y control, y que sean consignados en
sus actas o informes, gozan de presuncion de veracidad y tienen valor probatorio, sin perjuicio de las pruebas que
las personas interesadas puedan aportar en defensa de sus derechos e intereses.

Las entidades beneficiarias deberan facilitar al personal autorizado de la Administracion de la Comunidad
Autonoma, el acceso a las instalaciones donde se realicen las actividades del centro, asi como toda la
documentacion de caracter técnico y administrativo que tenga relacion con la actividad, a requerimiento de los
mismos, sometiéndose a las actuaciones de supervision y control que, en cualquier momento, puedan realizarse
por la Administracion, colaborando con las tareas de seguimiento y control.

La Administracion podra proceder a la suspension cautelar de una accion formativa cuando se observen anomalias
que repercutan en el desarrollo normal de la imparticion de la formacion.

Lo previsto en este punto se entendera sin perjuicio de las competencias atribuidas a la Inspeccion de Trabajo y
Seguridad Social por la legislacion vigente.
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FASE 9.- INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES, INFRACCIONES Y SANCIONES

- Renuncia a la ejecucion de acciones formativas

Las entidades beneficiarias pueden renunciar, sélo por causas justificadas y de forma expresa, total o
parcialmente, a las subvenciones otorgadas, mediante un escrito motivado dirigido a la Direccion General
competente en materia de formacion para el empleo.

La aceptacion de la renuncia por parte de la Direccion General competente en materia de formacion para el
empleo obligara al interesado, en caso de haberse producido el pago anticipado de la subvencion concedida, a
reintegrar el importe abonado incrementado con el interés de demora devengado desde el momento de su pago
efectivo hasta el momento del reintegro.

9.Il.- Causas de reintegro.

1.

El incumplimiento de los requisitos establecidos en las bases reguladoras y en las correspondientes
convocatorias, de las condiciones que se hayan establecido en la concesion o la incursion de las entidades
beneficiarias en alguna de las causas de pérdida del derecho al cobro de la subvencion, previstas en el articulo 37
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, dara lugar a la pérdida total o parcial del
derecho al cobro de la subvencion o a la obligacion de devolver total o parcialmente la subvencion percibida y los
intereses de demora correspondientes.

. Lo sefalado en el apartado anterior se entendera sin perjuicio de lo previsto para el régimen sancionador y de lo

establecido en Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley sobre Infracciones y Sanciones en el Orden Social.

9.IV.- Régimen de infracciones y sanciones.

1.

10.

1.

El régimen de infracciones y sanciones es el establecido en el Titulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones y en los articulos 188 a 191 de la ley 11/2013, de 21 de octubre, de Hacienda Publica de
La Rioja.

. El procedimiento sancionador se llevara a cabo conforme a lo establecido en las Leyes 39 y 40/2015, de 1 de

octubre, el capitulo Il del Titulo Il de la ley 11/2013, de 21 de octubre, de Hacienda Publica de La Rioja, sin
perjuicio de lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones, en la Ley 4/2005,
de 1de junio, de Funcionamiento y Régimen Juridico de la Administracion de la Comunidad Autonoma de la Rioja, y
el Decreto 14/2006de 16 de febrero, regulador del régimen juridico de las subvenciones en la Comunidad
Autonoma de la Rioja y demds normativa que resulte de aplicacion.

FASE 10: JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION POR MODULOS.

.- Justificacion de la subvencion mediante acreditacion por modulos

Finalizada la accion formativa, la entidad beneficiaria, en el plazo maximo de 2 meses debera justificar ante la
Direccion General con competencias en formacion para el empleo la aplicacion de los fondos percibidos a la
finalidad que sirvio de fundamento a la concesion de la subvencion.

La justificacion de las subvenciones se tramitara de conformidad con el sistema de madulos, previsto en el articulo
30.1de laley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y en los articulos 69.2) y 76 a 79 del Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba su reglamento. El citado sistema resulta de necesaria
aplicacion de conformidad con lo establecido en el articulo 14.4 del Reglamento UE Numero 1304/2013, del
Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013, relativo al Fondo Social Europeo y esta a su vez
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autorizado por el articulo 7 de la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el Sistema de Formacion
Profesional para el empleo en el ambito laboral. Y finalmente, de conformidad con las Directrices sobre las
opciones de costes simplificados (OCS) establecidas por la Comision Europea, en relacion a los Fondos
Estructurales y de Inversion Europeos (EIE).

Il.- Documentacion a presentar en la justificacion:

La documentacion a presentar es la recogida en el articulo 40.4 de las bases reguladoras por las que se rige la
presente convocatoria

Si la documentacion presentada fuese insuficiente para considerar correctamente justificada la subvencion
concedida, el drgano competente pondra en conocimiento de los beneficiarios las insuficiencias observadas para
que en el plazo de 10 dias sean subsanadas. En ningun caso la documentacion aportada en ese periodo de
audiencia podra ser modificativa de la incluida en la justificacion presentada salvo que asi se admita por el drgano
encargado de la comprobacion.

Una vez presentada la documentacion requerida en la justificacion por modulos, se realizara por la Direccion
General con competencias en materia de formacion para el empleo la correspondiente comprobacion técnico-
econdmica.

Si como resultado de dicha comprobacion se dedujera que el coste subvencionable ha sido inferior a la
subvencion concedida o que se han incumplido, total o parcialmente, requisitos establecidos en la normativa
aplicable para la justificacion de la subvencion o los fines para los que fue concedida la misma, se comunicara tal
circunstancia al interesado junto a los resultados de la comprobacion técnico-economica y se iniciara el
procedimiento para declarar la pérdida del derecho al cobro de la subvencion y/o, en su caso, el procedimiento
de reintegro total o parcial de la subvencion.

El procedimiento de reintegro de subvenciones se regira por el capitulo Il del Titulo Il la Ley 38/2013, de 17 de
noviembre, General de subvenciones, articulos 185 a 187 de la Ley 11/2013, de 21 de octubre, de Hacienda Publica
de La Rioja, articulos 37 a 42 del Decreto 14/2006, de 16 de febrero, regulador del régimen juridico de las
subvenciones en la Comunidad Auténoma de La Rioja y por las disposiciones generales sobre procedimientos
administrativos contenidas en el titulo IV de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. Asimismo, se podra efectuar el
reintegro voluntario, por iniciativa del beneficiario, con el devengo de los intereses de demora correspondientes.

La documentacion para presentar la justificacion de conformidad con el sistema establecido, se realizara utilizando
los modelos normalizados que estaran disponibles en la aplicacion informatica

Los beneficiarios estaran dispensados de la obligacion de presentacion de libros, registros y documentos de
trascendencia contable o mercantil o cualquier otra documentacion justificativa de los gastos realizados, sin
perjuicio de la obligacion del beneficiario de conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos
recibidos, incluidos los documentos electrdnicos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion
y control, segun dispone el articulo 14.1.g) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, asi como de cualquier otra
obligacion legal que asi lo exija.

lll.-Liquidacion de la subvencion

El pago de la subvencion se realizara previa justificacion, por el beneficiario, de la realizacion de la accion formativa
para la que se concedid en los términos establecidos en la presente convocatoria y normativa reguladora de la
subvencion, sin perjuicio de lo senalado en relacion a la percepcion de anticipos.

El pago final que deba realizar la Administracion se hara efectivo en el plazo maximo de 6 meses desde la
presentacion de la justificacion final de la actividad objeto de subvencion.
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En el momento de presentar la justificacion de la subvencion los beneficiarios deberan hallarse al corriente de sus
obligaciones tributarias con el Estado y con la Comunidad Auténoma de la Rioja y frente a la Seguridad Social, asi
como no estar incurso en ninguno de los supuestos previstos en el articulo 13 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

FASE 11. SOPORTE DOCUMENTAL DEL GASTO SUBVENCIONADO. CONSERVACION Y CUSTODIA

Al haberse optado en la presente convocatoria por la justificacion de la subvencion por modulos, para la acreditacion
documental de todos los costes no sera necesario aportar documentacion justificativa de gastos y pagos. El hecho de
no precisar aportar documentacion justificativa de estos costes en el momento de la justificacion econdmica de la
actividad formativa, no exime a la entidad de estar en situacion de poder acreditar los mismos, manteniéndose en
vigor las exigencias de la normativa en materia de subvenciones y la obligacidon de conservacion de los documentos
justificativos del gasto.

El sistema por modulos no exime de la obligacion de la conservacion de las facturas y documentos probatorios del
destino de las subvenciones percibidas para la justificacion del destino de las mismas. Y, por tanto, el beneficiario de
la subvencion estara obligado a custodiar y conservar, los justificantes de la realizacion de la actividad que
fundamenta la concesion de la subvencion, asi como de la aplicacion de los fondos recibidos, a efectos de las
actuaciones de comprobaciony control.

La conservacion por parte del beneficiario de todos los documentos justificativos relativos a la realizacion de la
actividad subvencionada estara sujeta al siguiente plazo:

La letra f) del apartado 2 del articulo 22 del RMRR establece la obligacion del estado miembro de conservar los
documentos de conformidad con lo previsto en el articulo 132 del Reglamento Financiero. Por su parte el articulo
132 citado establece la obligacion de los perceptores de conservar los documentos justificativos y demas
documentacion concerniente a la financiacion, en formato electronico, durante un periodo de 5 afios a partir de la
operacion. Este periodo sera de 3 aios si la financiacion no supera 60 000 €.

Las entidades que, sin haber transcurrido el citado periodo, decidan suspender su actividad o disolverse, deberan
remitir copia de la citada documentacion al 6rgano competente, sin perjuicio de la obligacion de presentar la
documentacion justificativa de la subvencion.

Tal y como se ha indicado, la presentacion de cuentas al Fondo Social Europeo o certificacion es el hito de referencia
en torno al que se debe organizar la documentacion de las operaciones. Para ello se debe:

. Guardar copia de todos los documentos relacionados con una operacion: Si los documentos originales se
gestionan por distintos departamentos o areas, incluso en una misma entidad, es aconsejable que el equipo de
gestion del proyecto conserve una copia de todos ellos.

] Guardar toda subsanacion realizada quedando constancia en el caso de que sea revisado

11.1.- Facturacion, IVA y pagos

Las facturas soporte para la comprobacion de los fondos percibidos deben de reunir los requisitos sobre facturacion,
pagos y aplicacion del IVA.

1. Facturacion.

La obligacion de facturar de los empresarios y profesionales se recoge en el articulo 29.2.e) de la Ley 58/2003, de 17
de diciembre, General Tributaria, en el articulo 164, apartado Uno, numero 3° de la Ley 37/1992, de 28 de diciembre,
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del Impuesto sobre el Valor Aihadido y, en el articulo 2.1 del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion aprobado por el articulo primero del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

La facturacion ha de sequir una pista de auditoria fiable y ésta se produce cuando el vinculo entre los justificantes y las
operaciones procesadas se puede seguir con facilidad, se atiene a los procedimientos definidos y refleja los procesos
que realmente han ocurrido.

En las facturas exclusivas del proyecto formativo se especificaran con todo detalle los servicios prestados o bienes
suministrados, referidos al proyecto que se justifica. En el caso de que el emisor de la factura haya realizado diversas
operaciones en distintas fechas dentro de un mismo mes natural, referidas, exclusivamente, a un mismo proyecto,
podra expedirse factura recapitulativa de las mismas, en los términos establecidos en el articulo 13 del Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre.

Las facturas que se presenten para la justificacion de gastos deben ser legibles, no admitiéndose aquéllas que estén
incompletas o bien contengan modificaciones, tachaduras o enmiendas.

En aquellos casos en que el concepto de la factura no sea suficientemente explicativo de la operacion, el citado
documento podra acompanarse de copia de los albaranes de entrega correspondientes. Si a pesar de ello la
identificacion del bien suministrado o servicio prestado no es suficientemente explicita o es necesaria la aclaracion o
subsanacion de algun dato de la factura, dicho documento se acompaiara de un escrito del proveedor o prestador del
servicio, en el que se especifiquen los datos omitidos o corregidos.

Con arreglo a lo previsto en el articulo 14 del Reglamento de facturacion por el que se regulan las obligaciones de
facturacion, los empresarios y profesionales o sujetos pasivos solo podran expedir un original de cada factura. Y La
rectificacion de una factura o la expedicion de duplicados de la misma solo podra llevarse a cabo de acuerdo con los
requisitos y condiciones establecidos en el citado Reglamento.

En las facturas, aparecera debidamente identificada la accion formativa a la que se imputa el gasto.

2. Impuesto de valor aiadido - I.V.A.

El articulo 31.8 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. establece que los tributos son
gasto subvencionable cuando el beneficiario de la subvencion los abona efectivamente. En ninguin caso se consideran
gastos subvencionables los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de recuperacion o compensacion ni los
impuestos personales sobre la renta.

De acuerdo con lo anterior, el IVA sera gasto subvencionable siempre y cuando sea real y definitivamente soportado
por el beneficiario. EL IVA recuperable no sera subvencionable.

En tal sentido, las entidades que acrediten estar no sujetas o exentas totalmente al Impuesto del Valor Anadido
(LV.A.) podran incluir dicho impuesto como mayor coste de la actividad formativa desarrollada. A tal efecto los
beneficiarios de la subvencion deberan acreditar la condicion de no sujetas o exentas totalmente al I. V. A. mediante
certificacion de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria (AEAT) o mediante la aportacion de cualquier otra
documentacion que lo acredite. En el caso de no acreditar tal circunstancia no se considerara elegible el IVA
soportado.

En el caso de aplicacion de la regla de prorrata, se aportara el modelo 390 (Declaracion resumen anual del IVA)
correspondiente al ultimo ejercicio, en el que figure, en su caso, el porcentaje de deduccion (prorrata) que se aplica
por la AEAT.

3. Justificacion del pago.
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A los efectos de justificacion de abono de facturas y documentos acreditativos del pago de los conceptos de gasto se
consideraran documentos validos los siguientes:

a) Adeudo bancario.

b) Transferencia bancaria nominativa. Se justificara con el cargo en la cuenta. Los justificantes de pago por
TRANSFERENCIA que emite la entidad bancaria deberan recoger al menos:

19, Como ordenante del pago al beneficiario de la ayuda.

2°. Como destinatario o beneficiario del pago la persona contratada.

3°. Importe que se paga.

49, Enel concepto del pago se debera reflejar con claridad el gasto o factura.

Cuando en una misma transferencia se paguen mas conceptos que el que se trata de justificar, debera constar en
la orden de transferencia el numero de todas las facturas/nominas que se pagan y adjuntar a la misma la remesa
que permita identificar el importe individual que se quiere justificar y el global de la remesa que se corresponde
con el importe del cargo en la cuenta de la empresa (que justifica la efectiva salida de fondos). Es decir, si el
justificante bancario es superior al importe del gasto que se vaya a justificar, debera de presentar la remesa que
permita identificar el gasto a justificar, debiendo poderse relacionar este detalle con el justificante bancario.

En el caso de que en la transferencia bancaria de la ndmina del trabajador contratado con cargo a esta subvencion
se incluya dentro de una remesa con otras nominas, se debera presentar la relacion completa de las ordenes o
transferencias incluidas (dejando visibles todas las cantidades que conforman el total de la transferencia pero
Unicamente la identificacion del trabajador cuyo coste salarial se financia). El total de esa transferencia
correspondera con el adeudo bancario presentado.

Cuando una factura sea pagada en mas de una transferencia bancaria, se reflejara claramente en cada justificante
de transferencia que se haga para un mismo documento de gasto, que se trata de un pago parcial mediante
indicacion (ej.: 1er, 2° pago, adelanto-atraso/etc.).

c) Certificado del banco firmado y sellado por la propia entidad bancaria en que se detalle que dicha factura ha sido
efectivamente pagada.

d) Enel caso del TC1y del Modelo 111 tendran también valor probatorio el adeudo por domiciliacion emitido por la
entidad financiera o la justificacion bancaria del ingreso a la Tesoreria de General de la Seguridad Social o al
Tesoro Publico.

e) Cheque bancario nominativo o letra de cambio, acompanandose del extracto bancario que acredite su cargo.
Para la justificacion del gasto que se paguen mediante CHEQUE (éste debera ser en todo caso nominativo a favor
del acreedor y debera ser cargado en cuenta) se debera presentar fotocopia del cheque y el extracto de la
cuenta en la que figure el cargo, o bien certificado de la entidad bancaria en el que se especifique el nimero de
cheque, su importe y cargo en cuenta. En todo caso debera identificarse de manera clara al beneficiario de la
ayuday perceptor del cheque.

f) Extracto bancario nominativo reflejando el importe del documento de gasto.

g) Pago nominativo realizado por Internet donde se indique que el pago ha sido realizado. Se aceptaran extractos
de bancos on-line no sellados siempre que permitan contrastar su veracidad.

A efectos de justificacion de la subvencion, solo se aceptaran pagos en metalico por IMPORTE INFERIOR A 300 EURQS
POR FACTURA y con un limite de 2.500 euros por accion formativa. En ninguin caso se podran pagar en metalico los
gastos docentes ni los gastos facturados por entidades vinculadas al beneficiario.

Los pagos en metalico estan limitados por la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacion de la normativa
tributaria y presupuestaria y de adecuacion de la normativa financiera para la intensificacion de las actuaciones en
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la prevencion y lucha contra el fraude. En particular se establece que no podran pagarse en efectivo las operaciones,
en las que alguna de las partes intervinientes actue en calidad de empresario o profesional, con un importe igual o
superior a 2.500 euros.

Se entendera por efectivo:

19.El papel moneda y la moneda metalica, nacionales o extranjeros.
2°.Los cheques bancarios al portador denominados en cualquier moneda.

30 Cualquier otro medio fisico, incluidos los electronicos, concebido para ser utilizado como medio de pago al
portador.

Los pagos en metalico se acreditaran con recibi sellado y firmado por el proveedor, con identificador del deudor que
efectua el pago, acompaiado del apunte contable reflejado en el libro mayor del beneficiario que acredite que ha
sido efectivamente pagado.

11.1l.- Contabilidad separada o codigo contable

Todas las entidades beneficiarias de una subvencion deben acreditar que llevan contabilidad separada o cddigo
contable adecuado para los gastos objeto de subvencion. La obligacion de llevar a cabo la contabilidad separada se
realizara teniendo en cuenta las normas de contabilidad nacional.

A tal efecto, se debe indicar que siempre que el beneficiario sea una persona fisica o persona juridica sujeta al derecho
privado, incluidas expresamente las fundaciones y otras entidades sin animo de lucro que no tengan el caracter de
Administraciones Publicas, a las que se refiere 3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
para garantizar su contabilidad separada del resto de operaciones de la actividad del beneficiario, éste queda
obligado a la identificacion en cuenta contable separada o cddigo contable adecuado de todos los ingresos y gastos
referidos a operaciones objeto de subvencion.

ELfin de la contabilidad separada es garantizar que los gastos objeto de subvencion estan claramente identificados en
la contabilidad de la entidad. En ningun caso, el término “contabilidad separada” exige llevar dos contabilidades
distintas a una entidad.

En caso de que la entidad esté exenta de la obligacién de contabilidad debe constar un certificado que acredite dicha
exencion.

Existen en el mercado programas contables en los que existe la posibilidad de codificar cualquier asiento contable con
un codigo contable especifico. EL mismo codigo permite utilizarlo tanto en los asientos relacionados con gastos como
con ingresos, incluso permite imputar el porcentaje de un gasto, seria el caso de costes que no se imputan al 100 por
ciento a la subvencion. Esta opcion da incluso la posibilidad de establecer una cuenta de Pérdidas y ganancias
enfrentando los gastos y los ingresos asociados a ese proyecto.

En el caso de que se trabajase con otro tipo de programa contable que no ofreciese dicha posibilidad, se podria
trabajar a nivel de subcuentas codificando todas aquellas subcuentas tanto de gastos como de ingresos
individualizandolas respecto al resto, mediante subclasificaciones.

Se podria crear una primera clasificacion, definiendo aquellas ayudas recibidas por Fondos Publicos, y dentro de la
misma establecer una subclasificacion, indicando o detallando el proyecto o la accion en concreto. En definitiva, se
podrian ir haciendo todas las subclasificaciones que se consideren necesarias.

En todo caso:

a) Losregistros contables deben ser suficientemente pormenorizados y detallados,
b) Los organismos o empresas que realicen las operaciones deben aparecer identificados.
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c) Los registros contables deben indicar su fecha de creacion, el importe de cada partida de gastos, la naturaleza de
los justificantes y la fecha y el método de pago.

d) Tratandose de partidas de gasto referidas sdlo de forma parcial a operaciones cofinanciadas, debe mostrarse
claramente la distribucidn del gasto entre la operacion cofinanciada y el resto de operaciones. Esta misma regla se
aplicara a aquellos tipos de gasto que solo sean subvencionables dentro de ciertos limites o que lo sean en
proporcion a otros costes.

11.11l.- Pista de auditoria adecuada

Uno de los aspectos criticos en la gestion de proyectos cofinanciados por el FSE es la gestion de la pista de auditoria
adecuada. Ello comporta no sélo la correcta aplicacion de los requerimientos reglamentarios adecuados, sino
también el registro contable, la construccion, custodia y buena gestion de los expedientes, documentacion y actos
administrativos que la constituyen.

En este sentido, los controles y seguimiento de las operaciones hacen un énfasis especifico en lo adecuado del
registro, la custodia y puesta a disposicion de la informacion relativa a las mismas.

Las entidades beneficiarias de subvenciones podran ser susceptibles de revisiones in situ por parte de la Intervencion
General, organismo intermedio u 6rgano gestor.

Identificacién de la documentacion

La pista de auditoria adecuada se construye a partir de distintas fuentes de informacion y documentacion. Es muy
importante identificar y codificar todas las referencias vinculadas a una determinada operacion, al objeto de transmitir
dicha informacion. Ello incluye aspectos como: expedientes de contratacion o documentos que originan el documento
contable probatorio en el que basan la certificacion del gasto subvencionable; apuntes contables en el sistema
aplicado en la organizacion; transferencias de pago realizadas y recibidas; verificaciones y controles realizados sobre
una determinada operacion o documento; etc.

La unidad basica de control es la solicitud de reembolso o certificacion y, por tanto, el elemento que debe constituir la
referencia para localizar toda la documentacion necesaria para su verificacion. Cualquier codificacion o niumero de
control deberia incluir la referencia al nUmero de proyecto y a la certificacion en la que se incluye el documento
referenciado. Asimismo, cualquier codificacidn o nimero de control debera incluir la siguiente resefa: FSE -nimero de
proyecto anualidad e indicar la certificacidn en la que se incluye.

Con el fin de dar cumplimiento a las obligaciones y requisitos descritos en este documento, las referencias que en él
se hacen a la aplicacion informatica se refieren a la herramienta de gestion de SIGFE-EVAFOR, cuya direccion web es:

http://www.larioja.org/empleo-formacion/es/formacion-empleo/informacion/acceso-aplicacion-sigfe

Adicionalmente, la Direccion General competente en materia de formacion para el empleo ha habilitado en el
apartado de “Formularios” de dicha herramienta de gestion todos los modelos de documentos nombrados y descritos
en esta guia.
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ANEXO Il - SOLICITUD DE SUBVENCION

(La solicitud de subvencion se compone de 6 apartados de obligada cumplimentacion y se complementa con el correspondiente
ANEXO Ill para cada uno de los proyectos formativos y del ANEXO IV)

Procedimiento: Cadigo: Documento:
SUBVENCIONES PARA LA FINANCIACION DE FORMACION MODULAR PARA | 5co 0 SOLICITUD DE
LA CUALIFICACION Y RECUALIFICACION DE LA POBLACION ACTIVA SUBVENCION

1.- SOLICITUD DE SUBVENCION

Nombre y DNI/ NIE:
apellidos:
como representante legal de la empresa/agrupacion empresarial o entidad:
(deberd acreditarse la representacion fehaciente por cualquier medio vadlido en derecho)
Razon social: NIF:

Domicilio Social:

Cadigo postal: Localidad: Provincia:

Teléfono: E-mail:

En el marco de la Orden EDU/49/2022 de 2 de agosto, de la Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud,
por la que se establecen las bases reguladoras de la linea de ayudas destinadas a la formacion modular para la
cualificacion y recualificacion de la poblacion activa, vinculada a unidades de competencia del Catalogo Nacional de
Cualificaciones Profesionales y de la Resolucion de convocatoria, en el marco del Plan de Transformacion,
Recuperacion y Resiliencia, Componente 20, Inversion 1, en el ambito de la Comunidad Autonoma de La Rioja,

SE SOLICITAN LOS PROYECTOS FORMATIVOS QUE SE RELACIONAN A CONTINUACION Y LA SUBVENCION
CORRESPONDIENTE:
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Denominacion del proyecto formativo Subvencion | Cofinanciacion
solicitada del solicitante

Proyecto 1

Proyecto 2

Proyecto 3

Proyecto 4

Proyecto 5

Proyecto 6

Proyecto 7

Proyecto 8

TOTAL:

Cada uno de los proyectos incluidos en la tabla anterior se detallara en una memoria adjunta utilizando el Anexo Il

2.- DECLARACION RESPONSABLE

La persona firmante DECLARA que:

e Conoce y acepta las condiciones determinantes para la concesion de subvencidn a que se hace referencia en la
normativa reguladora, asi como lo establecido en la Resolucion de convocatoria.

e Que toda lainformacion y datos aportados en la solicitud son veraces.

* Que posee las autorizaciones y el consentimiento necesario de las entidades y personas cuyos datos personales se
incluyen en la presente solicitud para el tratamiento informatico de los mismos, a los efectos de lo dispuesto en el
Reglamento General de Proteccion de Datos de la Unidn Europea (Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos) y demas normativa en su caso aplicable,
facultando para el uso informatico de los mismos a la Consejeria de Educacion y Cultura y a cualesquiera otras
personas fisicas o juridicas que deban intervenir en la gestion y tramitacion de la presente solicitud.

¢ Que no se halla incurso en ninguna de las circunstancias establecidas en el articulo 13, apartados 2 y 3, de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, que impiden obtener la condicion de beneficiario.

¢ Que no tiene pendiente deudas por reintegro de subvenciones publicas en periodo ejecutivo, ni esta sujeta a una
orden de recuperacion pendiente tras una Decision previa de la comision europea que haya declarado unas ayuda
ilegal o incompatible con el mercado comun.

 DECLARACION RESPONSABLE DE OTRAS AYUDAS (Sefiale las opciones correspondientes):
O Que no ha obtenido ninguna otra ayuda publica para la realizacion de las acciones objeto de esta solicitud.

U Que ha obtenido o solicitado las siguientes ayudas de las Administraciones espanolas o comunitarias a lo largo
del tiempo de duracion del proyecto relacionado con esta solicitud:
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Fecha Entidad publica Importe

SOLICITADAS

e —
CONCEDIDAS

O Que se compromete a notificar por escrito cualquier modificacion sobre la financiacion publica recibida en el
plazo de 15 dias, después de recibir las correspondientes notificaciones, a todas las entidades publicas a las que
haya solicitado algun tipo de ayuda en relacidn con el proyecto objeto de esta solicitud.

e Que no causa perjuicio significativo a los seis objetivos medioambientales, de acuerdo con el articulo 17 del
reglamento (UE) 2020/852 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de junio de 2020, relativo al
establecimiento de un marco para facilitar las inversiones sostenibles y por el que se modifica el Reglamento (UE)
2019/2088, segun el modelo establecido en el Anexo IV de la convocatoria de subvenciones.

¢ Que se compromete a gestionar la formacion con calidad, en particular, a realizar un seguimiento de la imparticiony
asistencia de todos los participantes, a su satisfaccion con el desarrollo de la accion formativa, sus contenidos, sus
resultados, la calidad del profesorado y las modalidades de imparticion.

3.- AUTORIZACION DEL SOLICITANTE

La presentacion de la solicitud de subvencion conlleva la autorizacion del solicitante para que la direccion General de
Formacion profesional Integrada obtenga de forma directa la acreditacion de la inscripcion en el Censo de
empresarios, profesionales y retenedores de la Agencia Tributaria.

4.- DOCUMENTACION REQUERIDA QUE ACOMPANA A LA SOLICITUD.

1- Conforme a lo establecido en el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, los interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya se
encuentren en poder de la Administracion actuante o hayan sido elaborados por cualquier Administracion. La
Administracion actuante podra consultar o recabar dichos, salvo que el interesado se opusiera a ello, debiendo
aportar, en este caso, la siguiente documentacion:

Datos a consultar Organismo Oposicion Aporta documentaicon
Al corriente de pago para Tesoreria U Me opongo ala Qsi/aNo
subvenciones General dea consulta.

Seguridad

2- Conforme al articulo 95.1k) de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria se requiere autorizacion
expresa para la cesion de datos con transcendencia tributaria:
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Datos a consultar Organismo AUTORIZACION Aporta documentaicon
Agencia Estatal
de a QasSi/7ANo
Al corriente de pago | Administracion
para subvenciones Direccion
General de a asi/7aNo
Tributos

5.- DECLARACION RESPONSABLE DE COPIA FIEL DEL ORIGINAL

La persona firmante DECLARA que las copias de los documentos que presenta junto con la solicitud de subvencion

coinciden con los originales que obran en su poder.

A continuacion, relacione las copias que adjunta:

U | Acreditacion del representante legal del solicitante

Acuerdo de agrupacién de empresas, previo a la formulacién de la solicitud ( en su caso)

Contrato suscrito con la entidad subcontratada ( en su caso)

Declaracion de las instalaciones a utilizar en la ejecucion de las acciones formativas

Declaracion de la plataforma de teleformacion a utilizar en la ejecucion de las acciones formativas

Ficha de alta de terceros

(W Iy Iy I Ny Ny Ny Iy I

6.- PROTECCION DE DATOS (esta informacion resulta de aplicacion a toda la documentacion presentada en la
solicitud de subvencion - Anexos I, llly IV)

INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Direccion: C/ Vara de Rey, 126003- Logrofio
Correo-e: delegadadp@larioja.org

FINALIDAD

Tramitacion del procedimiento de concesion de subvenciones para la financiacion de acciones
formativas.

TIEMPO DE CONSERVACION DE SUS DATOS

Los datos seran conservados durante el tiempo imprescindible para la tramitacion y resolucion del
expediente iniciado, incluidos los posibles recursos de los que pudiera ser objeto y para determinar
las posibles responsabilidades que pudieran derivarse de dicha finalidad y del tratamiento de datos.
Sera de aplicacion lo dispuesto en la normativa de archivo y documentacion. Sera de aplicacion lo
dispuesto en el articulo 140 del Reglamento (UE) 1303/2013.
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Los datos son tratados en virtud del necesario cumplimiento de una obligacion legal derivada de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (articulo 23) y de las previsiones
LEGITIMACION contenidas en la Ley 30/2015, de 9 de septiembre y la normativa de desarrollo y de lo establecido
en el Anexo | del Reglamento (UE) 1304/2013.
DESTWATANOSDECESONESO | et o1 e de o d s sl Fndo Sl e 21
TRANSFERENCIAS y 9 :

PROCEDENCIA DE LOS DATOS CUANDO NO
PROCEDEN DEL INTERESADO

De la entidad en la que los trabajadores se encuentran empleados y/o en su caso, de la propia
Administracion Publica para los casos en que los datos obren ya en su poder y se autorice
expresamente su consulta por los interesados.

“Cualquier persona tiene derecho a ejecutar sus derechos de acceso, rectificacion y supresion de
datos, asi como solicitar la limitacion del tratamiento, oponerse al mismo, solicitar la portabilidad
de sus datos y requerir no ser objeto de una decision individual basada (nicamente en el
tratamiento automatizado, incluida la elaboracion de peffiles, dirigiéndose de forma presencial a

DERECHOS las oficinas de registro o telematicamente a través de la siguiente direccion electronica
https://www.larioja.org/derechoslopd.
Puede presentar una reclamacion ante la Agencia espaiiola de Proteccion de Datos. Mds
informacion en www.aepd.es”.
BNt encecneenenecneseneneenens ,a de de 2023
ILmo. Sr. Director General de Formacion Profesional Integrada
DIR3: A17014398
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ANEXO IlI- MEMORIA DEL PROYECTO FORMATIVO

(Se cumplimentara un Anexo lll por cada uno de los proyectos formativos solicitados)

Gran Via 56, Entreplanta
26071 Logrono (La Rioja)
941291556

Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

Procedimiento: ) ) Cadigo: Documento:

SUBVENCIONES PARA LA FINANCIACION DE FORMACION SOLICITUD DE
3 2 25300 SUBVENCION

MODULAR PARA LA CUALIFICACION Y RECUALIFICACION DELA

POBLACION ACTIVA

Nombre y .

apellidos: DNI/ NIE:

como representante legal de la empresa/agrupacion empresarial o entidad:
(deberd acreditarse la representacion fehaciente por cualquier medio valido en derecho)

Razon social:

NIF:

En el marco de la Orden EDU/49/2022 de 2 de agosto, de la Consejeria de Educacion, Cultura, Deporte y Juventud,
por la que se establecen las bases reguladoras de la linea de ayudas destinadas a la formacion modular para la
cualificacion y recualificacion de la poblacion activa, vinculada a unidades de competencia del Catalogo Nacional de
Cualificaciones Profesionales y de la Resolucion de convocatoria, en el marco del Plan de Transformacion,
Recuperacion y Resiliencia, Componente 20, Inversion 1, en el ambito de la Comunidad Autonoma de La Rioja, SE
PRESENTA LA MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO FORMATIVO SOLICITADO:

1.- PROYECTO FORMATIVO numero.....

Denominacion del proyecto formativo

Subvencion
solicitada

Cofinanciacion
del solicitante

2.- CARACTERISTICAS DEL PROYECTO FORMATIVO

2.1.- VINCULACION DEL PROYECTO CON LA EMPRESA O AGRUPACION EMPRESARIAL (en su caso)

en fomate FOFAA 17 Firma PAJES . Custodiado en repositonio seguro del Gobierno de La Rioja.
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Actividad economica
de laempresa

Vinculacion del programa
formativo con la empresa
0 agrupacion empresarial

2.2.- VIN(;ULACIC')N DEL PROYECTO CON LOS SECTORES EMERGENTES DEL PLAN DE MODERNIZACION DE LA
FORMACION PROFESIONAL (en el caso de entidades sin animo de lucro)

Sector emergente

Vinculacion del
programa formativo
con el sector
emergente

Necesidad formativa
que se pretende cubrir

2.3.- ACCION FORMATIVA

a) Programa formativo referenciado al Catalogo Nacional de Cualificaciones
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Denominacion de la
accion formativa

Cualificacion
profesional de
referencia

Unidad de competencia
0 modulo formativo de
referencia

Epigrafes de los
contenidos formativos

Numero de horas de
formacion

Numero de
participantes

Cadigo:

Cadigo:

Denominacion:

Denominacion:

b) Modalidad de imparticion (marcar la opcién programada)

U Presencial

O Teleformacion

U Mixta ----------- v NO horas presenciales

+ N© horas teleformacion

c) Identificacion de las instalaciones fisicas para la ejecucion de la formacion

1| Consejero
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Equipamiento del
aula:

Superficie del aula:

d)ldentificacion de la plataforma informatica (si la accion se imparte en la modalidad de teleformacion)

e) Identificacion de la entidad subcontratada para la imparticion

Entidad de
formacion / Razon NIF:
social:

2.4.- ACCION DE ACOMPANAMIENTO EN EL PROCEDIMIENTO DE ACREDITACION DE COMPETENCIAS
PROFESIONALES (marcar la opcion programada)

QO Accion grupal

a ACCién individual |

O Accidn mixta, en funcidn de las caracteristicas de los participantes -

3.- DECLARACION RESPONSABLE

La persona firmante DECLARA que se compromete a gestionar la formacion con calidad, en particular, a realizar un
seguimiento de la imparticion y asistencia de todos los participantes, a su satisfaccion con el desarrollo de la accion
formativa, sus contenidos, sus resultados, la calidad del profesorado y las modalidades de imparticion.

Nttt s enenecneseneneenens ,a de de 2023

Itmo. Sr. Director General de Formacion Profesional Integrada

DIR 3: A17014398
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ANEXO IV

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL PRINCIPIO DE NO PERJUICIO
SIGNIFICATIVO A LOS SEIS OBJETIVOS MEDIOAMBIENTALES (DNSH) EN EL SENTIDO DEL
ARTICULO 17 DEL REGLAMENTO (UE) 2020/852

Procedimiento:

SUBVENCIONES PARA LA FINANCIACI()N DE FORMACION MODULAR PARA LA CUALIFICACION Y
RECUALIFICACION DE LA POBLACION ACTIVA

Nombre y DNI/ NIE:
apellidos:
como representante legal de la empresa/agrupacion empresarial o entidad:
(deberd acreditarse la representacion fehaciente por cualquier medio valido en derecho)
Razon social: NIF:

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

Que la entidad solicitante a la cual representa, teniendo en cuenta todas las fases del ciclo de vida del proyecto o
actividad a desarrollar, tanto durante su implantacion como al final de su vida util, cumplira con el principio DNSH
de «no causar un perjuicio significativo» exigido por el REGLAMENTO (UE) 2021/241, por el que se establece
el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia, de forma que:

1. NO CAUSA UN PERJUICIO SIGNIFICATIVO A LOS SEIS OBJETIVOS MEDIOAMBIENTALES del articulo 17 del
Reglamento (UE) 2020/852, que se enumeran a continuacion:

a)

b)

d)

Mitigacion del cambio climatico - se considera que una actividad causa un perjuicio significativo a la
mitigacion del cambio climatico si da lugar a considerables emisiones de gases de efecto invernadero (GEI).

Adaptacion al cambio climatico - se considera que una actividad causa un perjuicio significativo a la
adaptacion al cambio climatico si provoca un aumento de los efectos adversos de las condiciones climaticas
actuales y de las previstas en el futuro, sobre si misma o en las personas, la naturaleza o los activos.

Uso sostenible y proteccion de los recursos hidricos y marinos - se considera que una actividad causa un
perjuicio significativo a la utilizacion y proteccion sostenibles de los recursos hidricos y marinos si va en
detrimento del buen estado o del buen potencial ecoldgico de las masas de agua, incluidas las superficiales y
subterraneas, y del buen estado ecoldgico de las aguas marinas.

Economia circular, incluidos la prevencion y el reciclado de residuos - se considera que una actividad causa un
perjuicio significativo a la economia circular, incluidos la prevencion y el reciclado de residuos, si genera
importantes ineficiencias en el uso de materiales o en el uso directo o indirecto de recursos naturales; si da
lugar a un aumento significativo de la generacion de residuos, el tratamiento mecanico-bioldgico,
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incineracion o deposito en vertedero de residuos; o si la eliminacion de residuos a largo plazo puede causar un
perjuicio significativo y a largo plazo para el medio ambiente.

Prevencion y control de la contaminacion a la atmadsfera, el agua o el suelo - se considera que una actividad
causa un perjuicio significativo a la prevencidn y el control de la contaminacion cuando da lugar a un aumento
significativo de las emisiones de contaminantes a la atmadsfera, el agua o el suelo.

Proteccion y restauracion de la biodiversidad y los ecosistemas - se considera que una actividad causa un
perjuicio significativo a la proteccion y restauracion de la biodiversidad y los ecosistemas cuando va en gran
medida en detrimento de las buenas condiciones y la resiliencia de los ecosistemas, o va en detrimento del
estado de conservacion de los habitats y las especies, en particular de aquellos de interés para la Union.

2. LA ENTIDAD SOLICITANTE NO DESARROLLA ACTIVIDADES EXCLUIDAS segun lo indicado por la Guia técnica
sobre la aplicacion del principio de «no causar un perjuicio significativo» en virtud del Reglamento relativo
al Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia.

Las actividades excluidas son:

3. LA

Refinerias de petroleo
Centrales térmicas de carbdn y extraccion de combustibles fosiles

Generacion de electricidad y/o calor utilizando combustibles fosiles y relacionados con su infraestructura de
transporte y distribucion.

Eliminacion de desechos (por ejemplo, nucleares, que puedan causar danos a largo plazo al medioambiente)

Inversiones en instalaciones para la deposicion de residuos en vertedero o inversiones en plantas de tratamiento
biologico mecanico (MBT) que impliquen un aumento de su capacidad o de su vida util (salvo plantas de
tratamiento de residuos peligrosos no reciclables)

actividades cubiertas por el régimen de comercio de derechos de emisidn de la UE (segun el Anexo | de la Ley
1/2005 de 9 de marzo, por la que se regula el régimen del comercio de derechos de emision de gases de efecto
invernadero.

ENTIDAD SOLICITANTE NO PREVE EFECTOS DIRECTOS DEL PROYECTO O ACTIVIDAD SOBRE EL

MEDIOAMBIENTE, NI EFECTOS INDIRECTOS PRIMARIOS, entendiendo como tales aquéllos que pudieran
materializarse tras su finalizacion, una vez realizado el proyecto o actividad.

El incumplimiento de alguno de los requisitos establecido en la presente declaracién dara, previo el oportuno
procedimiento de reintegro, a la obligacion de devolver las ayudas percibidas y los intereses de demora
correspondientes.

BNt en e cnesensneenens ,a de de 2023
Itmo. Sr. Director General de Formacion Profesional Integrada
DIR 3: A17014398
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y 5 coseno | ESPANA Financiado por
N Transformaciony Resilencia  SULBE * " | PUEDE NoxGonrmionts
ANEXOV -
MODULO ECONOMICO FIJO POR PERSONA EN FUNCION
DE LA DURACION DE LA FORMACION RECIBIDA
Duracién Médulo
30 horas 245,00 €
31horas 255,13 €
32 horas 265,27 €
33 horas 275,40 €
34 horas 285,53 €
35 horas 295,67 €
36 horas 305,80 €
37 horas 315,93 €
38 horas 326,07 €
39 horas 336,20 €
40 horas 346,33 €
41 horas 356,47 €
42 horas 366,60 €
43 horas 376,73 €
44 horas 386,87 €
45 horas 397,00 €
46 horas 407,13 €
47 horas 417,27 €
48 horas 427,40 €
49 horas 437,53 €
50 horas 447,67 €
51 horas 457,80 €
52 horas 467,93 €
53 horas 478,07 €
54 horas 488,20 €
55 horas 498,33 €
56 horas 508,47 €
57 horas 518,60 €
58 horas 528,73 €
59 horas 538,87 €
60 horas 549,00 €
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACION DE CESION Y TRATAMIENTO DE DATOS EN RELACION CON LA EJECUCION DE
ACTUACIONES DEL PLAN DE RECUPERACION, TRANSFORMACION Y RESILIENCIA (PRTR)

Procedimiento:

SUBVENCIONES PARA LA FINANCIACI()N DE FORMACION MODULAR PARA LA CUALIFICACION Y
RECUALIFICACION DE LA POBLACION ACTIVA

Nombre y DNI/ NIE:
apellidos:
como representante legal de la empresa/agrupacion empresarial o entidad:
(deberd acreditarse la representacion fehaciente por cualquier medio valido en derecho)
Razon social: NIF:

Domicilio fiscal

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

Que la entidad solicitante a la cual representa, como beneficiaria de ayudas financiadas con recursos provenientes
del PRTR, que participa en el desarrollo de actuaciones necesarias para la consecucion de los objetivos definidos en
el Componente 20 “Plan estratégico de impulso de la Formacion Profesional”, Inversion 1 “Reskilling y Upskilling de
la poblacidn activa, vinculada a cualificaciones profesionales en sectores estratégicos, cuidado de las personas y
zonas en riesgo de despoblacion”, declara conocer la normativa que es de aplicacion, en particular las siguientes
apartados del articulo 22, del Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero
de 2021, por el que se establece el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia:

1. La letra d) del apartado 2: «recabar, a efectos de auditoria y control del uso de fondos en relacion con las medidas
destinadas a la ejecucion de reformas y proyectos de inversion en el marco del plan de recuperacion y resiliencia, en
un formato electrénico que permita realizar busquedas y en una base de datos Unica, las categorias armonizadas de
datos siguientes:

i. ELnombre del perceptor final de los fondos;

ii. el nombre del contratista y del subcontratista, cuando el perceptor final de los fondos sea un poder adjudicador
de conformidad con el Derecho de la Union o nacional en materia de contratacion publica;

iii. Los nombres, apellidos y fechas de nacimiento de los titulares reales del perceptor de los fondos o del contratista,
segun se define en el articulo 3, punto 6, de la Directiva (UE) 2015/849 del Parlamento Europeo y del Consejo

(26);
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iv. una lista de medidas para la ejecucion de reformas y proyectos de inversion en el marco del plan de recuperacion
y resiliencia, junto con el importe total de la financiacion publica de dichas medidas y que indique la cuantia de los
fondos desembolsados en el marco del Mecanismo y de otros fondos de la Union».

2. Apartado 3: «Los datos personales mencionados en el apartado 2, letra d), del presente articulo solo seran tratados
por los Estados miembros y por la Comision a los efectos y duracion de la correspondiente auditoria de la
aprobacion de la gestidn presupuestaria y de los procedimientos de control relacionados con la utilizacion de los
fondos relacionados con la aplicacion de los acuerdos a que se refieren los articulos 15, apartado 2, y 23, apartado 1.
En el marco del procedimiento de aprobacion de la gestion de la Comision, de conformidad con el articulo 319 del
TFUE, el Mecanismo estara sujeto a la presentacion de informes en el marco de la informacion financiera y de
rendicion de cuentas integrada a que se refiere el articulo 247 del Reglamento Financiero y, en particular, por
separado, en el informe anual de gestidn y rendimiento».

Conforme al marco juridico expuesto, manifiesta acceder a la cesidn y tratamiento de los datos con los fines
expresamente relacionados en los articulos citados.

Y I de ...de 2023

Firmado: Cargo en la empresa/entidad beneficiaria:

Itmo. Sr. Director General de Formacion Profesional Integrada
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARACION DE COMPROMISO EN RELACION CON LA EJECUCION DE ACTUACIONES DEL
PLAN DE RECUPERACION, TRANSFORMACION Y RESILIENCIA (PRTR)

Procedimiento:

SUBVENCIONES PARA LA FINANCIACIéN DE FORMACION MODULAR PARA LA CUALIFICACION Y
RECUALIFICACION DE LA POBLACION ACTIVA

Nombre y DNI/ NIE:
apellidos:
como representante legal de la empresa/agrupacion empresarial o entidad:
(deberd acreditarse la representacion fehaciente por cualquier medio vadlido en derecho)
Razon social: NIF:

Domicilio fiscal

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

Que la entidad solicitante a la cual representa, como beneficiaria de ayudas financiadas con recursos provenientes
del PRTR, que participa en el desarrollo de actuaciones necesarias para la consecucion de los objetivos definidos en el
Componente 20 “Plan estratégico de impulso de la Formacion Profesional”, Inversion 1 “Reskilling y Upskilling de la
poblacion activa, vinculada a cualificaciones profesionales en sectores estratégicos, cuidado de las personas y zonas
en riesgo de despoblacion”, manifiesta el compromiso de la empresa / entidad a la que representa con los estandares
mas exigentes en relacion con el cumplimiento de las normas juridicas, éticas y morales, adoptando las medidas
necesarias para prevenir y detectar el fraude, la corrupcion y los conflictos de interés, comunicando en su caso a las
autoridades que proceda los incumplimientos observados.

Adicionalmente, atendiendo al contenido del PRTR, se compromete a respetar los principios de economia circular y
evitar impactos negativos significativos en el medio ambiente («<DNSH» por sus siglas en inglés «do no significant
harm») en la ejecucion de las actuaciones llevadas a cabo en el marco de dicho Plan, y manifiesta que no incurre en
doble financiacién y que, en su caso, no le consta riesgo de incompatibilidad con el régimen de ayudas de Estado.

Nt en e cneseneneenens ,a de de 2023

Firmado: Cargo en la empresa/entidad beneficiaria:

Ilmo. Sr. Director General de Formacion Profesional Integrada
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