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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 12.- HACIENDA, GOBERNANZA PUBLICA, SOCIEDAD DIGITAL Y PORTAVOCIA DEL GOBIERNO
Organo: 12.08.- DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS JURIDICOS
Centro: 12.08.00.- DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS JURIDICOS

Descripcion del puesto

Denominacion: Ayudante Servicios Juridicos

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2.

Observaciones: puesto reservado por encontrarse su titular en comision de servicios.

Nivel: 18

Complemento especifico: 8.279,04 €

Ubicacion actual: C/ Calvo Sotelo 11, Logrofio

Funciones del puesto

- Recepcion y remision de documentacion y expedientes a través de las sedes judiciales electronicas
LEXNET, AVANTIUS, PSP, VEREDA y su registro e integracion en plataforma CEX de Gestion de
Expedientes y Sistemas de Informacion.

- Tramitacion procesal de asuntos en todos los drdenes judiciales: control de plazos, juicios y costas.
Tramitacion administrativa con las Consejerias en las funciones de peticion de expedientes, prueba
documental y comunicacion de resoluciones judiciales (Plataformas ABC, Portafirmas y NOE). Registro
de la documentacién judicial en soporte informatico. Seguimiento y comunicacion de las costas
judiciales de todas las jurisdicciones.

- Tramitacion de reconocimiento de firmas de los empleados publicos de la Comunidad Auténoma para su
legalizacion cuando deban surtir efectos en el extranjero.

- Tramitacion y registro en soporte informatico de los informes solicitados en la plataforma CEX de
gestion de informes. Grabacion de bastanteo de poderes en SICAP. Generacion de copias auténticas en
SIDE. Tramitacion de facturas.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formaciéon profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(wwwe.larioja.org/empleadosprovision).

Fecha publicacion: 26.06.2026
Fecha fin recepcion curriculum: 03.07.2026

Teléfono de contacto: 941291100 extensiones 33216, 33950, 33299 0 31481


http://www.larioja.org/empleadosprovision

