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Dirección General de Función Pública 

OFERTA DE PUESTO EN COMISIÓN DE SERVICIOS 

Consejería: 08.- EDUCACIÓN Y EMPLEO 

Órgano: 08.00.- VICECONSEJERÍA DE EDUCACIÓN, UNIVERSIDADES Y FORMACIÓN PROFESIONAL 

Centro: 08.00.00- VICECONSEJERÍA DE EDUCACIÓN, UNIVERSIDADES Y FORMACIÓN PROFESIONAL 

 

Descripción del puesto 

Denominación: Responsable Área Administrativa 

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administración General de la Comunidad Autónoma de La Rioja, no 

docente, correspondiente a los Subgrupos A2/C1. 

Nivel: 20 

Complemento específico: 9.770,64 € 

Ubicación actual: C/ Marqués de Murrieta 76, Logroño 

 

Funciones del puesto 

 

- Verificación de los programas informáticos relativos a los distintos procedimientos de admisión de 

alumnado en La Rioja, así como gestionar las incidencias que surjan. 

- Tramitación de las solicitudes de admisión de alumnado en La Rioja, cuya gestión corresponde a la Oficina 

de Planificación y Escolarización. Asimismo, elaboración del documento relativo a las resoluciones 

correspondientes a admisión de alumnado en La Rioja y traslado de las mismas a los interesados, durante 

todo el año académico y asesoramiento e información a los equipos directivos y personal de 

administración de los centros educativos en materia de escolarización. 

- Recopilación de las reclamaciones interpuestas en los procedimientos ordinarios de admisión de 

alumnado y la documentación necesaria para su resolución, así como gestión, archivo y custodia de los 

documentos que se gestionen en la Oficina de Planificación y Escolarización. 

- Obtención de los datos para elaborar el documento relativo a la Información escolar de cada curso 

académico y elaboración del mismo; así como como su publicación en la página web correspondiente. 

 

Remisión de documentación 

Las personas interesadas deberán presentar dentro del plazo establecido una solicitud electrónica, a la que 

acompañarán un breve currículum en el que se describa la trayectoria y formación profesional. Dicha 

solicitud está disponible en la página web de empleados, apartado Comisiones de Servicios 

(www.larioja.org/empleadosprovision). 

Fecha publicación: 22.05.2026 

Fecha fin recepción currículum: 29.05.2026 

Teléfono de contacto: 941291100 extensiones 33216, 33950, 33299 o 31481 

http://www.larioja.org/empleadosprovision

