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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

Consejeria: 06.- SALUD Y POLITICAS SOCIALES
Organo: 06.01.- SECRETARIA GENERAL TECNICA
Centro: 06.01.00.- SECRETARIA GENERAL TECNICA

Descripcion del puesto

Denominacion: Responsable Area Administrativa

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Autonoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos A2/C1.

Nivel: 20

Complemento especifico: 9.345,60 €

Ubicacion actual: C/ Villamediana 17, Logroiio

Funciones del puesto

- Tramitacion administrativa, control y seguimiento de los expedientes de prorrogas de contratos en
materia de politicas sociales, justicia e interior, incluida la preparacion de los expedientes de Consejo de
Gobierno que impliquen los mismos.

- Tramitacion administrativa, presupuestaria y contable de las actuaciones de ejecucion de los contratos de obras
de la consejeria, que incluye la tramitacion completa de las certificaciones de obras y peticion de los permisos y
licencias necesarias, asi como la gestion extra presupuestaria - contable de devolucion de garantias.

- Elaboracion administrativa y contable (SICAP modulo elaboracion presupuesto) del anteproyecto de
presupuestos de la consejeria en coordinacion con los dérganos directivos y colaboracion en la
supervision de su tramitacion y posterior implementacion junto con la titular del servicio. Seguimiento
de la ejecucion presupuestaria a través de la emision de los informes contables oportunos en la
plataforma SICAP y recopilacion y ordenacion de los datos contenidos en los mismos, con especial
relevancia de los Fondos Europeos MRRy sus correspondientes proyectos de gasto.

- Tramitacion administrativa, presupuestaria y contable de los expedientes de gasto de reconocimiento de
obligaciones econdmicas a través de las aplicaciones SAFE, SICAP y SIDE, incluida la tramitacion a traveés
del sistema de anticipos de caja y pagos a justificar, asi como la tramitacion administrativa y contable de
los gastos protocolarios y via-T de la consejeria.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).
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