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OFERTA DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

AGENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO DE LA RIOJA

Descripcion del puesto

Denominacion: Administrativo de soporte

Requisitos: funcionario/a de carrera de la Administracion General de la Comunidad Auténoma de La Rioja, no
docente, correspondiente a los Subgrupos C1/C2.

Nivel: 18

Complemento especifico: 8.225,28 €

Ubicacion actual: C/ Muro Francisco de la Mata 13-14, Logroio

Funciones del puesto

- Elaboracion documentos contables en el Modulo de Descentralizada de SICAP (RCA, autorizaciones,
disposiciones y obligaciones). Gestion de terceros SICAP.

- Gestion de facturas.

- Apoyo a la tramitacion administrativa de Contratos a través del COE. Anotaciones de entradas y
salidas del Registro General de ADER.

- Gestion de bases de datos y hojas de calculo.

Remision de documentacion

Las personas interesadas deberan presentar dentro del plazo establecido una solicitud electronica, a la que
acompanaran un breve curriculum en el que se describa la trayectoria y formacion profesional. Dicha
solicitud esta disponible en la pagina web de empleados, apartado Comisiones de Servicios
(www.larioja.org/empleadosprovision).

Fecha publicacion: 14.10.2024
Fecha fin recepcion curriculum: 21.10.2024
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