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OFERTA DE PUESTO EN COMISIÓN DE SERVICIOS 

 

08.- EDUCACIÓN, FORMACIÓN Y EMPLEO 

08.05.- DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN 

08.05.38.- ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS DE LOGROÑO 

 

Descripción del puesto 

 
- Denominación: Jefe/a Secretaría Escuela Oficial de Idiomas 

- Requisitos: funcionario/a de carrera – Subgrupos C1/C2 

- Nivel: 16 

- Complemento específico: 5.818,32 € 

- Ubicación actual: C/ General Sanjurjo, 4, Logroño 

 

Méritos preferentes a valorar 

- Experiencia en tramitación administrativa de carácter general. (0,75 puntos) 

- Conocimiento y experiencia en herramientas ofimáticas de carácter general. (0,75 puntos) 

- Experiencia en la tramitación administrativa específica de expedientes de Escuelas Oficiales de Idiomas. 

(1,75 puntos) 

- Experiencia en la utilización de las aplicaciones informáticas Codex, Centros Net, Preinsnet, PAGOS y 

GTA. (1,75 puntos) 

- Experiencia en procesos de admisión y matriculación de alumnos. (1,75 puntos) 

- Experiencia en tramitación económica y presupuestaria relacionada con Escuelas Oficiales de Idiomas. 

(1,75 puntos) 

- Experiencia en la elaboración de propuestas de títulos de la Consejería de Educación, Formación y 

Empleo, no integrada en el programa racima. (1,5 puntos) 

 

Funciones del puesto 

- Atención y asistencia al equipo directivo en la gestión económica y administrativa del centro. 

- Información, atención al público y tramitación administrativa de asuntos relacionados con el centro. 

- Utilización de programas informáticos de matriculación y gestión de centros docentes. 

- Realización de tareas específicas en la gestión de Escuelas Oficiales de Idiomas. 
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Remisión de documentación 

El personal interesado enviará currículum vitae a la siguiente dirección de correo electrónico: 

srv.rrhh@larioja.org. No obstante, se recomienda para la descripción de los méritos a valorar, la utilización 

del modelo de memoria facilitado en esta misma página web. 

Fecha publicación: 25.1.2018 

Fecha fin recepción currículum: 08.02.2018 

Teléfono de contacto: 941291100 extensiones 33216, 33950, 33299 o 31481 


