INSTRUCCIONES PARA LA PARTICIPACION ELECTRONICA

Paso 1: Pinche en el enlace previsto para la “Presentacion Electronica” de la solicitud. En este
momento la aplicacién le exigira su identificacion mediante certificado electrénico.
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Paso 2:

En el menu de la izquierda apareceran las siguientes opciones:
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Anular Solicitud

Salir
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Pinche en “Grabar Solicitud” y cumplimente los siguientes apartados:

! = Mecanizado y Mantenin. %) = sclicitud

€« C #  { htips://ias1.larioja.org/emp/portal/ind
<

SOLICITUD DE ADMISION A CONVOCATORIAS EXTRAORDINARIAS PARA PERSONAL
DOCENTE INTERINO

1. DATOS PERSONALES
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Sexa Fecha de nacimienio Hacionaldad

Provincis, municipio y localidad de nacimiento

Direccibn C Postal
Provineia, munieigio y focalidad
Teletono Movil Corren ekectranico

Il. CONVOCATORIA

Cuerpo o Escala y Especialdad
0591 PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL: MECANIZADO ¥ MANTENIMIENTO DE MAQUINAS
1L TITULOS ACADEMICOS OFICIALES EXIGIDOS EH LA CONVOCATORIA

Thulacién que alega para incorporarse en s fstas

Thulo oficial de master que acredite fa formacidn pedagdgica y diddctica o squivalente (TED, CAP, Wasstro, etc)

IV, ACREDITACION PARA IMPARTIR DOCENCIA EN EL MARCO DE PROYECTOS DE BILINGUISMO
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I. DATOS PERSONALES

Encontrara ya cumplimentados parte de los datos personales: Verifique los datos que
aparecen y rellene los que falten hasta cumplimentar completamente el resto de las casillas.

[l. CONVOCATORIA

Aparecera la convocatoria extraordinaria en la que usted esta participando.



lIl. TITULOS ACADEMICOS OFICIALES EXIGIDOS EN LA CONVOCATORIA

En primer lugar debera seleccionar su titulacién de entre las exigidas en la convocatoria y
marcar la casilla correspondiente al titulo oficial de maéster que acredite la formacién
pedagégica y didactica o equivalente (TED, CAP, Maestro anterior al 1 de octubre de 2009,
etc).

IV. ACREDITACION PARA IMPARTIR DOCENCIA EN EL MARCO DE PROYECTOS DE
BILINGUISMO

Los aspirantes que deseen impartir docencia en proyectos bilinglies y tengan titulacion que les
habilite para ello deberan solicitarlo en este apartado y seleccionar la titulacion o certificado
correspondiente.

V. CONSENTIMIENTO EXPRESO

Los aspirantes que opten por no aportar copia del DNI o del certificado de antecedentes
penales por delitos de naturaleza sexual deberan marcar los recuadros de este apartado.

Una vez cumplimentada la solicitud conforme a las instrucciones | a V, en la parte de debajo
de su pantalla apareceran las opciones:

ALTA| [LIMPIAR|
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Si desea SALVAR los datos que ha cumplimentado pulse ALTA
Si desea ELIMINAR los datos que ha cumplimentado pulse LIMPIAR

Una vez que haya dado de alta su solicitud, quedan guardados los datos que haya introducido
en la misma. En este punto la aplicacién le ofrece las siguientes opciones:

IMODIFICAR |REFRESCAR|

Si ha vuelto a su solicitud y la ha modificado, para SALVAR los datos que vaya modificando
debe pulsar MODIFICAR.
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IV. ACREDITACION PARA IMPARTIR DOCENCIA EN EL MARCO DE PROYECTOS DE BILINGUISMO
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V. CONSENTIMIENTO EXPRESO
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RECUERDE: Para SALVAR LOS DATOS que ha introducido en su solicitud debe
pulsar ALTA o MODIFICAR, antes de abandonar la pantalla.

PASO 3:

Mediante este paso usted,PRESENTARA EFECTIVAMENTE EN EL REGISTRO E,LECTR(')NICO
DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE LA RIOJA SU SOLICITU DE PARTICIPACION:

Pinche en “Enviar solicitud” a la izquierda de su pantalla.
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Se cargara el componente de firma y la aplicacién le solicitara que firme electrénicamente el
envio.
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En este momento se ejecutara la aplicacion de firma de Gobierno de La Rioja y se solicitara la
seleccién de su certificado.
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Si el proceso se ha realizado correctamente se generara un acuse de recibo en formato pdf
con los datos referentes al registro de su solicitud.
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Gobierno Educacien, Formaciony | Educacion Recursos Humanes
de La Rioja Erele
Acuse de recibo Titular:

Expediente: 123905
Signatura: 24034/2016/123905
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Reenvio de solicitud de participacién
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Para consultar su solicitud o documento presentado haga clic en este enlace: Soliciiud presentada

Para consuitar el seguimiento de este expediente, proseguir su tramitacién o acceder a los servicios ¢ T
su Carpeta Ciudadano, haga clic en estos enlaces: wwwladojaara/cametaciudadang o

Registro de Entrada. |
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Paso 4 ANULAR SOLICITUD

Este paso es preciso en caso de que no desee presentarse o, deseando presentarse,
desee modificar la solicitud o subsanar una solicitud que ha sido excluida de forma
provisional

El proceso a seguir es el siguiente:

- Pinche en ANULAR SOLICITUD, a la izquierda de su pantalla: El programa le dara la
opcién de ACEPTAR o CANCELAR.
- Si esta seguro de que desea ANULAR pinche en ACEPTAR y proceda a FIRMAR.

A continuacion la aplicacion le devolvera un acuse de recibo de su solicitud de anulacion, con
su correspondiente numero de registro.

Si quiere modificar o subsanar su solicitud debera volver a realizar los pasos 1 a 3.

CARPETA DEL CIUDADANO.

Todos los envios realizados; y en su caso, las anulaciones practicadas, podran visualizarse en
la Carpeta del Ciudadano en www.larioja.org




