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ACCESO 5: ADQUISICION DE NUEVA ESPECIALIDAD

Marqués de Murrieta, 76. Ala Oeste
26071 Logrofio

Teléfono: 941 291 660

Fax: 941 291 668

Educacién

Para participar en el procedimiento selectivo debera seguir los siguientes pasos:

PASO 1:

Seleccione la especialidad por la que desea participar y pinche en solicitud telematica, si lo hace sobre el

titulo obtendra mas informacién sobre la convocatoria.

La aplicacién podra solicitar una serie de permisos y mostrar sucesivas advertencias de seguridad que se

deben aceptar o permitir en todos los casos.
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Adquisicion de Nueva especialidad

ADQUISICION ESPECIALIDAD MATEMATICAS
Plazo de presentacion de solicitudes: Del 11 de abril de 2015 al 30 de abri de 2015
ADQUISICION ESPECIALIDAD GEOGRAFIA E HISTORIA

Plazo de presentacion de solicitudes: Del 11 de abril de 2015 al 30 de abrl de 2015

ADQUISICION ESPECIALIDAD LENGUA EXTRANJERA INGLES
abril de 2015 al 30 de abril de 2015

Plazo de presentacién de solicitudes: D

ADQUISICION ESPECIALIDAD FISICA Y QUIMICA
abiil de 2015 al 30 de abil de 2015

Plazo de presentacién de solicitudes: T

ADQUISICION ESPECIALIDAD LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA

abil de 2015 al 30 de abril de 2015,

Plazo de presentacion de solicitudes: De! 1

SOLICITUD TELEMATICA
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Sistema Central de Autenticacion
del Gobierno de La Rioja

Una vez autenticado en el
autométicamente en los sist

ema se mantendra identiicado
e lo requieran

Acceso con certificado
dni £

-~ E
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(" Conectar )

Por razones de seguridad, cierre la sesidn y su navegador web
cuando haya teminado de acceder a los senicios que requieren
autenticacin

i Ayuda
Firma Electrénica
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| Peticién de identificacién de usuario

un certificado:
= larioja.org (:443)

Organizacidn: "Gobierno de La Rioja”

Emitido bajo: "thawete, Inc."

Eja un

Detalles del certificao seleccionado:

Expedido a: CN=l e ——_
Nimero de serie: 30: B
Valido de 17/06/2014 11:36:16 para 17/06/2017 11:36:16
Utilizacidn de la dlave de certificado: Firmando,Cifrado de fa clave
Correo electrénico: marzofra@gmail.com

Expedido por: QU=FNMT Clase 2 CA,0=FNMT,C=ES.

Almacenado en: Disp. software de seguridad
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En el menu de la izquierda apareceran las siguientes opciones:
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Grabar Solicitud

Enviar Solicitud y/o Documentacion
Anular Solicitud

Salir
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PASO 2:

Pinche en “Grabar Solicitud” y cumplimente los siguientes apartados:
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8] Grabar Solicitud FUNCIONARIO-LABORAL
E’l Enviar Solicitud y/o Documentacidn
@ Anular Solicitud I. DATOS PERSONALES
E'I Salir 1. Primer Apeliido 2 Segundo Apellido 3 Nombre
4. DN b5.Fechade 6. Provincia y municipio de nacimiento 7. Nacionalidad
nacimiento [ ESPANA-ESP
] [
8. Direccidn 9. C Postal 10. Municipio 11. Provincia
o | [
12. Teléfono 13. Méwil 14 Correo electrdnico
Il. CONVOCATORIA

15. Cuerpo o Escala y Especialidad 16_Fecha 17 Forma de acceso
ADQUISICION ESPECIALIDAD LENGUA CASTELLANAY L de BOR
10-04-2015

5. Mueva especialidad

®

1lI. TITULOS ACADEMICOS OFICIALES EXIGIDOS EN LA CONVOCATORIA

19. Titulacidn extranjera
homologada
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18 Titulacién gue posee
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I. DATOS PERSONALES (Casillas 1 a 14)

Encontrara ya cumplimentados parte de los datos personales: Verifique los datos que aparecen y rellene
los que falten hasta cumplimentar completamente el resto de las casillas.

Il. CONVOCATORIA (Casillas 15 a 17)

En el recuadro numero 15, “Cuerpo o Escala y especialidad a la que aspira” de la solicitud aparecera el
codigo 0590- Cuerpo de Profesores de Ensefianza Secundaria, seguido del cédigo y nombre de la
especialidad que ha seleccionado En el recuadro 16 vendra incluida la fecha de la convocatoria en el BOR.
En el recuadro 17 aparecera “Forma de Acceso” debera consignar “5. Nueva especialidad”.

lIl. TITULOS ACADEMICOS OFICIALES (Casillas 18 y 19)

En el recuadro 18 debera consignar la titulacién que alega para el ingreso y en el 19 si se trata de una
titulacion extranjera si estd homologada o no.

IV. DATOS A CONSIGNAR SEGUN LAS BASES DE LA CONVOCATORIA (Casillas 20 a 25)

Los aspirantes con discapacidad que se acojan al turno de reserva, deberan indicar en el recuadro nimero
20 el porcentaje de discapacidad que padecen y en el recuadro 21, el centro de valoracién que les ha
declarado dicha discapacidad.

Los aspirantes con discapacidad que, independientemente del procedimiento y turno por el que concurran,
deseen solicitar adaptacion de tiempo y medios para la realizacion de los ejercicios de la fase de oposicion,
consignaran, ademas de lo anterior, en el recuadro niumero 22, la clase de adaptacion que solicitan.

V. PAGO TELEMATICO

Si desea realizar el pago de forma telematica deberd marcar este apartado, seleccionar su entidad bancaria
(s6lo puede realizarse con las entidades que aparecen en el desplegable) y cumplimentar su niumero de
cuenta (debera ser titular o cotitular de la cuenta). Tendra un descuento de 3€.

VI. PAGO PRESENCIAL

En caso de que realice el pago de forma presencial deberan abonar 32,47 euros, que debera ingresar en la
cuenta n° ES92 2038 7494 82 6000089928, correspondiente a Bankia, consignando con claridad el NIF,
Nombre y Apellidos del participante, asi como la expresién “Concurso-oposicion: Cuerpo de Profesores de
Ensefianza Secundaria” o “Adquisicidon de especialidades: Cuerpo de Profesores de Ensefianza
Secundaria”, segun el procedimiento en el que se estén inscribiendo.

VIl. ALTA DE SOLICITUD

Una vez cumplimentada la solicitud conforme a las instrucciones | a VI, en la parte de debajo de su pantalla
apareceran las opciones:

ALTA LIMPIAR

Si desea SALVAR los datos que ha cumplimentado pulse ALTA
Si desea ELIMINAR los datos que ha cumplimentado pulse LIMPIAR
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Una vez que haya dado de alta su solicitud, quedan guardados los datos que haya introducido en la
misma. En este punto la aplicacién le ofrece las siguientes opciones:

MODIFICAR SUPRIMIR REFRESCAR

Si ha vuelto a su solicitud y la ha modificado, para SALVAR los datos que vaya modificando debe pulsar
MODIFICAR.

Si desea ELIMINAR una solicitud dada de alta pulse SUPRIMIR

Si desea ACTUALIZAR los datos tiene guardados pulse REFRESCAR

RECUERDE: Para SALVAR LOS DATOS que ha introducido en su solicitud
debe pulsar ALTA o MODIFICAR, antes de abandonar la pantalla.

PASO 3:

Mediante este paso usted PRESENTARA EFECTIVAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO DE LA
COMUNIDAD AUTONOMA DE LA RIOJA:

a) LA SOLICITUD DE PARTICIPACION: Obligatoria en todo caso.

b) LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA requerida en la convocatoria: Si bien su presentacion es
obligatoria, la convocatoria permite presentarla en el registro electrénico, a través de esta pantalla;
o en cualquier registro administrativo (siempre dentro del plazo de presentacién de solicitudes).

Pinche en “Enviar solicitud y/o documentacién” a la izquierda de su pantalla.
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(9] salir
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Si desea presentar ficheros conforme a la letra b anterior:
- En el desplegable de la izquierda, seleccione el tipo de documento con el que se corresponde el

fichero;

- Enla casilla de la derecha seleccione el fichero que desea afadir.

- Pulse ANADIR FICHERO.

Repita esta operacioén para cada uno de los ficheros que desee anadir.

Podra afiadir ficheros hasta un maximo de 2 megas.

Los documentos justificativos también pueden presentarse en cualquiera de los registros administrativos a
los que hace referencia el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Cuando decida dar por finalizada la remisiéon de documentacion justificativa pinche en el botén ACEPTAR.
Se cargara el componente de firma y la aplicacion le solicitara que firme electrénicamente el envio.

La aplicacién podra solicitar una serie de permisos y mostrar sucesivas advertencias de seguridad que se

deben aceptar o permitir en todos los casos.
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Si el proceso se ha realizado correctamente se generara un acuse de recibo en formato pdf con los datos
referentes al registro de su solicitud.
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0 ici 2015: P imi para la isicion de nuevas especialidades.

Presentaci6n Solicitud i

Adquisicion da nueva espscalidad

Para consultar su soficitud o haga clic sn lace: Solicitud prasantada

Para consultar sl to de este expss proseguir su tramitacion o acceder a los senvicios de
su Carpeta Ciudadano, haga clic en estos enlaces: www iarioja org/carpetaciudadanc o woww larioja org/
oficinaslectronica
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Afadir documentacién una vez realizado el envio y registro.
Si ha olvidado aportar algun documento justificativo, o si la documentacion que desea adjuntar supera el

limite maximo de dos megas, pinche de nuevo en “Enviar solicitud y/o documentacion” y repita la
operacion prevista en el PASO 3 seleccionar tipo de mérito; seleccionar fichero; y afadir fichero; tantas
veces como documentos desee afadir, hasta finalizar el envio o completar los 2 megas. Después pinche
ACEPTAR y proceda a FIRMAR.

En tanto esté abierto el plazo de presentacion de solicitudes, podra hacer tantos envios como sean
necesarios pinchando nuevamente en “Envio de Solicitud y/o Documentacioén”. Por cada envio recibira un
acuse de recibo con su correspondiente nimero de registro.
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Modificar solicitudes registradas Una vez firmado y registrado el primer envio (que es el que incluye la
solicitud no es posible introducir modificaciones a la solicitud. Para modificar la solicitud es preciso
ANULAR LA SOLICITUD PRESENTADA y presentar otra nueva, lo cual sélo es posible si aun no ha
finalizado el plazo de presentacion de solicitudes.

Paso 4 ANULAR SOLICITUD

Este paso es preciso solo en caso de que no desee presentarse o, deseando
presentarse, desee modificar la solicitud.

Esta opcién anula la solicitud presentada, permitiendo, si se desea, la presentacién de otra nuevas, a cuyo
efecto deberd iniciarse el tramite desde el paso 1.

La anulacién de la solicitud no elimina los envios de documentacién correctamente realizados, que
quedaran asociados a la nueva solicitud que, en su caso, se presente.

El proceso a seguir es el siguiente:

- Pinche en ANULAR SOLICITUD, a la izquierda de su pantalla: El programa le dara la opcion de
ACEPTAR o CANCELAR.
- Siesta seguro de que desea ANULAR pinche en ACEPTAR y proceda a FIRMAR.

A continuacién la aplicacién le devolvera un acuse de recibo de su solicitud de anulacién, con su
correspondiente numero de registro.

CARPETA DEL CIUDADANO.

Todos los envios realizados; y en su caso, las anulaciones practicadas, podran visualizarse en la Carpeta
del Ciudadano en www.larioja.org



