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Educacioén, Cultura'y

Gobierno Turismo

de La Rioja

Marqués de Murrieta, 76. Ala Oeste
26071 Logrofio

Teléfono: 941 291 660

Fax: 941 291 668

Educacién

INSTRUCCIONES PARA LA PARTICIPACION ELECTRONICA

ACCESOS 1,2y 3

Para participar en el procedimiento selectivo debera seguir los siguientes pasos:

PASO 1:

Seleccione la especialidad por la que desea participar
titulo obtendra mas informacion sobre la convocatoria.

y pinche en solicitud telematica, si lo hace sobre el

La aplicacién podra solicitar una serie de permisos y mostrar sucesivas advertencias de seguridad que se

deben aceptar o permitir en todos los casos.
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Oposiciones 2015

0590 CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA: MATEMATICAS (1. libre, 2. reserva discapacidad y 3. promocion interna) 12 plazas

Plazo de presentacion de solicitudes: Del 11 de abril de 2015 al 30 de abril de 2015

10590 CUERPO DE DE
Plazo de presentacion de solicitudes: Del 11 de abiil de 2015 al 30 de abrl de 2015

SECUNDARIA: E HISTORIA (1. libre y 3. promocion interna) 7 plazas

0590 CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA: INGLES (1. libre, 2. reserva discapacidad y 3. promocién interna) 7 plazas

Plazo de presentacion de solicitudes: Del 11 de abril de 2015 al 30 de abril de 2015

0590 CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA: FISICA Y QUIMICA (1. libre y 3. promocién intema) 7 plazas

Plazo de presentacion de solicitudes: Del 11 de abiil de 2015 al 30 de abrl de 2015

0590 CUERPO DE PROFESORES DE ENSEHANZA SECUNDARIA: LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA (1. libre y 3. promocion interna) 11 plazas

Plazo de presentacion de solicitudes: Del 10 de abril de 2015 al 30 de abiil de 2015

SOLICITUD TELEMATICA
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Sistema Central de Aute
del Gobierno de La Rioja

ticacl

Una vez autenticado en el sistema se mantendra identificado
automaticamente en los sistemas que lo requieran.

Acceso con certificado
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Peticién de identificacién de usuario

Hl siguiente sitio ha pedido que usted se identifique con un certificado:
= larioja.org (:443)

Organizacién: "Gobierno de La Rioja"

Emitido bajo: "thawte, Inc."

Eija un

]

Nimero de serie: 3D:1( B
Valido de 17/06/2014 11:36:16 para 17/06/2017 11:36:16
Utilizacidn de la dlave de certificado: Firmando,Gifrado de la dlave
Correo electrénico: marzofra@gmail.com

Expedido por: OU=FNMT Clase 2 CA,0=FNMT,C=ES

Almacenado en: Disp. software de sequridad

Recordar esta decision
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En el menu de la izquierda apareceran las siguientes opciones:

“+Grabar Solicitud

«»Grabar Méritos

“Enviar Solicitud y/o Documentacion
s»Anular Solicitud

< Salir

= Salicitud
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Grabar Selicitud

leritos

Enviar Salicitud y/o Documentacion

Anular Salicitud

Balir
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PASO 2:

Pinche en “Grabar Solicitud” y cumplimente los siguientes apartados:

=4 solicitud B X

€« C A £ hitps ja.org/emp/portal/indexexterno.jsp?_estructura=08016& idClave=2015|EDD|EMPLE|POC 3¢ %@

= |. DATOS PERSONALES =
8] Grabar Solicitud 1. Primer Apeliida 2 segundo Apeliido 3 Nombre
(@ Weritos (i - .
8] Emviar saliciud yra Documentacion 4.DNI 5.Fechade 6 Proyinciay municipio de nacimienta 7. Nacionalidad
{8 Anular Solicitug d el bd ESPAfIAESP
@] salir M
8. Direceidn 9.C Postal 10 Municipio 11. Provineia
12 Teléfono 13, Méwi 14. Correa electrénico

1. CONVOCATORIA

15. Cuerpo o Escala y Especialidad 16.Fechade  17.Forma de acceso
0530 CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUND BOR 1. Libre 3. Promocion
10-04-2018 Interna

III. TITULOS ACADEMICOS OFICIALES EXIGIDOS EN LA CONVOCATORIA

18, Titulacién cue posee 19 Tiulacién exraniera
homolagada
Si @ No

IV. DATOS A CONSIGHAR SEGUN LAS BASES DE LA CONVOCATORIA
20. Grado (%) 21. Centro de valoracion discapacidadysu 22 Adaptacion de fiempo y medios gue solicita
localidad

23 Cuerpo y especialidad de procedencia (acceso 3

“ 24 No exents de |a prueba de castellano

Nao desen formar parte de la lista de aspirantes a puestos docentes en régimen de interinidad

24
@ 2

< | »
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I. DATOS PERSONALES (Casillas 1 a 14)

Encontrara ya cumplimentados parte de los datos personales: Verifique los datos que aparecen y rellene
los que falten hasta cumplimentar completamente el resto de las casillas.

II. CONVOCATORIA (Casillas 15 a 17)

En el recuadro numero 15, “Cuerpo o Escala y especialidad a la que aspira” de la solicitud aparecera el
cédigo 0590- Cuerpo de Profesores de Enseflanza Secundaria, seguido del cédigo y nombre de la
especialidad que ha seleccionado. En el recuadro 16 vendra incluida la fecha de la convocatoria en el BOR.
En el recuadro 17, “Forma de Acceso” debera consignar “1. Libre”, “2. Reserva de discapacidad” 6 “3.
Promocion interna”

lIl. TITULOS ACADEMICOS OFICIALES (Casillas 18 y 19)

En el recuadro 18 debera consignar la titulacién que alega para el ingreso y en el 19 si se trata de una
titulacion extranjera si estd homologada o no.

IV. DATOS A CONSIGNAR SEGUN LAS BASES DE LA CONVOCATORIA (Casillas 20 a 25)

El apartado IV no debe rellenarse en esta convocatoria, salvo, en su caso de que el aspirante desee
acreditar una discapacidad a efectos de solicitar adaptacion de tiempo y medios para la realizacién de los
ejercicios de la prueba. En ese caso cumplimentara las casillas 20, 21 y 22.

V. PAGO TELEMATICO

Si desea realizar el pago de forma telematica deberd marcar este apartado, seleccionar su entidad bancaria
(s6lo puede realizarse con las entidades que aparecen en el desplegable) y cumplimentar su nimero de
cuenta (debera ser titular o cotitular de la cuenta). Tendra un descuento de 3€.

VI. PAGO PRESENCIAL

En caso de que realice el pago de forma presencial deberan abonar 32,47 euros, que debera ingresar en la
cuenta n° ES92 2038 7494 82 6000089928, correspondiente a Bankia, consignando con claridad el NIF,
Nombre y Apellidos del participante, asi como la expresién “Concurso-oposicion: Cuerpo de Profesores de
Ensefanza Secundaria” o “Adquisicion de especialidades: Cuerpo de Profesores de Ensehanza
Secundaria”, segun el procedimiento en el que se estén inscribiendo.

VIl. ALTA DE SOLICITUD

Una vez cumplimentada la solicitud conforme a las instrucciones | a VI, en la parte de debajo de su pantalla
apareceran las opciones:

ALTA LIMPIAR

Si desea SALVAR los datos que ha cumplimentado pulse ALTA
Si desea ELIMINAR los datos que ha cumplimentado pulse LIMPIAR

Una vez que haya dado de alta su solicitud, quedan guardados los datos que haya introducido en la
misma. En este punto la aplicacién le ofrece las siguientes opciones:

MODIFICAR  SUPRIMIR REFRESCAR
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Si ha vuelto a su solicitud y la ha modificado, para SALVAR los datos que vaya modificando debe pulsar
MODIFICAR.

Si desea ELIMINAR una solicitud dada de alta pulse SUPRIMIR

Si desea ACTUALIZAR los datos tiene guardados pulse REFRESCAR

RECUERDE: Para SALVAR LOS DATOS que ha introducido en su solicitud
debe pulsar ALTA o MODIFICAR, antes de abandonar la pantalla.

PASO 3:

Una vez cumplimentada la solicitud y SALVADOS los datos, si usted desea hacer valer méritos en la fase
de concurso del procedimiento, debera incluirlos en el apartado “Grabar méritos”.

Si no desea alegar méritos vaya
directamente al paso 4. La hoja de
alegaciones se generara en blanco.

RECUERDE: Sélo se tendran en cuenta
en el procedimiento los méritos
debidamente incluidos en la hoja de
alegacion y justificados conforme a lo
exigido en el baremo.

Para alegar los méritos que desea que le sean tenidos en cuenta en el procedimiento pulse en la opcién
“Grabar méritos” que aparece a la izquierda de su pantalla, debajo de guardar solicitud. Apareceran
desplegados todos los méritos previstos en el baremo.

= Solicitud
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Para alegar los méritos que correspondan a los distintos apartados debera pinchar en el mérito y a
continuacién pulsar el botéon ALTA.

= solicitud =N

€ = C A B8 hitps://iesi.larioja.org/emp/portal/indexexterno.jsp?_estructura=08016&_idClave=2015|EDD|EMPLE|POC £ q’@ =

=
= salir Alta Refresear | | Primero

Forcada afio de experiencia dacents en especialidades del cuerpo &l que opta el aspirants en centros publicos

No hay mas datos

o
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Introduzca los datos correspondientes en cada apartado del baremo.
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Para dar por grabado cada mérito, presione nuevamente el botén ALTA.

En los apartados de experiencia docente si su centro no aparece en el desplegable puede escribirlo
directamente en el apartado Denominacion.

Los méritos cumplimentados se guardan automaticamente.
Recuerde que no se valorara ningun mérito que no haya sido incluido en la Hoja de Alegacién de Méritos.
PASO 4:

Mediante este paso usted PRESENTARA EFECTIVAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO DE LA
COMUNIDAD AUTONOMA DE LA RIOJA:

a)LA SOLICITUD DE PARTICIPACION: Obligatoria en todo caso.

b)LA HOJA DE ALEGACION DE MERITOS: Obligatoria en caso de que se deseen alegar méritos
para que se le tengan en cuenta en la fase de concurso. En caso de no alegar méritos el
programa generara una hoja en blanco.

c)LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA requerida en la convocatoria: Si bien su presentacién es
obligatoria, la convocatoria permite presentarla en el registro electronico, a través de esta
pantalla; o en cualquier registro administrativo (siempre dentro del plazo de presentacién de
solicitudes).

Pinche en “Enviar solicitud y/o documentacién” a la izquierda de su pantalla.

22 salicitud

C A | 3 https://iasi.larioja.org/emp/portal/indexexterno.jsp?_estructura=080168&_idClave=2015|EDD|EMPLE|POC b
N |
Grabar Solicitud
Meritos
Enviar Solicitud y/o Documentacion
Anular Solicitud
Salir NO INGLUIR ia Solicitud oiue <
e no puede exceder de 2Megas.
Tipos de Fichero admitidos: paf doc i1f odt xt xis ods xm/ htmlipg gif bmp Uf phg Zip rar

EJ é\“@‘é}‘é}‘ Li"‘ o

Tipa de documenta Fichera a afiadir

»

Sl 2 coBe#-k ONBE RS B 1250

W 2 (0] 4 Micre... =] (W]instrucdio... |

Si desea presentar ficheros conforme a la letra c) anterior:
-En el desplegable de la izquierda, seleccione el tipo de documento con el que se corresponde el
fichero;
-En la casilla de la derecha seleccione el fichero que desea afadir.
-Pulse ANADIR FICHERO.
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Grahar Salicitud

lleritos

Enviar Salicitud y/o Documentacion
Anular Solicitud

Salir

NOINCLUIR Ia Solicitud £0r01s 58 Cels

= e puede exceder de 2Megas.

Tipos de Fichero admitidos: pdf doc rif odt it xIs ods xml htmi jpg gif bmp tif png 2ip rar

Tipo de documento

Fichera a afiadir

(FORMACION ACADEMICA ¥ Seleccionar archivo | abe paf

Adadir fichero

Aceptar | | Cancelar

B 514 vero.. =] @instucoo... [T e -

>
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Repita esta operacion para cada uno de los ficheros que desee afadir.

Podréa afadir ficheros hasta un maximo de 2 megas.

Los documentos justificativos también pueden presentarse en cualquiera de los registros administrativos a

los que hace referencia el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Cuando decida dar por finalizada la remision de documentacion justificativa pinche en el botén ACEPTAR.
Se cargara el componente de firma y la aplicacion le solicitara que firme electrénicamente el envio.

La aplicacién podra solicitar una serie de permisos y mostrar sucesivas advertencias de seguridad que se

deben aceptar o permitir en todos los casos.

2 Solicitud x Y
- C A | 8 https://iasl.larioja.org/emp/portal/indexexterno.jsp?_estructura=08016&_idClave=2015|EDD|EMP!
:
@ Grabar Soliciud

[8] Envir Solictug yio Documentacion
(8] Anular Solctu

9] salir

~Datos generales

Oposici 2015: selectivo para el

ingreso y acceso a los cuerpos docentes
Expediente 54178 Signatura: |21179/2015/54178
Tiklar: {225 = = =

Nomb]
Descripci

~Archivos adj

Cargando componente de firma...

Nombre:
Descipcion
Tamafio:

Huella digital

Nombre
Descripcion

Tamafio
Huela digital

unnamed (1).JPG

Documentacion adicional

127694 bytes Tipo: imagelipeg
8a9657a81219085¢671Fd5638e6casbed7 cfh3d

abe.pdf {
Documentacion adicional

1006181 bytes Tipo: |application/pdf
30bcTbec03df35c8abb0fb87 ac314bf65fef6fal

W“?ﬂ 10]4 Mcro... =] (] nstrucao... [T VEe7

(_Firmar )
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Grabar Solicitud
Heritos

Enviar Solicitud y/o Documentacion
Anular Selicitud

salir

Bl 10 Moo, ~ [T € sooud... 7Y

Firmar documentos

"Dams g

éDesea ejecutar esta aplicacion?

(BN

[

015 imi lectivo para el

2015/54178

Hombre:  App_GobiernoLaRioja

Publicador: Comunidad Auténona de La Rioja

Ubicacidn:  https:fiastarioa.org

aparecen anterioments.

puede poner en peligro su computadara
é @

Eecutar Cancelar

TaMmanG 127594 Dytes TP Tmage/jpeg
Huella digital: 8a9657a81e19085c671ffd5638e6cabbedTcfbld

Mombre: |abe.pdf 4
Descripcion: |Documentacién adicional

Tamaiio: 1006181 bytes Tipo: |application/pdf
Huella digital- 30bc7be c03df35c8abb0fb87ac314bf65feftfal

(Fimar )
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Grabar Salicitud
Weritos

Enviar Salicitud y/> Documentacidn
Anular Solicitud

Firmar documentos

-[ Solicitud de firma de datos

o
o9 ¢ [ @

salir

ra el
oy Gobierno

L8 doLaRioia |

Selecciona el certificado:

=

Gobiemo deta Rioia

Descripeion:
Tamafio
Huella digital

Documentacién adicional
1006161 bytes
30bc7bec3df35c8abb0f87ac314bib5keftfal

Tipo: application/pdf

_M RN Tl | o soltud.... il

(_Firmar )

[T 00 BO &, K DNBE B KD T8 1236

Si el proceso se ha realizado correctamente se generara un acuse de recibo en formato pdf con los datos
referentes al registro de su solicitud.

¢ 7 #=2 Solicitud

Colll

x ‘ Nueva pestafia

C A |8 htips://fiasl.laricja.org/emp/portal findexexterno.jsp?_idClave=2015|EDD]EMPLE|PO04&_estructura=08019% q’ @ =
-
= )
- o/ M e Musrets, 76
-[@] Grabar Solicitud amslageio o ;
“[8] Grabar Meritos et p R R g
{8] Enviar Solicitud y/o Documentacidn 2
"E‘] Anular Solicitud ]
E] L Gobierno Educacién, Cultura y Educacion Recursos Humanos
= de La Rioja Fiemo

Wﬂ""\ |05 M v‘]-@ instr...

| @ Solic...

Acuse de recibo Titular:

Expediente: 54178
Signatura: 21178/2015/54178

0
p
docentes

2015: Pr para el ingreso y acceso a los cuerpos

Presentacién Solicitud
Procedimiento selectivo parael ingreso al cuerpo de Profesores de Ensefianza Secundaria

Para consultar su solicitud o documento presentado haga clic en este enlace: Solicitud presentada

DOCUMENTACION ANEXA:

N‘i Nombre Descripcién Tamafio Huella digital

1 unnamed Documentacién 127694 HadG57al 1e10085CE7 1 idS63BebraBbedTclbad
(P adicional bytes

2 abe.pdf Documentacian 1006181 | 30beTt Tac3t 0
| adicional bytes

Para consultar el seguimiento de este expediente, proseguir su tramitacién o acceder a los servicios de
su Carpeta Ciudadano, haga clic en estos enlaces: www laricja ora/carpetaciudadano o www larioja.
oficinaslectronica

@ wter. 7B 2T 00BEP, K ONBRE SRS B 1250

o=

Anadir documentacién una vez realizado el envio y registro.

Si ha olvidado aportar algun documento justificativo, o si la documentacién que desea adjuntar supera el
limite maximo de dos megas, pinche de nuevo en “Enviar solicitud y/o documentacion” y repita la
operacion prevista en el PASO 4: seleccionar tipo de mérito; seleccionar fichero; y anadir fichero; tantas
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veces como documentos desee afadir, hasta finalizar el envio o completar los 2 megas. Después pinche
ACEPTAR y proceda a FIRMAR.

En tanto esté abierto el plazo de presentacion de solicitudes, podra hacer tantos envios como sean

necesarios pinchando nuevamente en “Envio de Solicitud y/o Documentacién”. Por cada envio recibira un
acuse de recibo con su correspondiente nimero de registro.

Modificar solicitudes registradas o modificar la hoja de alegacién de méritos
Una vez firmado y registrado el primer envio (que es el que incluye la solicitud y, en su caso, la hoja de

alegacion de méritos; no es posible introducir modificaciones a la solicitud ni afadir ni modificar méritos en
la hoja de alegacién, ni presentar una nueva hoja.

Para realizar cualquiera de estas operaciones es preciso ANULAR LA SOLICITUD PRESENTADA vy
presentar otra nueva, lo cual sélo es posible si aun no ha finalizado el plazo de presentacién de solicitudes.

Paso 5 ANULAR SOLICITUD

Este paso es preciso solo en caso de que no desee presentarse o, deseando
presentarse, desee modificar la solicitud v/o la hoia de alegacién presentadas

Esta opcién anula la solicitud y la hoja de alegacion presentadas, permitiendo, si se desea, la presentacion
de otras nuevas, a cuyo efecto debera iniciarse el tramite desde el paso 1.

La anulacién de la solicitud no elimina los envios de documentacién correctamente realizados, que
quedaran asociados a la nueva solicitud que, en su caso, se presente.

El proceso a seguir es el siguiente:

-Pinche en ANULAR SOLICITUD, a la izquierda de su pantalla: El programa le dara la opcién de
ACEPTAR o CANCELAR.
-Si esta seguro de que desea ANULAR pinche en ACEPTAR y proceda a FIRMAR.

A continuaciéon la aplicacién le devolvera un acuse de recibo de su solicitud de anulacién, con su
correspondiente niUmero de registro.

CARPETA DEL CIUDADANO.

Todos los envios realizados; y en su caso, las anulaciones practicadas, podran visualizarse en la Carpeta
del Ciudadano en www.larioja.org



