INSTRUCCIONES PARA LA PARTICIPACION ELECTRONICA DE CONVOCATORIAS
EXTRAORDINARIAS CON PRUEBA

Paso 1: Pinche en el enlace previsto para la “Presentacién Electrénica” de la solicitud. En este
momento la aplicacién le exigira su identificacién mediante certificado electrénico.

Sistema Central de Autenticacion 48 Gobierno

del Gobierno de La Rioja 18 de La Rioja

Tienes disponibles los siguientes métodos para autenticarte

Gh

Certificado Digital o DNle Cl@ve |dentidad

Acceso con Certificado Digital o DNI electronico

Una vez autenticado en el sistema se mantendra identificado automaticamente en los sistemas que lo requieran

Paso 2: Seleccione si esta realizando la solicitud en nombre propio o en representacion de
otra persona

CONVOCATORIAS EXTRAORDINARIAS 0591: PROFESORES TECNICOS DE FORMACION
PROFESIONAL: PELUQUERIA

En nombre propio
O En representacion

Aceptar | Cancelar )

Si esta realizando la solicitud en nombre de otra persona debera introducir el DNI de la misma
en el campo previsto para ello

CONVOCATORIAS EXTRAORDINARIAS 0591: PROFESORES TECNICOS DE FORMACION
PROFESIONAL: PELUQUERIA

O En nombre propio
@ En representacion NIF/NIE persona representada:

Aceptar |  Cancelar |

Recuerde que en este caso debera seleccionar en el apartado “documentacién que aporta con
esta solicitud “ la casilla correspondiente y adjuntar el documento al enviar la solicitud



vocumentacion acreagitauva de la representacion (V]

Paso 3: Grabacion de la solicitud

En el menu de la izquierda apareceran las siguientes opciones:

Grabar Solicitud
Enviar Solicitud

Anular Solicitud

e [¢) [¢) [¢)

Salir

Pinche en “Grabar Solicitud” y cumplimente los siguientes apartados:

I. DATOS PERSONALES

Encontrara ya cumplimentados parte de los datos personales: Verifique los datos que
aparecen y rellene los que falten hasta cumplimentar completamente el resto de las casillas.

|. DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE

1.Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
DN
Sexo Fecha de nacimiento Nacionalidad

=0
v = v

Provincia, municipio y localidad de nacimiento
v v v
Direccion C Postal

Provincia, municipio y localidad

Teléfono Movil Correo electrénico

Il. CONVOCATORIA

Aparecera la convocatoria extraordinaria en la que usted esta participando.

I. CONVOCATORIA

Cuerpo o Escala y Especialidad
0591: PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL: PELUQUERIA

IIl. TITULOS ACADEMICOS OFICIALES EXIGIDOS EN LA CONVOCATORIA

Debera seleccionar su titulacion de entre las exigidas en la convocatoria y marcar la casilla
correspondiente al titulo oficial de master que acredite la formacion pedagogica y didactica o
equivalente (TED, CAP, Maestro anterior al 1 de octubre de 2009, etc).



Il. TITULOS ACADEMICOS OFICIALES EXIGIDOS EN LA CONVOCATORIA

Titulacion que alega para incorporarse en las listas
LICENCIADO/A EN BIOQUIMICA v
Titulo oficial de méaster que acredite la formacion pec a y didactica o equivalente (TED, CAP, Maestro, etc

IV. ACREDITACION PARA IMPARTIR DOCENCIA EN EL MARCO DE PROYECTOS DE
BILINGUISMO

Los aspirantes que no estén acreditados para impartir docencia en proyectos bilinglies y
deseen su acreditacién deberan solicitarlo en este apartado y seleccionar la titulacién o
certificado correspondiente.

IV. ACREDITACION PARA IMPARTIR DOCENCIA EN EL MARCO DE PROYECTOS DE BILINGUISMO

@ solicita acreditacion Titulacion  CERTIFICADO DE APTITUD EN EL CICLO SUPERIOR O DE NIVEL AVANZADO O CERTIFICADOS SUPE v

V. CONSENTIMIENTO

Si se opone a la consulta de alguno de los datos previsto debera marcar la casilla
correspondiente y acreditar los datos no consultados.

CONSENTIMIENTO

39, debera aportarse

VI. NOTIFICACIONES

Para la realizacion de las notificaciones posteriores debera comunicar si dispone de una
direccion electrénica a tal efecto o no.

Una vez cumplimentada la solicitud conforme a las instrucciones anteriores, en la parte de
inferior de su pantalla apareceran las opciones:

| Alta| [Limpiar]

Si desea SALVAR los datos que ha cumplimentado pulse ALTA
Si desea ELIMINAR los datos que ha cumplimentado y comenzar de nuevo pulse LIMPIAR

Una vez que haya dado de alta su solicitud, quedan guardados los datos que haya introducido
en la misma. En este punto la aplicacion le ofrece las siguientes opciones:

| Modificar| |Refrescar]

Si ha vuelto a su solicitud y la ha modificado, para SALVAR los datos que vaya modificando
debe pulsar MODIFICAR.



RECUERDE: Para SALVAR LOS DATOS que ha introducido en su solicitud debe
pulsar ALTA o MODIFICAR, antes de abandonar la pantalla.

PASO 3: Enviar solicitud

Mediante este paso usted,PRESENTARA EFECTIVAMENTE EN EL REGISTRO E,LECTRONICO
DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE LA RIOJA SU SOLICITU DE PARTICIPACION:

Pinche en “Enviar solicitud” a la izquierda de su pantalla.

Grabar Solicitud
Enviar Solicitud

Anular Solicitud

e/ &) [¢] [¢

Salir

Firmar documentos 10/11/2021 11:45:09

Datos generales
Procedimiento: Incorporacién a listas de aspirante a interino
Expediente: 336500 Signatura: 24034/2021/336500

Titular:
Solicitud

Nombre: solicitud.pdf
Descripcion: Solicitud

Firmar |

Se cargara el componente de firma y la aplicacion le solicitara que firme electrénicamente el
envio.

Firmar documentos 10/11/2021 11:54:16

Datos aenerales

CAR 1 a listas de aspirante a interino
fll"ma Signatura: 24034/2021/336500
o 1 3
0011

Firmar




En este momento se ejecutara la aplicacion de firma de Gobierno de La Rioja y se solicitara la
seleccién de su certificado.

Firmar documentos 10/11/2021 11:47:22
—

Seleccione un certificado (:) m 0 f

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado rante a interino

que desea usar pulse Cancelar. \Mura: 24034/2021/336500

‘ é i\l
‘M ]
[cancoter]
: —

Firmar

Si el proceso se ha realizado correctamente se generara un acuse de recibo en formato pdf
con los datos referentes al registro de su solicitud.

Resultado peticion

v

Proceso terminado correctamente

Abriendo acuse.pdf X

Ha elegido abrir:

% acuse.pdf

que es: Portable Document Format (PDF)
de: https://iasl.larioja.org

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Abrir en Firefox

Q Abrir con | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) '}

Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar Cancelar




Incorporacion a listas de aspirante a interino

0591: PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL: PELUQUERIA
Presentacion de solicitud de participacion

Incorporacién a lista de aspirantes a desempenar puestos docentes en régimen de interinidad

Para consultar su solicitud o documento presentado haga clic en este enlace: Solicitud presentada

EFECTOS DEL SILENCIO ADMINISTRATIVO: Segin normativa aplicable

Para consultar el seguimiento de este expediente, proseguir su tramitacion o acceder a los servicios de

su Carpeta Ciudadano, haga clic en estos enlaces: www larioja.org/carpetaciudadano o www.larioja.org/

oficinaelectronica

24034/2021/336500

[ Registro de Entrada |

Fecha: 10-11-2021
Hora: 12:01:57

Registro General.

N°: 99-EE-2021-394948

Paso 4 Anular solicitud

Este paso es preciso en caso de que no desee presentarse o, deseando presentarse,
desee modificar la solicitud o subsanar una solicitud que ha sido excluida de forma
provisional

El proceso a seguir es el siguiente:

- Pinche en ANULAR SOLICITUD, a la izquierda de su pantalla
- Siestd seguro de que desea ANULAR pinche en ACEPTAR y proceda a FIRMAR.

Solicitante
PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFE

Va a anular la solicitud enviada. Para solicitar la admision a esta convocatoria debe volver a enviar una solicitud. ;Esta seguro que desea hacerlo?

Aceptar

A continuacion la aplicacion le devolvera un acuse de recibo de su solicitud de anulacion, con
su correspondiente nimero de registro.

Si quiere modificar o subsanar su solicitud debera volver a realizar los pasos 1 a 3.

CARPETA DEL CIUDADANO.

Todos los envios realizados; y en su caso, las anulaciones practicadas, podran visualizarse en
la Carpeta del Ciudadano en www.larioja.org
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Administracion
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Signatura
10-11-2021 Incorporacion a listas de aspirante a interino [0591: PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL: 24034/2021/336500

DI 11IAIEDIAT

a [-110-11-2021 Presentacién de solicitud de participacion  Estado tras la realizacion Solicitud
presentada

Datos de Registro

Organismo CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA, DEPORTE Y JUVENTUD
SERVICIO DE PERSONAS
Namero 394948
Fecha-Hora 10-11-2021 12:01:57

Realizada por: Titular

@  Acuse de recibo [&l 170Kb]
@ solicitud & 108Kb]




