INSTRUCCIONES PARA LA ALEGACION DE MERITOS

Pincharemos en el enlace previsto para la PRESENTACION ELECTRONICA de los méritos. La
aplicacion nos exige nuestra identificacion mediente certificado electrénico.

Sistema Central de Autenticacion
del Gobierno de La Rioja

Una vez autenticadc en el sistema se mantendra identificado
automaticamente en los sistemas que lo requieran

Acceso con certificado

Existe la posibilidad de hacerlo en nombre propio o en representacion de un tercero.

Si se hace en representacion, deberemos adjuntar el DNI del representante e interesado,
y la acreditacién de la representacion.

En nombre propio ) En representacion

Aceptar Cancelar

Tanto los requisitos de titulacion exigidos en la convocatoria, como los méritos deberemos
incluirlos en el apartado de MERITOS.

Recuerde que sélo se tendran en cuenta en el procedimiento los méritos debidamente incluidos
en la hoja de alegaciones y justificados conforme al baremo.

Pulsaremos la opcién Méritos.
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@ sair

Hacemos doble clic para entrar en cada subapartado, y vamos dando de alta nuestros méritos.
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EXPERIENCIA DOCENTE PREVIA
le experiencia docente en especialidades del cuerpo al que opta el aspirante en centros publicos
e experiencia docente en especialidades de distinios cuerpos al que opia el aspiranie en ceniros publices
de experiencia docente en especialidades del mismo nivel o etapa educativa que el impartido por el cuerpo al que opta el aspirante, en

Por cad
otros ceniros
Por cada afio de experiencia docente en especialidades de distinto nivel o etapa educativa que el impartido por el cuerpo al que opta el aspirante, en
otros ceniros
FORMACION ACADEMICA
Titule alegado para el ingreso
Expedients académico en el titulo alegado
Postgrados, doctorado y premios extraordinarios
Por cada titulo universitario oficial de Méster, distinto del requerido para el ingreso en |a funcion piblica docente o por el titulo de suficiencia
investigadora, certificado-diploma acreditativo de estudios avanzados
Por poseer el titulo de Doctor
Por haber ebienido premio extracrdinario en el doclorado
Ofras titulaciones universitarias
Titulaciones de primer ciclo
Titulaciones de segundo cicio
Titulaciones de ensefianzas de régimen especial y de Ia formacion profesional especifica
Por cada titulo Profesional de Misica o Danza
Por cada Certiicado de nivel avanzado o equivalente de EOI
Por cada titulo de Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio
Por cada titulo de Técnico Superior de Formacion Profesional
Por cada titulo de Técnice Deportivo Superior
0TROS MERITOS
Actividades de formacion
Actividades de formacion y perfeccion de superadas por las Administraciones Educativas y universidades y por
instituciones sin animo de lucro, en virtud wenio de colaboracion con las anteriores
Por otras actividades de formacion y perfeccionamiento que no reuniendo fos requisitos del apartado anterior estén relacionadas con Ia actividad
docente

Al pinchar en ALTA se abre un cuadro de dialogo. Tendremos que rellenar los campos que nos
pide la aplicacién, y pulsar nuevamente el botén ALTA.

Si hemos dado de alta los méritos y no los vemos, pulsaremos REFRESCAR. Si aun asi, seguimos
sin verlos, comprobaremos la pagina siguiente.

En los apartados de experiencia docente, si nuestro centro no aparece en el desplegable,
podemos escribirlo directamente en el apartado Denominacion.

=
=] Salir Alta Refrescar Primero
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2001
Titulo alegado para el ingreso

Tipo de titulacion [ACTUARIO DE SEGUROS v ]
Centro )
Provinia (c———— = v
Localidad (————— )
Afio
Alta Limpiar Cancelar

Una vez finalizada la alegaciéon de los méritos, salimos de Meéritos y pinchamos en ENVIAR
SOLICITUD Y/O DOCUMENTACION.
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Mediante este paso, presentaremos efectivamente en el registro electronico de la Comunidad
Auténoma de La Rioja:

» La hoja de alegaciones. Obligatoria en caso de que se deseen alegar méritos para que se
tengan en cuenta en la aplicaciéon del baremo. En caso de no alegar méritos la aplicacion
generara una hoja en blanco.



» La documentacién justificativa requerida en la covocatoria. Si bien su presentacién es
obligatoria, la convocatoria permite presentarla en el registro electrénico, a través de esta
aplicacién, o cualquier registro administrativo (siempre dentro del plazo de presentacion
de méritos previsto en la convocatoria).
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NO INGLUIR Ia Solicitud
no puede exceder de 2Megas.
Tipos de Fichero admitidos: paf doc docx rif od DXt xis XISX 00S Ppr Pps ppix ppsx odp xml hmi hm pg jpeg gif bmp Tif tiff pg o zip 7z rar

Tipo ce documents (e %) Fichero 5 shadir  Seleagena srchiv | fingin arehivo sccomonado )

Afiadir fichero

Aceptar | | Cancelar

Si deseamos subir ficheros a la aplicacién. Elegimos el tipo de documento del fichero.
Seleccionamos el fichero que deseemos afiadir y pulsamos en ANADIR FICHERO.

Repetiremos esta operacion para cada uno de los ficheros que deseemos afadir.

Pincharemos en el boton ACEPTAR. Se cargara el componente de firma y la aplicacién solicitara
que firmemos electrénicamente el envio.

Si el proceso se ha realizado correctamente se generara un acuse de recibo en formato pdf con
los datos referentes al registro de su solicitud.

Cada envio no podra superar los 2 megas, pero podremos hacer tantos envios como
necesitemos. Generandose un acuse de recibo por cada envio.

Anadir documentacién una vez realizado el envio y reqistro.

Si ha olvidado aportar algun documento justificativo, o si la documentacién que desea adjuntar
supera el limite maximo de dos megas, pincharemos de nuevo en ENVIAR SOLICITUD Y/O
DOCUMENTACION vy adjuntaremos los ficheros que deseemos afadir, hasta finalizar el envio o
completar los dos megas. Después pincharemos ACEPTAR y FIRMAR.

Mientras esté abierto el plazo de presentacion de méritos, podremos hacer tantos envios como
sean necesarios. Por cada envio recibiremos un acuse de recibo con su correspondiente nimero
de registro.

Podremos consultar la hoja de alegaciones y la documentacién aportada con cada envio, a través
de la CARPETA DEL CIUDADANO.



