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INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR LA INSCRIPCION EN ROLECE DE LA
INFORMACION DE LAS CUENTAS ANUALES DEPOSITADAS EN EL REGISTRO
MERCANTIL (si se dirige la solicitud a la Autoridad de inscripcion de La Rioja)

Es necesario distinguir dos supuestos:

1) Si la presentacion de las cuentas anuales ante el Registro Mercantil se

efectud en soporte electronico o de forma telematica:

Existen dos opciones para solicitar la inscripcion en ROLECE de la informacién de
depésito de cuentas (le recomendamos la opcién A):

Opcioén A).- Indicar en la solicitud de ROLECE que el fichero XBRL de las
cuentas depositadas se enviara de forma separada de la solicitud:

En este caso la informacion de las cuentas depositadas se acreditarg,
preferentemente, mediante Certificacion del Registro Mercantil del depdsito de las
cuentas del ejercicio cuya inscripcion se solicita (fichero ZIP que incluya el fichero
XBRL de tales cuentas) remitida directamente desde dicho Registro a la direccién
de correo electrénico de la Autoridad de Inscripcion de ROLECE en La Rioja:
srv.contratacion.haci@Iarioja.org.

Tenga en cuenta que deberd solicitar el envio de esta informacidn a través de la
pagina web de Registradores de Espania www.registradores.org (Registro Online),
como mas adelante se indica en estas instrucciones.

Opcion B).- Anexar en la solicitud de ROLECE el fichero XBRL de las
cuentas depositadas:

En este caso la informacion de las cuentas depositadas se acreditarg,
preferentemente, mediante Certificacion del Registro Mercantil del depésito de las
cuentas del ejercicio cuya inscripcion se solicita (fichero PDF que incluya
anexadas tales cuentas), remitida directamente desde dicho Registro a la
direccién de correo electronico de la Autoridad de Inscripcién de ROLECE en La
Rioja: srv.contratacion.haci@larioja.org.

Tenga en cuenta que deberd solicitar el envio de esta informacién a traves de la
pagina web de Registradores de Espana www.registradores.org (Registro Online),
como mas adelante se indica en estas instrucciones.
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2) Si la presentacion de las cuentas anuales ante el Registro Mercantil se
efectud en soporte papel:

En la pagina www.registradores.org dispone de programas para convertir las
cuentas del ejercicio cuya inscripcion se solicita al formato XBRL (es un fichero
necesario para que pueda inscribirse la informacion de las cuentas en ROLECE).

Una vez obtenido el fichero XBRL, ya podra solicitarse la inscripcion en ROLECE
de la informacién de las cuentas depositadas (ver opcién B del punto 1 de estas
instrucciones).

Como solicitar al Registro Mercantil que envie la informacion de las cuentas
depositadas directamente al correo electronico srv.contratacion.haci@Iarioja.org

En la pagina web www.registradores.org acceda al “Registro Online” (Acceso para
Clientes), seleccione “Informacién Mercantil” y busque la informacién de su empresa.
Seleccione “Depdsitos de Cuentas” e indique el “ejercicio” (afio) que corresponda (el
ejercicio de cuentas que ha solicitado inscribir en ROLECE).

Marque la casilla de que “desea recibir la peticidn via: correo electrénico”,
indicando el correo de la Autoridad de inscripcion de ROLECE en La Rioja:
srv.contratacion.haci@Iarioja.org.

No olvide marcar la casilla de que “desea recibir el depdsito en formato XBRL”
(si en la solicitud tramitada en ROLECE ha indicado que fichero XBRL de las
cuentas depositadas se enviara de forma separada de la solicitud).

Tenga en cuenta:

- Debera tramitar una solicitud en ROLECE por cada ejercicio (ano) de
cuentas anuales que solicite inscribir.

- La informacion de depdsito de cuentas que envie el Registro Mercantil servira
también para acreditar las cifras de volumen global de negocios (del ejercicio
al que las cuentas se refieran y del afio anterior) que haya solicitado inscribir.

Consulte mas informacion en las paginas siguientes de estas instrucciones:

- Extracto del manual del usuario de ROLECE, referido a la informacién de
cuentas anuales.

- Ejemplo de una peticién de envio de informacién de depdsitos de cuentas en la
pagina web www.registradores.org
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Manual para la tramitacion de expedientes

Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico

1.2.9.

Informacion de Cuentas Anuales:

Para rellenar los datos de este apartado necesitaremos disponer de un fichero formato “.XBRL". Lo

mas probable es que se disponga de ese fichero y que el mismo se haya utilizado para la presentacion

de las cuentas anuales en el Registro Mercantil.

En el caso de que las cuentas hayan sido presentadas en formato papel, se procede como sigue:

En la pagina web del Registro Mercantil siguiente:

http://reqistradores.org/wp-content/uploads/descargas/Instalar D2 2016.exe

Esta disponible un programa para generar estos ficheros y en la siguiente direccion:

https://www.registradores.org/estaticasm/manuales/manualUsoNuevoD?2.pdf

Su manual de uso. (Estas URL's pueden ser cambiadas por el Registro Mercantil).

A continuacion se muestra la pantalla de introduccion de las cuentas anuales.

Fichero Xbrl (*)

Solicitud - Cuentas Anuales

Datos de la Cuenta

Para rellenar los datos de este apartado necesitara disponer de un fichero con ion ".XBRL" (Deposito.xbrl). Si la presentacion de las cuentas en el Registro Mercantil
se efectud en soporte electrénico o en forma telemdtica, el fichero "XBRL" se encuentra en el fichero comprimido ".ZIP" que se utilizé.

- Si se dispone del fichero ".XBRL", marcar la opcién "Fichero Xbrl". Pulsando el botén "Examinar” lo localizd en el disco duro y serd cargado por ROLECE.

- Si no se dispone de un fichero ".XBRL" valido al cumplimentar la solicitud marcar la opcién “El fichero Xbrl se enviara de forma separada de la solicitud” v enviarlo
posteriormente, tal como se indica en el Manual del Usuario.

Los datos del fichero XBRL se acreditan, o bien con una certificacién de cuentas del Registro Mercantil que incluya el contenide de las mismas (en papel, original o copia
autenticada ante Notario), o bien remitiendo el depésito de las cuentas desde la web de Registradores directamente a docrolece@minhafp.es

®El fichero Xbrl se enviard de forma separada de la solicitud

Fecha de Cierre de Cuentas (=) & S (formato aaaa-mm-dd)

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley de Contratos
del Sector Publico, y demas disposiciones de desarrollo se le informa que la documentacién para la inscripcion en ROLECE debe ser
fehaciente: original, copia autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador Mercantil, dependiendo del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O COPIAS
AUTENTICADAS ANTE NOTARIQ) ¥ DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA DEL ACUSE DE RECIBO
DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archivos electronicos firmados electrénicamente por quien los expide (Notario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos con codigo
seguro de verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentacién del documento original o copia legitimada o autenticada en |z C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid (o
en cualquiera de los puntos de registro habilitados para ello en aplicacién de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Piblicas).

3. Correo certificade u ordinario dirigido a la Subdireccion General de Clasificacidn de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al
procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacién del Ministerio de Hacienda, para su remisién a la Subdireccién
General de Clasificacién de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

Guardar Cancelar

Figura 26. Cuentas Anuales
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Si no se dispone en el instante de la solicitud de un fichero XBRL valido, marcar la opcion “El fichero
Xbrl se enviara de forma separada de la solicitud”. Si disponemos de él, marcar la opcion “Fichero
Xbrl”. Pulsando el botdn “Examinar” lo localizaremos en el disco duro y sera cargado por ROLECE.

En el caso en que se decida enviar el fichero de forma separada a la solicitud, debe informarse la
Fecha de Cierre correspondiente al ejercicio de las cuentas anuales del fichero XBRL que se aportara

posteriormente.

Tras pulsar el boton “Guardar” el sistema mostrara el contenido del fichero XBRL que acabamos de

adjuntar.

Solicitud - Cuentas Anuales

Datos de la Cuenta - Confirmacion

Identificacion del Operador
Denominacién Social

Fecha de Inicio
Fecha Fin
Fecha de Inicio
Fecha Fin

Moneda

Activo no corriente
Activo corriente
Total activo

Capital

patrimonio Neto
Pasivo ne corriente
pasivo corriente
Total pasivo

Cifra de Negocio

Resultado explotacion
Resultado ejercicio

Cuentas consolidadas

B00000001 - EMPRESA DE PRUEBA PARA CURSO S L

NIF- A12345678
OESIA NETWORKS, S.L.

EJERCICIO ACTUAL:2014-01-01
EJERCICIO ACTUAL:2014-12-31
EJERCICIO ANTERIOR:20132-01-01
EJERCICIO ANTERIOR:2013-12-31

is04217:EUR

CIERRE EJERCICIO ACTUAL:98.966.000
CIERRE EJERCICIO ACTUAL:26.763.000
CIERRE EJERCICIO ACTUAL:125.729.000

CIERRE EJERCICIO ACTUAL:2.285.000
CIERRE EJERCICIO ACTUAL:3.865.000
CIERRE EJERCICIO ACTUAL:76.870.000
CIERRE EJERCICIO ACTUAL:44.994.000
CIERRE EJERCICIO ACTUAL:125.729.000

EJERCICIO ACTUAL:62.680.000

EJERCICIO ACTUAL:19.276.000
EJERCICIO ACTUAL:18.274.000

NO

Contactenos | Manuales de Usuario | Plantillas Visualizacién Documentos | Esquemas de los Certif 1

CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:102.444.000
CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:22.604.000
CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:125.048.000

CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:1.269.000
CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:-31.224.000
CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:83.561.000
CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:72.711.000
CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:125.048.000

EJERCICIO ANTERIOR:52.843.000

EJERCICIO ANTERIOR:-8.604.000
EJERCICIO ANTERIOR:-13.261.000

icos Admitidos | FAQ - M1

Aceptar || Cancelar

v20.1.0

Figura 27. Contenido del fichero de Cuentas Anuales

Si el fichero XBRL se envia de forma separada a la solicitud se debera contactar con la oficina del

registro para determinar el método de entrega. Ver el apartado 8.4. Enviar Cuentas desde

“Registradores de Espafa”
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DEPOSITO DE CUENTAS ANUALES

Ejemplo de una peticion de informacion en la pagina web: www.registradores.org

www registradores.org aviso legal  politica d

Registradores i

DE ESPARIA =

& Acceso para clientes | Si ain no es cliente

Acceso para clientes

1 - Tramites con el Registro de Propiedad Tramites destacados
Alta de nuevo cliente Mota simple de una finca & » Presentacién telematica de documentos &k
; y . Mota de localizacién de una finca & b Ceriificaciones mercantil &
Mis netificaciones
Certificaciones & » Cerlificaciones propiedad a8

Estado de mis expedientes Informacion registral en inglés

Presentacion telemética de documentos &b
Comprobacion CSV (Codigo Seguro de Verificacion)
Consulta de documentos

Maodificar confrasefia
Tablon de anuncios
Notificaciones electronicas
Tabldn de anuncios

Politica de privacidad
Alerias geograficas &

Condiciones de uso
2 - Tramites con el Registro Mercantil
Informacién mercantil &
Presentacion telemética de documentos & Servicios
Situaciones concursales Agenda

Caracteristicas de los servicios
online

Instancias de presentacion
Comprobacion CSV (Codigo Seguro de Verificacion)
Consulta de documentos

Descargas
Estadisticas Manuales
Sociedades con cuentas depositadas @ Programas

e

Registradores
3 “ANn Acceso para clientes

I B no e cene piso aui

Registro Online Reglsl’lac!g{f!l‘s'

Acceso para clisntes AGERSO HAIAC RIS

Alta de nuevo cliente 0 Soy usuario abonado a

Puede acceder mediante
Mis nofificaciones usuario/contraseiia,
certificado electronico o

Estado de mis expedientes ekl Usuario: I:l
Modificar contrasefia — l:l

Palitica de privacidad Pa‘ypa // 2LOWvid6 su contrasefia?
Condiciones de uso VF 4839 492 |:|
e [

Caraclerisicas de los semvicio|

MasterCard Wl}"ﬁfsl‘f‘by ° Soy usuario abonado con certificado

Acceder con cerlificado eleciranico

0 No soy usuario abonado y dispongo
de tarjeta f PayPal

Acceder con tarjeta / PayPal

o No soy usuario abonado

Si aun no es cliente pulse aqui




Registro Mercantil

Informacion Mercantil

- Blisqueda
Sociedad/Apoderado

- Consulta de Cerfificaciones
Estadisticas
Informacion Usuario

Informacion Registros de la
propiedad

Registradores

DE ESPARNA

Registradores Mercantiles

www_registradores._org aviso legal

Usuario: D. General Del Patrimonio Del Estado

Formulario de busqueda

Busqueda por Sociedad

Introduzca un nombre complato o parcial de una Sociedad o su NIF para realizar la blisquada:

Sociedad NIF Tipo de consulta

| | * | |Palabras completas W

Afinar la busqueda por registros:
[Todos ~|

Politica de privacidad

micio €

contacTo €
pescarcas €

enLaces €

Registradores

DE ESPANA

micio )

contacTo €
DEscarcAs E)

EnLAces §)

Usuario: D. General Del Patrimonio Del Estado

Registradores Mercantiles

Reaqistro Mercantil

Informacion Mercantil v

- Tipos de Informacion

- Consulia de Cerfificaciones
Estadisticas

Informacion Usuario

Informacion Registros de la
propiedad

Informacion Registros de
Condiciones Generales

Encuesta satisfaccion

Politica de privacidad

Tipos de Informacion
©

- Busgueda Sociedad/Apoderado

OO0 O © 00O

REGISTRO MERCANTIL DEN™™""
B[ SA

o INFORMACION JURIDICA

-

O Informacién General Mercantil

) Estatutos sociales

) Bisqueda de representantes de la seciedad (Administradores, carges y apoderados)

O Certificacion

O certificacion para la emision de Certificados electrénicos de Representante de Persona Juridica

o INFORMACION CONTABLE
® Depdbsitos de cuentas

€ OTROS TIPOS DE INFORMACION

) Sequimiento continuado durante dias naturales

Aceptar
[ volver ]

Estado Sociedad
La Sociedad esta vigente




www registradores.org aviso legal | Politica de privacidad

micio €

contacto @)
Registradores oEscarcas €
DE ESPANA enLaces @)

: D. General Del Patrimonio Del Estado

Cuentas depositadas

Registro Mercantil
. ’ REGISTRO MERCANTIL DE feeeercr— Estado Sociedad
[T A A B ]sA La Sociedad esta vigente
. Biisqueda Sociedad/Apoderad
o Seleccione El Ejercicio
- Tipos de Informacion
- Consulta de Certificaciones o Seleccione El Tipo
Estadisticas © © ordnarias O ¢
Informacién Usuario o
olver ceptar
micio €
contacTo )
Registradores oescarehs €
DE ESPANA enLaces €

Usuario: D. General Del Patrimonio Del Estado

Cuentas depositadas 2016 Ordinarias

Registro Mercantil
REGISTRO MERCANTILDE[ ] Tamaiio
N R Honorarios por la informacion suministrada: 9,59 Euros / impuestos no del_d_epésito
incluidos solicitado

- Tipos de Informacion 3.584.000 bytes.

- Consulta de Certificaciones Deseo recibir la peticion via:

Estadisticas Estado Sociedad

La Sociedad esta
vigente

Oweb  ® correo electrénico: || srv.contratacion.haci@larioja.org

Informacion Usuario

Informacion Registros de la Margque la casilla si desea recibir el depésito en formato XBRL

propiedad

O Nlamue Ia casilla si desea recibir el cuadro de p

fi iera Otros enlaces
de la iedad en su tor cor diente al ultimo afio disponile 2016.
(Norma 17, Circular 6/2016, Banco de Espana)

Informacion Registros de

1 Informacién de
Condiciones Generales

Estadisticas del

: i Registro Mercantil
Encuesta satisfaccion

Politica de privacidad

Volver Confirmar

Q INICIO g
Registradores

oescarcas §)
DE ESPANA EMLACES o

Usuario: D. General Del Patrimonio Del Estado

& Desea consuliar la

informacion en el
Registro de la Propiedad

de esta entidad?

Informacion Regisiros de la
propiedad

Registro Mercantil (> ]
s i o s . z MNos interesa su
ifarmacén Metcantil ° i En breve le remitiremnos la informacion solicitada al buzon de comeo especificado. opinion:
- Gracias por su interés en conectar con nosotros. Encuesta de safisfaccion
Estadisticas o
En caso de que existiese cualquier incidencia, le rogamos contacte con nuestro Servicio
Informacion Usuario e de Atencion al Cliente en el teléfono: 902 734 375/ 91 270 17 96. Registros Propiedad
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