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NORMAS PARA LA TRAMITACION DE ASUNTOS EN CONSEJO DE GOBIERNO

El Consejo de Gobierno adoptd en el afio 1999 un Acuerdo por el que se aprobaron sus propias normas
de funcionamiento, acuerdo que ha continuado vigente hasta la actualidad.

El paso del tiempo y el nuevo marco normativo aprobado durante estos afios recomiendan su revisién.

Afecta a estas normas la Ley estatal de 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a La
Informacion Publica y Buen Gobierno, la Ley 3/2014, de 11 de septiembre, de Transparencia y Buen
Gobierno de La Rioja, la ley 39/2014, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publicoy en
especial la Ley 8/2003, de 28 de octubre, del Gobierno e Incompatibilidades de sus miembros.

Esta ley regula en su articulo 1, que “de acuerdo con el Estatuto de Autonomia, el régimen juridico,
organizacién y funcionamiento y régimen de incompatibilidades del Gobierno y de su Presidente, asi
como las relaciones entre el Gobierno y el Parlamento de La Rioja”.

El Titulo Il de la menciona ley regula en su Capitulo | la definicién, composicidn, cese, atribuciones,
delegacion, régimen de las sesiones, decisiones y actas.

Los articulos 34 y siguientes y el articulo 36 de la Ley 8/2003, de 28 de octubre, del Gobierno e
Incompatibilidades de sus miembros desarrollan la normativa sobre los 6rganos de apoyo directo a los
organos colegiados del Gobierno, los consejeros y los vicepresidentes.

El articulo 26 de la Ley 8/2003, de 28 de octubre, del Gobierno e Incompatibilidades de sus miembros
determina que “el Consejo de Gobierno podra establecer sus propias normas de funcionamiento”.

De ahi la necesidad de que, en este marco juridico, el Consejo de Gobierno defina su funcionamiento
orientado a impulsar su labor de Gobierno como ente ejecutivo y a desarrollar sus funciones de acuerdo
con los principios de simplificaciéon administrativa, transparencia, publicidad, celeridad y seguridad
juridica.
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De acuerdo con lo anterior, el Consejo de Gobierno propone aprobar unas nuevas normas que regulen el
funcionamiento tanto de la Comisién de Coordinacion, como 6rgano de apoyo directo a los érganos
colegiados del gobierno, como de los érganos colegiados del Gobierno propiamente dichos.

Articulo 1. Asuntos que se someten a la aprobacion de Consejo de Gobierno.

Se someten a la aprobacion de Consejo de Gobierno, todos los expedientes que lo requieran segin
la legislacion vigente.

Como drgano que dirige la administracion de la Comunidad Auténoma de La Rioja, el Consejo de
Gobierno conocera también todos aquellos asuntos que supongan el desarrollo de sus atribuciones
de planificacién y accion de gobierno.

Los asuntos a someter en las reuniones del Consejo de Gobierno, se clasificaran en:

. Proyectos de Disposiciones; cuando se trate de normas de caracter general que no se
agoten con su cumplimiento, que pueden ser:

- Anteproyectos de Ley
- Proyectos de Decretos

Il. Nombramientos y personal
ll. Propuestas de Acuerdos, cuando una norma de caracter general exija la utilizacion
de este término o se trate de actos singulares que expresen la voluntad o el

conocimiento del Gobierno.

IV. Informes y comunicaciones

Articulo 2. Composicion de la Comision de Coordinacion.

La Comisién de Coordinacidon prepara los asuntos que vayan a ser debatidos por el Consejo de
Gobierno.

La Comisién de Coordinacion estd integrada por los Secretarios Generales Técnicos de las
Consejerias.

Previa convocatoria del Presidente de la Comision, podran asistir a la misma los titulares de la
direccién general de los Servicios Juridicos, de la Funciéon Publica, de la Oficina de Control
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Presupuestario, de la Intervencidon General o cualquier otro cargo con rango de director general
competente por razén de la materia. Esta circunstancia se hara constar en acta.

Corresponde al Presidente de la Comisidn convocarles segun los asuntos que se traten en cada
sesion y quien decida el momento en el que deben incorporarse y en el que deben retirarse para
continuar con los asuntos del orden del dia.

La presidencia de la Comisidon corresponde al titular de la Consejeria que tenga atribuidas las
funciones en materia de secretariado de Gobierno, y, en su ausencia, al Consejero que corresponda
segun el orden de prelacién.

Ejercerd la secretaria de la Comisidn el Secretario General Técnico de la Consejeria que tenga
atribuidas las competencias en materia de Secretariado de Gobierno, y en su ausencia, el Secretario
General Técnico que corresponda segln el orden de prelacion de las consejerias.

Cuando algun Secretario General Técnico no pueda asistir a una reunién podra actuar en su nombre
el Secretario General Técnico de otra Consejeria que aquél designe, previa autorizacion del
Presidente de la Comision y haciéndolo constar en el acta.

Articulo 3. Reuniones de la Comision de Coordinacion.

La celebracion de las sesiones de la Comisidn requerird la asistencia del Presidente o de quien le
sustituya y de la mitad, al menos, de los secretarios.

El cometido de la Comision de Coordinacion es de caracter general, emite los informes que le sean
solicitados por el Gobierno pero en ningin caso podrad adoptar decisiones o acuerdos por
delegacidn de éste.

No obstante, la Comision puede fijar criterios de actuacion homogénea en materias que sean de
competencia comdn.

Dado el caracter preparatorio de las reuniones de Consejo de Gobierno, todos los asuntos que vayan
a someterse a su aprobacién han de ser examinados previamente por la Comisidén de Coordinacion.

Se exceptlan de este tramite y no precisaran ser vistos en Comision de Coordinacion:

e ceses 0 nombramientos, tanto los que se realicen mediante decreto como los que se
realicen mediante acuerdo,

e condecoracionesy recompensas,

e aquellos informes que los Consejeros hayan de presentar directamente al Consejo de
Gobierno
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e los asuntos que entran fuera del Orden del Dia en Consejo de Gobierno por considerarlos
asuntos de urgencia

6. Las reuniones de la Comisidén de Coordinacidn se celebraran ordinariamente los miércoles de cada
semana.

7. Delresultado de cada reunidn se redactara un acta por el Secretario.

Articulo 4. El Orden del Dia de la Comision de Coordinacion.

1. La formacién del Orden del Dia de la Comisidn de Coordinacién se realizara mediante la
comunicacién por cada Consejeria de la propuesta de los asuntos que, a su juicio, deban ser
tratados en la proxima reunion. La peticion de inclusion deberd comunicarse al Secretariado de
Gobierno por la Secretaria General Técnica de la Consejeria que ostente la iniciativa, mediante el
aplicativo informatico correspondiente.

2. ElPresidente de la Comision aprueba el Orden del Dia, pudiendo excluir del mismo aquellos asuntos
que no cumplan los requisitos establecidos.

3. La inclusion de un asunto en el Orden del Dia exigira la previa remision de la documentacion
correspondiente por parte de las Consejerias, mediante el aplicativo informatico antes de las 12
horas del viernes de la semana anterior a la préxima Comision.

Articulo 5. Expediente de la Comision.

Cada comisién de coordinacién se constituye en un Unico expediente formado por la siguiente
documentacion:

* Laconvocatoria, que incluye el orden del dia

» Elactadelasesion anterior

* Los expedientes presentados por cada consejeria, clasificados por orden de
prelacidn de las mismas y segun el tipo de expediente

Articulo 6. Requisitos de la documentacion.

Toda la documentacidon que conforma cada uno de los expedientes estara firmada mediante firma
electrénica y su remisidn se realizard exclusivamente a través del aplicativo informatico especifico, de
conformidad con el Manual de Procedimiento de Consejo de Gobierno.
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Articulo 7. Comunicacién y reparto.

Una vez aprobado y firmado el Orden del Dia, desde el Secretariado de Gobierno se procederd a su
distribucion, junto con la documentacion, a todos los miembros de la Comision; esta remision se
realizara mediante el aplicativo informatico oportuno con una antelacion de, al menos, 24 horas

Articulo 8. Manual de Consejo de Gobierno.

El Manual de Consejo de Gobierno sera aprobado cada afio por acuerdo de Consejo de Gobierno y
publicado en el Portal de la Transparencia de larioja.org.

La actualizacion y modificaciones puntuales del Manual seran realizadas por el Presidente de la
Comisién a propuesta de los miembros de la misma.

La formacion de cada expediente deberd acomodarse en todos sus aspectos de imagen,
composicidon, documentos, firma, etc. a este Manual.

En todos los expedientes constara un informe o memoria final del Secretario General Técnico cuyo
contenido deberd explicar de manera clara el resumen de la tramitacién del expediente,
especialmente en relacion con los informes emitidos, las observaciones recibidas y su tratamiento,
asi como el pronunciamiento expreso sobre su caracter favorable o no para elevarlo a Consejo de
Gobierno.

Articulo 9. Inclusidon de asuntos de urgencia.

Se entendera por asuntos de urgencia en la Comisidn, la presentacion de expedientes en la misma
sesion de la Comision de Coordinacién por parte de los Secretarios Generales Técnicos.

La inclusién de asuntos de urgencia debe de ser justificada por el Secretario proponente y su
aprobacién por el Presidente estara condicionada a la aceptacion expresa del resto de los miembros
de la Comisidn de Coordinacion.

En caso de que algin miembro exprese reparos a la inclusidn pretendida, el expediente se incluird
de manera automaética en el Orden del Dia de la siguiente sesidn de la Comision.
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4. Los asuntos de urgencia mereceran un tratamiento diferenciado en el acta de la sesion.

Articulo 10. Sesiones de la Comisiéon de Coordinacion.
1. Los asuntos presentados a la Comisién de Coordinacion no son sometidos formalmente a votacion.

2. La existencia de observaciones sustanciales serd ponderada por el Presidente de la Comision vy,
como consecuencia, los expedientes podran:

= Incluirse en el Orden del Dia del siguiente Consejo de Gobierno
= Quedar sobre la mesa
= Retirarse. Esta situacion conllevara su devolucion del expediente a la consejeria proponente
Articulo 11. Asuntos sobre la mesa.
1. Losasuntos que queden sobre la mesa se mantendran en el Orden del Dia de la siguiente Comisidn.
2. En caso de que un asunto quede “sobre la mesa” durante mas de tres sesiones sin elevarse a la
reuniéon del Consejo de Gobierno, supondra su retirada para mejor estudio del Orden del Dia
procediéndose por el Secretariado de Gobierno a la devolucion del expediente a la Consejeria
proponente.
Articulo 12. Elaboracion y formacidn de las actas de la Comision de Coordinacion.
En las actas figuran exclusivamente las indicaciones de lugar, fecha y hora, la relacién de los asistentes y
la denominacién de los expedientes tratados, especificando en cada caso el destino de los expedientes
de acuerdo con la clasificacion recogida en estas normas.

Articulo 13. Reuniones de Consejo de Gobierno.

Los asuntos informados por la Comisién de Coordinacion se incluyen de oficio en el siguiente Orden del
Dia de la reunién del Consejo de Gobierno.

Las reuniones del Consejo de Gobierno se celebraran ordinariamente los viernes de cada semana.

Articulo 14. Orden del Dia de Consejo de Gobierno.
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1. ElConsejo de Gobierno se retine por convocatoria de su Presidente, acompafiada del Orden del Dia.

2. Los asuntos seran tratados por el orden en que figuren en la convocatoria, salvo que por el
Presidente, a iniciativa propia o a peticién de un Consejero, se disponga otra cosa.

Articulo 15. Comunicacion y reparto de los asuntos de Consejo de Gobierno.

Una vez aprobado y firmado el Orden del Dia, el Secretariado de Gobierno procedera a su distribucion,

junto con la documentacioén, a los miembros del Gobierno mediante aplicativo informatico con una
antelacién de, al menos, 24 horas.

Articulo 16. Sesiones de Consejo de Gobierno.

1. La celebracién de sesiones del Consejo de Gobierno requiere la asistencia del Presidente o de quien
le sustituya y de la mitad, al menos, de los Consejeros.

2. En caso de ausencia del Presidente ejercerd las labores de Presidente del Consejo de Gobierno las
siguientes personas de modo sucesivo:

e elvicepresidente si lo hubiera
e el consejero que lo sustituya por decreto
o el consejero con competencias en materia de secretariado de Gobierno
e el consejero que corresponda segun el orden de prelacion.
3. Cuando el nimero de consejerias que conforman el Gobierno sea impar, se entendera validamente
constituido en Consejo con la asistencia de la mayoria de sus miembros.
Articulo 17. Sesiones de las Comisiones Delegadas.
La celebracion de las sesiones de las Comisiones Delegadas se desarrollara segun la normativa que las
haya creado, y en su defecto, por las normas que rigen las sesiones de Consejo de Gobierno.

Articulo 18. Expedientes fuera del Orden del Dia de Consejo de Gobierno.

1. Seentenderd por asuntos fuera del Orden del Dia en el Consejo de Gobierno la presentacion de
expedientes en la misma sesion por parte de los Consejeros.
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2. La inclusién de asuntos fuera del Orden del Dia debe de ser justificada por el Consejero
proponente y su aprobacién por el Presidente estara condicionada a la aceptacion expresa del
resto de los miembros del Consejo de Gobierno o de la Comisidn Delegada.

3. Los expedientes fuera del Orden del Dia mereceran un tratamiento diferenciado en el acta de la
sesion.
Articulo 19. Elaboracion y formacion de las actas.

1. En las actas figuran exclusivamente las indicaciones de lugar, fecha y hora, la relacién de los
asistentes y el contenido integro de los acuerdos adoptados.

2. Dado el caracter secreto de las deliberaciones, en ningin caso se hara constar el contenido de
las mismas o las opiniones expresadas en el curso de la reunion.

Articulo 20. Refrendo de actos de los 6rganos colegiados del gobierno.

1. Los textos de los Decretos asi como el de los Acuerdos aprobados por el Consejo de Gobierno
seran firmados por el Presidente del Gobierno o de quien actie como tal en esa sesion de
Consejo y refrendados por el Consejero competente en cada caso.

2. Cuando afecten a mas de una Consejeria, seran firmados por el Presidente y por el Consejero
que tenga atribuidas las funciones en materia de secretariado de Gobierno.

Articulo 21. Actas y expedicion de certificaciones.

1. Corresponde al Secretariado de Gobierno el archivo de las actas de las reuniones de Consejo de
Gobierno en el aplicativo informatico que corresponda, asi como la expedicion de certificados
de las mismas en los casos que proceda.

2. Estas certificaciones sélo se expediran por el Secretario del Consejo de Gobierno a solicitud de
los miembros del Gobierno, de los Tribunales de Justicia y de los Organos Constitucionales
competentes.
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Articulo 22. Unidades encargadas de los asuntos relacionados con el Consejo de Gobierno y la
Comision de Coordinacion.

Tanto la tramitacién como la remisidn de expedientes que deban elevarse a las reuniones del Consejo de

Gobierno, y, con caracter previo, a la Comisién de Coordinacion, se canalizaran en cada Consejeria a
través de las correspondientes Secretarias Generales Técnicas.

Articulo 23. Registros especificos.

Las Leyes aprobadas por el Parlamento, los Decretos, tanto los dictados por el Presidente del Gobierno
como los aprobados por el Consejo de Gobierno, se inscribiran en sendos registros habilitados al efecto
en el Secretariado de Gobierno.

Articulo 24. Firma electrénica.

Toda la tramitacién que generen los expedientes de la Comision de Coordinacién y del Consejo de
Gobierno asi como su archivo, se realizara en soporte telematico y mediante firma electrdnica.

Articulo 25. Transparencia.

Los acuerdos de Consejo de Gobierno de caracter general se publicaran en la web del Gobierno de La
Rioja.

Articulo 26. Relaciones con el Parlamento.

Mensualmente, se dara traslado al Parlamento de los acuerdos de Consejo de Gobierno de caracter
general.

Articulo 27. Movilidad de la sede habitual.

El Consejo de Gobierno promovera la celebracién de sus reuniones fuera de su sede habitual, en tantas

ocasiones como considere necesarias para dar a conocer su labor, su ética, su sensibilidad social,
gobernanzay su preocupacion por la ciudadania.



