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OFERTA DE PUESTO EN COMISIÓN DE SERVICIOS 

Descripción del puesto: 

 Denominación: Sargento. 
 Requisitos: funcionario de carrera del Cuerpo de Ayudantes Facultativos de 

Administración Especial de un ente del sector público- Subgrupo C1. 
 Nivel 22. 
 Complemento específico: 22.515 € 
 Productividad por especial responsabilidad: 3.191,64 € 
 Productividad por movilidad y nocturnidad: 3.991,56 € 
 Jornadas de 12 horas durante una semana completa (de lunes a viernes) y otra de 

libranza, además de guardias localizadas que, preferentemente, coincidirán con 
jornadas de trabajo. 

Méritos a valorar: 

 Imprescindible estar en posesión del Carnet de Conducir C+E. 
 Experiencia como funcionario de carrera en puestos de Sargento de Parque o Zona o 

equivalentes: dos puntos por cada seis meses completos de servicio activo. 
 Experiencia como funcionario interino en puestos de Sargento de Parque o Zona o 

equivalentes: un punto por cada seis meses completos de servicio activo. 
 Experiencia como funcionario de carrera en puesto de Cabo/Jefe de grupo o 

equivalentes: 0,5 puntos por cada año completo de servicio activo. 
 Entrevista de valoración de experiencia profesional y conocimientos 

teórico/prácticos: hasta un máximo de 10 puntos. 

Funciones del puesto: 

 Dirigir al personal a su cargo en las intervenciones. 
 Prestar el servicio en su jornada habitual y en los casos de urgencia o necesidad para 

el servicio que se le pudiera requerir. 
 Colaborar con los Cabos a su servicio. 
 Transmitir a sus subordinados las órdenes recibidas. 
 Elaborar los informes y partes que se soliciten. 
 Realizar las acciones formativas vinculantes a su categoría profesional, así como la 

organización de aquellas otras que le puedan ser encomendadas por la dirección del 
CEIS-Rioja. 
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 Velar por el correcto cumplimiento de los servicios encomendados, así como de los 
horarios, normas de funcionamiento y planes de trabajo establecidos. 

 Supervisar la revisión diaria del material en orden a la correcta conservación y 
mantenimiento del mismo. 

 Supervisar la formación diaria, así como las acciones formativas que se le 
encomienden. 

 Evaluar e informar, al menos anualmente, sobre el estado físico del personal 
operativo. 

 Emitir informes, en el caso de que le sea requerido por organismos oficiales, en 
relación con actuaciones y/o intervenciones realizadas por parte del Consorcio. 

 Asistir a los actos de servicio a los que fuera convocado por la Jefatura de Personal. 
 Cumplir durante su horario de servicio los trabajos, prácticas, inspecciones y labores 

formativas que se programen. 
 Realizar labores que se le encomienden por la dirección del CEIS-Rioja, y mantener 

informado al mismo de las incidencias que en su zona se produzcan. 
 Administrar las instalaciones, dependencias y medios materiales del servicio. 
 Mantener un comportamiento personal ejemplar en cuestiones de Prevención de 

Riesgos Laborales, exigiendo al personal a su cargo el cumplimiento de las normas 
internas de seguridad y salud laboral. 

 Realizar las Instrucciones Técnicas que, por su cargo y funciones, deba desarrollar, así 
como su aplicación y puesta en práctica, bajo la supervisión de la dirección del CEIS-
Rioja 

 Efectuar cualquier otra tarea propia de su categoría para la cual haya sido 
previamente instruido. 

 
 
La solicitud y documentación para la admisión a la convocatoria del puesto de trabajo de 
Sargento del CEIS-Rioja en Comisión de Servicios deberá presentarse a través del registro 

electrónico del siguiente enlace https://web.larioja.org/oficina-
electronica/tramite?n=24397 hasta el próximo 3 de julio a las 14 horas como fecha límite. 
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