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1. OBJETIVO DEL SISTEMA

El presente sistema implementa, sobre la herramienta de workflow CEX™, el proceso para la gestion del
Inventario de Bienes de las Entidades Locales.

A través del sistema se podran dar de alta y mantener los bienes que pueden ser inventariados de cada
Entidad Local.

2. ACCESO AL SISTEMA

2.1 Entrada de usuarios

La entrada al sistema sera bien mediante identificacion por Certificado Digital o bien mediante
identificacion por Usuario/Contrasefia.

El acceso a la aplicacion de inventarios se hace a traves de la pagina Web de los ayuntamientos dentro
de la pagina del Gobierno de La Rioja.

La direccion de internet es la siguiente:www.larioja.org/ayuntamientos

‘ ACCESO
Certificado digital
i
- ﬁ Usuario
L ,‘\ i \ﬁ
Y o <
l T as '”:-( —— Contrasefia
Y | [
gir—" =
‘p'_ f l
ENTRAR

Va a acceder al sisterna para Gestién de Procesos

Va a acceder al sisterna para Gestién de Procesos e

2.2 Roles de acceso

Los grupos de usuarios o roles de acceso al sistema implementados son los siguientes:

Existen tres tipos de usuarios, dentro de cada Entidad Local: los gestores, que seran los que introduzcan
y mantengan los Bienes; los de control, rol definido para los encargados de cerrar los ejercicios; y los que
solamente pueden consultar los bienes.

Una vez que el usuario se identifique en la conexion al sistema, le aparecera un menu con las funciones
gue puede realizar.
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3. FUNCIONES AUTORIZADAS

El sistema ofrece el siguiente menu de menus:

w Mend General
“# Bienes

~ i Consultas

- & Listados

~ i Tablas

~ i Adrninistracidn

“E M omend

3.1 Bienes

En este menu es donde se realizara el alta y el mantenimiento de los bienes de cada Entidad Local.

W Bienes

{27 Indice de Bienes

=9 Epigrafes

£ Inmuebles

{07 Derechos reales

~{Z] Muebles de caracter histdrico ...,
-2 Walores mobiliarios, créditos ...,
£ wehiculos

-] Semovientes

{77 Muebles no comprend. en ant. enunc.

~{27] Bienes v derechos reversibles

{27 Supresién de Bienes
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3.1.1 Altay Mantenimiento de Bienes

- Bienes

127 indice de Bienes

4 Epigrafes

7 Inmuebles

-{C] Derechos reales

127 Muebles de cardcter histérica ...,
-0 walores mobiliarios, créditos ...
-7 wehiculos

-] Semovientes

“I27 Muebles no comprend. en ant. enunc,

-7 Bienes v derechos reversibles

- Ad il n
yUuDraisin 08 Dednvid

El gestor de la Entidad Local en cuestion, da de alta el nuevo bien a inventariar. En el caso de que se
utilice la funcion “Indice de Bienes”, el sistema pedira en qué epigrafe se va a englobar el bien. Utilizando
como punto de entrada el correspondiente al epigrafe, nos ahorraremos ese paso.

El formulario de alta de un bien esta desglosado en tres estructuras.

DATOS GENERALES: Es comun a todos los bienes, independientemente del epigrafe al que

pertenezcan.
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DATOS GENERALES
Referencia
Entidad Local ggg | CAMPILLOS DE LA SIERRA Copiar datos de N°Bien g1/00001 3 copiar |y |
MO Bien
Epigrafe g1 | Inmuebles
Tipo de Bien * ﬂ
Denominacidn del bien *
Descripeidn xtendida *
Bien enlazado con ... 1]
Imagen I}
Situacidn del bien
Linderos
Ubicacian
Adscrito 3
Situacidn Juridica
Waturaleza juridics
Calificacién urbanistica
Titularidad
Farma de Adquisicidn
Situacidn Econdmica
Fecha adquisicion * El
Valor Adguisicién *
Proveedores E]
Aplicacidn presupuestaria
Cuenta del Plan Contable
Fecha Baja et
Otros
Observaciones
Gtros archivos 1}
Arnartizaciones
Fecha inicio amartizacidn ]
Mejoras o Ampliaciones
Valor Residual
Meses amortizacidn
Walor Neto Contable
Importe amortizado
Meses amartizados

Referencia: Datos de identificacion del bien:

Entidad Local a la que pertenece (obviamente, de salida calculado por el sistema).

Copiar datos de N° Bien: A partir del segundo bien introducido en el Epigrafe, el sistema permite
copiar los datos de otro bien ya introducido. Se pone el nimero de identificacién del bien del que
se desea copiar, se pulsa el botén Copiar y el sistema copiara los datos de ese bien sobre la
pantalla.

N° Bien: Sdélo se mostrara en las modificaciones, ya que es un dato que calcula el sistema. Es el
identificador de cada Bien y estard compuesto por los dos digitos del Epigrafe seguidos de una
barra y un contador dentro del Epigrafe.

Epigrafe: Como ya se ha introducido previamente, es de salida.

Tipo de Bien: Codificacion dependiente del Epigrafe. Es el que contiene la informacion de si el
Bien es 0 no amortizable, los meses de amortizacion en caso afirmativo y, en el caso de que se
especifique, la cuenta contable.

Denominacion: Pequefa descripcion del bien.

Descripcion extendida: El sistema permite incluir una descripcion mas extensa del bien.

Bien enlazado con...: También se permite declarar bienes enlazados, para que quede reflejado
en el sistema las relaciones entre bienes. Se muestra una ventana con los bienes ya declarados
en el sistema para establecer la relacion.

Imagen: Se puede afiadir una imagen del bien (gif, jpg).

Situacion del bien: Datos opcionales, que podran especificar informacién acerca de donde se encuentra
éste situado.

Situacion juridica: Datos opcionales, que podran especificar informacién acerca de la situacion juridica
del bien.
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Situacién econdémica:

Fecha adquisicion: Imprescindible para realizar el calculo de la amortizacion del bien. No podra
modificarse una vez que el sistema haya calculado amortizaciones para el bien (con el cierre de
algun ejercicio).

Valor de la adquisicion. No se podra tocar a partir de que el bien tenga calculada alguna
amortizacion.

Proveedores: Dato opcional. El sistema tiene una lista, en la que se pueden realizar altas, de los
proveedores que van apareciendo en todas las Entidades Locales.

Aplicacion presupuestaria.

Cuenta del Plan Contable: Si el Bien declarado tiene especificada una cuenta, el sistema la
propondra, aunque el gestor siempre podrd modificarla.

Fecha de Baja: Fecha en la que se da de baja el bien en el sistema. No podra ser de un ejercicio
cerrado. Se calculara la amortizacion del bien hasta ese momento.

Otros: Observaciones y la posibilidad de adjuntar otros ficheros que pueda resultar interesantes (facturas
de compra, escrituras,....).

Amortizaciones: Datos referentes a la amortizacion del bien:

Fecha de inicio de la amortizacién: El sistema la calculara en funcidn de los datos introducidos.
En el caso de que el gestor introduzca una fecha, sera esta la que se tenga en cuenta a la hora
de realizar los céalculos, en lugar de la que el sistema hubiera calculado.

Mejoras 0 ampliaciones:

Valor residual:

Meses amortizacion: El sistema propondra los meses que se han declarado, por el tipo de bien
elegido, permitiendo al gesto que ponga otros, si lo considera necesario.

Valor Neto Contable:

Importe amortizado: Importe del valor del bien ya amortizado. Sera calculado por el sistema. Sélo
tendran datos los bienes que sean susceptibles de amortizacion

Meses amortizados: Meses en los que el bien ya ha sido amortizado. Sélo lo tendran datos los
bienes que sean susceptibles de amortizacion. Es un dato calculado por el sistema, que se
muestra de salida.

AMORTIZACIONES POR EJERCICIO: No se mostrard cuando el bien se esta dando de altay si en las
posteriores modificaciones. Se mostraran (en modo consulta) los célculos que el sistema haya realizado
de las amortizaciones, al cerrar ejercicios

AMORTIZACIONES POR EJERCICID

Pulsando sobre la carpeta llegaremos a una lista de las amortizaciones calculadas.

2007

229,17

Haciendo clic sobre la linea de un ejercicio podremos consultar los datos de la amortizacién en ese
ejercicio en concreto.
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AMORTIZACIONES POR EJERCICID

Ejercicio 2007

Fecha adauisician al cierre |g1-g1-2007

Valor adquisicidn al cierre

Meses smortizacidn al cierre
Meses amortizados al cierre
Importe amortizada al cisrre
Meses amortizados en el ejercicio

Importe amortizado en el gjercicio

izo0

11

11

25.000,00

229,17

229,17

OTROS DATOS:
calculo de las amortizaciones.

Por ejemplo, en el caso de Inmuebles seria:

OTROS DATOS
Datos Construccidn

Catsgoria

Fecha construccidn

Supetficie salar

Superficie construida

Estado de conserwacidn
Caracteristicas de la construccian
Observaciones

Datos Escrituras

Motario

Fecha escrituras
M2 Protocolo
walor escriturado
Observaciones

Datos Catastro

Referancia catastral
Walor catastral
Observaciones

Datos Registro

Inscripcidn

Registra Propiedad
Torna, Libro, Folio, Finca
Titular registral

walor registral

Observaciones

Se pedirdn datos méas especificos del epigrafe del bien. No afectan en el

En el caso de Derechos reales:

OTROS DATDS
Derechos

Cantenide del derecho
Reales a favor

Reales gue agravan
Personales

Observaciones

En el caso de Vehiculos:

OTROS DATOS
Datos Wehiculos
N2 Serie
Modela
Matricula
Marca

Observaciones

Guia del Procedimiento
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En el caso de Muebles no comprendidos en los anteriores enunciados:

OTROS DATOS
Datos Muebles
M@ Serie

Modela
Marca

Observaciones

Para modificar cualquiera de los bienes introducidos, solo tendremos que hacer clic sobre él en
cualquiera de las listas, bien en la del Indice, donde apareceran todos los bienes, o bien en la de su
epigrafe.

3.1.2 Supresién de Bienes

¥ Biernes

= B

nitd de Dednvid

= Epigraled

EI Supresion de Bienes

Ya hemos comentado que uno de los datos que se pueden introducir en un bien es el de la Fecha de
Baja. Este dato elimina el bien de los céalculos de amortizacién, pero permanece en el sistema. Silo que
deseamos es borrarlo realmente, deberemos entrar en la funcién Supresién de Bienes.

3.2 Consultas

En este punto de menu apareceran funciones en las que se podran consultar todos los bienes
introducidos en la Entidad Local, o bien los bienes que se hayan introducido de cada epigrafe
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W Consultas

EI indice de Bienes

=53 Epigrafes

Inrmuebles

Derechos reales

Muebles de cardcter histarico ...,
Yalores mobiliarios, créditos ...
YWehiculos

Sermovientes

Muebles no comprend. en ant, enunc.

pooooDDD

Bienes v derechos reversibles

Al igual que en el mantenimiento, podemos elegir la opcion del indice de Bienes, en la que se muestran
todos los bienes introducidos, o bien la opcién del epigrafe correspondiente.

3.3 Listados

W Listados

Ficha de Bienes
Etiquetas de Bienes
Altas en Ejercicio
Bajas en el Ejercicio
Relacion de bienes

Inversiones

HHEAA8H

Bienes relacionados

El sistema ofrece una serie de listados que permitiran explotar la informacion introducida en el sistema:

3.3.1 Ficha de Bienes

Obtiene una relacion de los bienes de la Entidad Local que se han introducido en el sistema, mostrando
todos sus datos.

Se podra realizar una seleccién para listar inicamente los dados de alta en un afio y/o un rango en el
namero de bien y/o los que pertenezcan a un Epigrafe y también a un Tipo de Bien y/o seleccionar los
bienes segun el estado en el que se encuentren.
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= +Favoritos Ficha de Bienes

b

Parametros
Afio de alta lﬁ
N2 Bien desde Hasta
Epigrafe g
Tipo de Bien ﬂ
Estado % activaos

" Dados de baja

© Todos

Auuda

Acepkar Limpiar

3.3.2 Etiqueta de Bienes

Se podran obtener etiquetas para colocar en los bienes inventariados.

Cancelar

(1]

Se podré realizar una seleccién para listar Gnicamente los dados de alta en un afio y/o un rango en el
namero de bien y/o los que pertenezcan a un Epigrafe y también a un Tipo de Bien y/o seleccionar los
bienes segun el estado en el que se encuentren. Ademas se puede seleccionar el nimero de copias de

cada etigueta que deseamos obtener.
" +Favaritos

Parametros

Afio de alta I 'I

N2 Bien desde Hasta

3

Epigrafe
Tipo de Bien ﬂ
Estado % activos
" Dados de baja
" Todos

M2 copias * |1

Etiquetas de Bienes

Ayuda

Acepkar Limpiar

Cancelar

(]

Guia del Procedimiento
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3.3.3 Altas en Ejercicio

Se podran obtener una relacién de los bienes dados de alta en un ejercicio concreto (el sistema propone
el ejercicio actual). Se podra seleccionar como queremos la relaciéon ordenada, si por la Fecha de
adquisicion o por el numero del Bien.

- +Favoritos Altas en el Ejercicio Ayuda
Parametros
Ejercicia * IEDD? vI
Ordenado por % Fecha Adquisicidn
o Bien
Acepkar Lirnpiar Cancelar

3.3.4 Bajas en el Ejercicio

Se podran obtener una relacién de los bienes dados de baja alta en un ejercicio concreto (el sistema
propone el ejercicio actual). Se podra seleccionar como queremos la relacion ordenada, si por la Fecha
de adquisicion o por el numero del Bien.

- +Fauvoritos Bajas en el Ejercicio Ayuda
Parametros
Ejercicio * IZDD? "I
Crdenado por & Fecha sdquisicién
e Bien
Acepkar Limpiar Cancelar
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3.3.5 Relacion de Bienes

Se podran obtener una relacion de los bienes, con datos de la amortizacién al momento actual. Habra
gue especificar de qué ejercicio se van a mostrar los datos del célculo de las amortizaciones y/o del un
Epigrafe-Tipo de Bien concreto. En el caso de que el ejercicio ya esté cerrado, los datos que se muestren
seran los datos de los calculos ya realizados. En el caso de que el ejercicio no esté cerrado todavia el
sistema realizara una simulacion.

-l +Favaritos Relacidon de bienes Ayuda
Parametros
Ejercicio * |2DEI? ‘I
Epigrafe ﬂ
Tipo de Bien ﬂ
Acepkar Limpiar Cancelar ﬂ

CAMPILLOS DE LA SIERRA Fecha:  24/10/2007
Inventario de Bienes de Entidades Locales Hora:  11:22:20
INVENTARIO DE BIENES EN EL EJERCICIO 2007 Pigina: 1de 1

Fecha Valor Mejoras, Valor Amortizacién Amortizacién Amortizacion Pendiente Valor Neto

N° Bien Dencminacién Bien Tipo Bien Adquisicién  Adquisicién Ampliaciones Residual Acumulada en Ejercicio Total Amortizar Fecha Baja Contable
Eplgrafe: 01 - Inmuebles

01/00001  Edificio nuevo colegio 01/05 - Gonstrucciones 01/01/07 25.000,00 120,00 130,00 229,00 0,00 22817  24.760,83 24.590.83

Total 01 - Inmuebles 23.000,00 120,00 130,00 229,00 0,00 229,17 24.760,83 24.890,83

Total Relaclén 23.000,00 120,00 130,00 229,00 0,00 229,17 24.760,83 24.890,83

3.3.6 Inversiones

Se podran obtener una relacion de las inversiones realizadas en un ejercicio concreto (el sistema propone
el ejercicio actual).

Este listado permite también la posibilidad de obtener Gnicamente las lineas de resumen.
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i +Favoritos

N° Bien Denominacién Bien
Tipo de Bien: 01/05 - Construcciones
01/00001 Esificia nuswo colegio

Total 05 = Gonstrucciones

Total Inversiones

Facha
Adguisicion

01/01/2007

Anterior

0,00
0,00

0,00

3.3.7 Bienes relacionados

Cuando hemos visto la introduccion de datos hemos visto que se podian relacionar bienes.

Inversiones

Parametros

Ejercicio * IZDD? 'I

Salo resumen [

Acepkar Limpiar

CAMPILLOS DE LA SIERRA

Cancelar

Inventario de Bienes de Entidades Locales

INVERSIONES EN EL EJERCICIO 2007

Inmavilizado

Adquisicionss Bajas Total
25.000.00 0,00 25.000,00
25.000,00 0,00 25.000,00
25.000,00 0,00 25.000,00

Anteriares

0,00
0,00

Amortizacién

en Ejercicic

229,17]
29,17

29,17

permite obtener una relacion de los bienes relacionados con uno concreto.

Bajas

0,00
0,00

229,17
22017

220.17

Ay
Fecha:  24/10/2007
Hora:  11:32:34
Piagina: 1de 1
Fecha Valor Neto

Baja  Contable a 31/12

24770,83
24.770,83

24.770.83

Este listado

Guia del Procedimiento
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4l +Favoritos Bienes relacionados Ayuda
Parametros
Ejercicio * IEDD? 'I
N® Bien * ﬂ
Acepkar Limpiar Cancelar ﬂ

3.4 Tablas

¥ Tablas
@ Proveedores
@ Datos Generales de la Entidad Local

""" M cargos

3.4.1 Proveedores

Se puede mantener la tabla de Proveedores. jCuidado! Porque esta tabla es compartida por todas las
Entidades Locales.

3.4.2 Datos Generales de la Entidad Local

Se podran mantener los datos de la Entidad Local a la que pertenecemos.

Guia del Procedimiento Péagina 14
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- +Favoritos Entidad Lu(_a-l_"__ T T T - T ) _A;'Ll__d;
Entidad Local
Cddigo 998

Denominacidn * CAMPILLOS DE LA SIERRA
Mo Habitantes * 300
Tipo Entidad Local * Municipio
C.IF.* P2602500G
Direccidn el la iglesia 5
Cddigo Postal * 26002

Corren zexxc@tiscali.com

3.4.3 Cargos

Se podran mantener los cargos de nuestra Entidad Local (para la aplicacion de Inventario no tienen
ninguna relevancia).

Cerrar | Muevo | Recargar | Buscar

Entidad Local: 998 CAMPILLOS DE LA SIERRA

000000001k Francisco Antalan serin
016547696R Julian Martinez (Secretario)
016744109V Prédxedes Soria de Miguel
025135964T Pedro Pérez Lopez (Alcalde)

3.5 Administracion

Esta funcién Unicamente la tendran los usuarios de Control de las Entidades Locales.

= Administracion

""" [ cierre de ejercicios

Desde esta funcion se podran cerrar los ejercicios

- +Favoritos Ejercicios Ayuda
Cerrar | Recargar | Buscar

4 Ejercico | Estade |
2007 Abierto

Automaticamente, por dar de alta un bien en un ejercicio, éste se dara de alta en el sistema. Una vez que
se cierre el ejercicio se calculara el importe de la amortizacion en ese ejercicio para todos los bienes
amortizables que estén activos en ese ejercicio.
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3.6 Mi menu

Desde este punto de menu se podra cambiar la contrasefia que tenemos, para acceder a la aplicacion.

w Mi meni

""" [ cambiar contrasefia

- +Favoritoz Cambiar Contrasefia Ayuda

Identificacidon
Contrasefia actual *
Contrasefia nueva *

Repetir contrasefia nueva *

Aceptar Lirnpiar Cancelar

El sistema nos pide primero que introduzcamos la contrasefia actual y posteriormente, dos veces (para
evitar posibles errores de escritura) la nueva contrasefia que deseamos tener. La contrasefia no puede
comenzar por nUmeros y no debe tener caracteres extrafios. No importa si escribimos en mayusculas o
en minudsculas.
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Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales.

CAPITULO Il1.
CONSERVACION Y TUTELA DE BIENES.

SECCION 1. DEL INVENTARIO Y REGISTRO DE LOS BIENES.

Articulo 17.

1. Las Corporaciones Locales estan obligadas a formar inventario de todos sus bienes y derechos, cualquiera
gue sea su naturaleza o forma de adquisicidn.

2. Con sujecién a las normas contenidas en esta seccion, se formaran inventarios separados de los bienes y
derechos pertenecientes a Entidades con personalidad propia y dependientes de las Corporaciones Locales.

Igualmente, se formaran inventarios separados de los bienes y derechos pertenecientes a establecimientos
con personalidad propia e independiente, si la legitima representacion correspondiere a las Corporaciones
Locales.

Articulo 18.

En el inventario se resefiaran, por separado, segun su naturaleza, agrupandolos a tenor de los siguientes
epigrafes:

1. Inmuebles.

2. Derechos reales.
3. Muebles de caracter historico, artistico o de considerable valor econdmico.
4. Valores mobiliarios, créditos y derechos, de caracter personal de la Corporacion.
5. Vehiculos.
6. Semovientes.
7. Muebles no comprendidos en los anteriores enunciados.
8. Bienes y derechos revertibles.
Articulo 19.

1. La resefia de los bienes en el inventario se efectuara con numeracién correlativa por cada uno de ellos,
dentro del respectivo epigrafe.

2. A continuacién, se dejara espacio en blanco para consignar las variaciones que se produjeren en el curso
del ejercicio y la cancelacidn de los asientos.

Articulo 20.

El inventario de los bienes inmuebles expresara los datos siguientes:

a. Nombre con que fuere conocida la finca, si tuviere alguno especial.

b. Naturaleza del inmueble.

c. Situacion, con indicacién concreta del lugar en que radicare la finca, via publica a que diere frente y

numeros que en ella le correspondiera, en las urbanas, y el paraje, con expresion del poligono y parcela
catastral, si fuere posible, en las rusticas.

d. Linderos.
e. Superficie.

f. En los edificios, caracteristicas, noticia sobre su construccion y estado de conservacion.

g. Tratandose de vias publicas, en el inventario deberan constar los datos necesarios para su
individualizacidn, con especial referencia a sus limites, longitud y anchura.
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h. Clase de aprovechamiento en las fincas rusticas.

i. Naturaleza de dominio publico o patrimonial, con expresion de si se trata de bienes de uso o de servicio
publico, patrimoniales o comunales.

j. Titulo en virtud del cual se atribuyere a la entidad.

k. Signatura de inscripcion en el Registro de la Propiedad, en caso de que fuere inscribible.

|. Destino y acuerdo que lo hubiere dispuesto.

m. Derechos reales constituidos a su favor.

n. Derechos reales que gravaren la finca.

fi. Derechos personales constituidos en relacién con la misma.

0. Fecha de adquisicion.

p. Costo de la adquisicién, si hubiere sido a titulo oneroso, y de las inversiones efectuadas y mejoras.
g. Valor que corresponderia en venta al inmueble, y

r. Frutos y rentas que produjere.

Articulo 21.

El inventario de los derechos reales comprendera las circunstancias siguientes:
Naturaleza.

Inmueble sobre el que recayere.

Contenido del derecho.

Titulo de adquisicion.

Signatura de la inscripcién en el Registro de la Propiedad.

Costo de la adquisicidn, si hubiere sido onerosa.

Valor actual, y

S@a "0 a0 T oW

Frutos y rentas que produjere.

Articulo 22.
El inventario de los bienes muebles de caracter historico, artistico o de considerable valor econémico,
expresara:

a. Descripcion en forma que facilitare su identificacion.

b. Indicacion de la razén de su valor artistico, histérico o econémico, y

c. Lugar en que se encontrare situado y persona bajo cuya responsabilidad se custodiare.

Articulo 23.

El inventario de los valores mobiliarios contendra las determinaciones siguientes:
Numero de los titulos

Clase.

Organismo o entidad emisora.

Serie y numeracion.

Fecha de adquisicién.

Precio de la misma.

Capital nhominal.

Sae "0 a0 o W

Valor efectivo.

Frutos y rentas que produjere, y

j-  Lugar en que se encontraren depositados.
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Articulo 24.

Al inventariarse los créditos y derechos personales de la Corporacion se expresaran:
Concepto.

Nombre del deudor.

Valor.

Titulo de adquisicion, y

® a0 T oo

Vencimiento, en su caso.

Articulo 25.

El inventario de vehiculos detallara:

Clase.

Traccién mecanica, animal o manual.
Matricula.

Titulo de adquisicion.

Destino.

Costo de adquisicion, en su caso, y

@ "0 a0 T W

Valor actual.
Articulo 26.

El inventario de los bienes semovientes consignara:

Especie.

a.
b. Numero de cabezas.
c. Marcas, y

d.

Persona encargada de la custodia.
Articulo 27.

El inventario de los bienes muebles, no comprendidos en articulos anteriores, los describira sucintamente en
la medida necesaria para su individualizacién.

Articulo 28.

1. Bajo el epigrafe de bienesy derechos revertibles, se resefiaran con el detalle suficiente, segln su naturaleza y
sin perjuicio de las remisiones a otros epigrafes y nimeros del inventario, todos aquellos cuyo dominio o
disfrute hubiere de revertir o consolidarse en la entidad llegado cierto dia o al cumplirse o no determinada
condicién, de modo que sirva de recordatorio constante para que la Corporacidn ejercite oportunamente las
facultades que le correspondieren en relacion con los mismos.

2. Se relacionaran en esta parte del inventario, entre otros bienes, los cedidos por la Corporacidn
condicionalmente o a plazo, las concesiones y los arrendamientos otorgados sobre bienes municipales o
provinciales.

Articulo 29.

1. Siempre que fuere posible, se levantaran planos de planta y alzado de edificios y parcelarios que
determinen graficamente la situacién, lindero y superficie de los solares, parcelas no edificadas y de las fincas
rusticas, con referencia, en éstas, a vértices de tridngulos de tercer orden o topograficos o a puntos
culminantes vy fijos del terreno.

2. En todo caso, se obtendran fotografias, debidamente autenticadas, de los bienes muebles histéricos,
artisticos o de considerable valor econémico.

Articulo 30.
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1. Todos los documentos que refrendaren los datos del inventario y, en especial, los titulos de dominio, actas
de deslinde y valoracion, planos y fotografias, se archivaran con separacion de la demas documentacion
municipal.

2. Al inventariar cada uno de los bienes se consignara, como ultimo dato, la signatura del lugar del archivo en
que obrare la documentacion correspondiente.

Articulo 31.
De los inventarios previstos en el articulo 17, parrafo sequndo, quedara, en todo caso, un ejemplar en la

entidad respectiva, otro en las oficinas de la Corporacion y otro en poder de la Administracion del Estado y de
la Comunidad Auténoma, como adicional al general de la entidad local correspondiente.

Articulo 32.

1. Los inventarios seran autorizados por el Secretario de la Corporacién con el visto bueno del Presidente y
una copia del mismo y de sus rectificaciones se remitira a la Administracion del Estado y de la Comunidad
Auténoma.

2. En las relaciones de bienes inventariables de las entidades previstas en el articulo anterior y que sirvan de
base para formar el inventario general, habra de preceder a la firma del Secretario la del director o
administrador de la respectiva entidad.

Articulo 33.

1. La rectificacion del inventario se verificara anualmente, y en ella se reflejaran las vicisitudes de toda indole
de los bienes y derechos durante esa etapa.

2. La comprobacion se efectuara siempre que se renueve la Corporacion y el resultado se consignara al final
del documento, sin perjuicio de levantar acta adicional con objeto de deslindar las responsabilidades que
pudieran derivarse para los miembros salientes y, en su dia, para los entrantes.

Articulo 34.

El Pleno de la Corporacion local sera el érgano competente para acordar la aprobacién del inventario ya
formado, su rectificacion y comprobacion.

Articulo 35.

En el libro de inventarios y balances se reflejaran anualmente los bienes, derechos y acciones de la entidad
local y sus alteraciones, asi como la situacidn del activo y pasivo, para determinar el verdadero patrimonio en
cada ejercicio econdmico.

Articulo 36.

1. Las Corporaciones locales deberan inscribir en el Registro de la propiedad sus bienes inmuebles y derechos
reales, de acuerdo con lo previsto en la legislacion hipotecaria.

2. Sera suficiente, a tal efecto, certificacion que, con relacion al inventario aprobado por la respectiva
Corporacion, expida el Secretario, con el visto bueno del Presidente de la Corporacion.

3. Si no existiera titulo inscribible de dominio, se estard a lo dispuesto en los articulos 206 de la Ley
Hipotecaria, y 303 a 307 de su Reglamento.

4. Los Registradores de la propiedad, cuando conocieran la existencia de bienes de Entidades locales no
inscritos debidamente, se dirigirdn al Presidente de la Corporacidn, recordandole el cumplimiento de lo
dispuesto por el parrafo 1 del presente articulo.

5. Los honorarios de los registradores por la inmatriculacion o inscripcion de bienes de las Entidades locales se
reduciran a la mitad.
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SECCION 2. ADMINISTRACION.

Articulo 37.
1. Los valores mobiliarios se custodiaran en la caja de caudales, bajo la responsabilidad de los tres claveros.

2. Cuando el Pleno de la Corporacion lo acordare, el depdsito de valores mobiliarios podra efectuarse en
establecimientos bancarios en los que tuviere intervencion el Estado.

3. Los resguardos de depdsitos se conservaran en la caja de la Entidad local.
Articulo 38.

Las Entidades locales tendran la facultad de explotar los montes de su propiedad y realizaran el servicio de
conservaciéon y fomento de los mismos, todo ello con arreglo a lo establecido en la legislacion especifica sobre
montes y aprovechamientos forestales.

Articulo 39.

1. Corresponden a las Entidades locales la repoblacién forestal, ordenacion y mejora de los montes de su
pertenencia, estén o no declarados de utilidad publica, con intervencién de la Administracion del Estado o de
la Comunidad Auténoma en los planes y trabajos de acuerdo con la legislacion de montes.

2. Si para el cumplimiento de tales fines precisaren aquellas Entidades auxilio o colaboracion de la
Administracién del Estado o de la comunidad Auténoma, podran establecerse con éstas o con las Entidades
publicas que ejerzan sus derechos forestales los acuerdos que crean convenientes.

3. Las Entidades locales poseedoras de montes, declarados o no de utilidad publica, despoblados en superficie
igual o superior a 100 hectareas, deberan proceder con sus propios medios o con el auxilio o la colaboracion
antes mencionada, a la repoblacion de la cuarta parte de dicha superficie, conforme a las normas dictadas por
la Administracién competente en materia de agricultura.

4. Si no lo hiciesen, a pesar de la colaboraciéon de las administraciones del Estado o de la Comunidad
Auténoma, éstas podran efectuar por su cuenta la repoblacion a que viene obligada la entidad local,
concediendo a la misma opcidn para adquirir la propiedad del monte formado, mediante el reintegro, con o
sin interés, del capital invertido, deduccion hecha, en su caso, de la parte concedida como subvencion o
reservandose una participacion en las masas arboreas creadas con arreglo al valor del suelo.

Articulo 40.
1. La repoblacion de toda clase de montes de las Entidades locales podra también realizarse mediante
consorcio con particulares, fueren o no vecinos del municipio en cuyo termino radicaren y actuaren

individualmente o asociados.

2. La iniciativa de formacion de un consorcio para la repoblacidn podra provenir de la entidad propietaria de
los bienes, de la Administracion forestal o de los particulares.

3. La repoblacion se realizara de conformidad con las normas dictadas por la Administracion competente en
materia forestal.

4. La distribucion de los productos del monte se efectuard entre la entidad propietaria y los particulares
consorciados con la misma en las proporciones que se fijaren, pudiendo limitarse la de aquélla a lo que le
produjeran los terrenos con anterioridad a la repoblacidn.

5. El consorcio entre las Entidades locales y los particulares debera formalizarse en escritura publica e
inscribirse en el Registro de la Propiedad, sin cuyos requisitos carecera de eficacia.

Articulo 41.

El aprovechamiento de la riqueza cinegética o piscicola se regulara por la legislacion especial aplicable y por la
normativa reguladora de la contratacion las Corporaciones Locales.

Articulo 42.
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Sin perjuicio de lo dispuesto en los articulos anteriores, las Corporaciones Locales observaran en la
administracién de su patrimonio las normas dictadas por los diversos 6rganos de la Administracion estatal o
autondmica en materia de su competencia para el mejor aprovechamiento o régimen de bosques, montes,
terrenos cultivables u otros bienes, cualquiera que fuere su naturaleza.

Articulo 43.

Las cuentas de la administracién del patrimonio se formaran, rendiran y fiscalizaran del modo dispuesto en la
legislacidn reguladora de las haciendas locales.
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