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1. MODULO DE LICITACION

Desde este mddulo se realiza la gestidn de las licitaciones y apertura de los sobres por
parte de los tramitadores, asi como la presentacion de propuestas por parte de las
empresas.

grupo

El acceso a este modulo podran realizarlo los usuarios que dispongan de los permisos
necesarios en la aplicaciéon mediante el uso de certificado electrénico.

1.1 Empresas

Como usuario gestor de las sedes de contratacion o empresas podra ver el listado de
empresas dadas de alta, consultar, afadir, editar y dar de baja a las mismas. También
podra licitar y consultar ofertas.

1.1.1 Gestion de empresas

Puede gestionar las empresas que haya registrado en la aplicacion.

1.1.1.1 Listado de empresas

Cuando acceda a la aplicacién, podra consultar el listado de empresas en el caso de
tener registrada alguna, si no, la aplicacion le obligara a dar de alta una nueva (Para
mas informacién consultar el apartado “Alta de la sede de contratacion”).

En el listado podra consultar la siguiente informacion:

- Empresa: nombre de la sede de contratacion o empresa

- N.LF/C.L.LF

- Moadificar: opcién para modificar la informacion de la sede.

- Presentar propuesta: opcidén para presentar propuestas en las ofertas
publicadas.

- Ver propuestas presentadas: opcion de visualizacion del seguimiento de las
propuestas de las ofertas publicadas.

- Eliminar: opcién para dar de baja a la sede de contratacién o empresa

Licitacion Electronica

Seleccione una empresa de la lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la empresa
con &l botdn "Modificar” o bien presentar una oferta a una nueva licitacidn con el botdn "Presentar Propuesta”. Para acceder las propuestas presentadas
con anterioridad puede pulsar el botdn "Ver Propuestas Presentadas”.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justficante

Listado de Empresas
Afiadir empresa

Presentar Ver Propuestas

FIHED LFES - r Propuesta Presentadas

Eliminar

EMPRESA PRUEBA 1 A111119
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1.1.1.2 Consulta de la empresa

Podra consultar la informacién de una sede de contratacion o empresa dada de alta
previamente pulsando sobre su nombre en el listado.

Licitacion Electronica

Seleccione una empresa de la lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la empresa
con el botan "Modificar” o bien presentar una oferta a una nueva licitacion con el botdn "Presentar Propuesta”. Para acceder las propuestas presentadas
con anterioridad puede pulsar el botdn "Ver Propuestas Presentadas”.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante
Listado de Empresas
Afiadir empresa

Empresa Presentar Ver Propuestas

Propuesta Presentadas

EMPRESA PRUEBA 1 ATM11119
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En la siguiente pagina se mostrara la siguiente informacién acerca de la sede de
contratacion o empresa:

Datos de la empresa:
- C.LF/D.N.I
- Nombre o0 Razén social
- Tipo: codigo del tipo de empresa. Esta puede ser fisica (1) o juridica (2).
- Nombre comercial
- Teléfono
- Fax
- Email
- Actividad econémica
- Epigrafe IAE: documento sobre el impuesto de la actividad econémica de la
empresa.
- EsUT.E
- Tipo de via
- Domicilio
- Numero
- Letra
- Escalera

- Pais
- Poblacién
- Provincia

- Cddigo postal
- Direccion notificacion

Representantes Legales
- Persona: nombre y apellidos del representante legal de la empresa.
- C.LE/N.LF

Personas de contacto
- Persona: nombre y apellidos de la persona de contacto de la empresa
- C..F/N.LF
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Datos de la Empresa

Usted puede consultar los datos registrados de la empresa con la que va a presentar las proposiciones, v sus representantes legales v personas
de contacto.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Scbres | 4 Resumen | 5 Justificants

EMPRESA PRUEBA 1

Datos de la Empresa

CLFDN EESNRRRRRE
EMPRESA FRUEBA 1 DOMICILIO

a

EMPRESA PRUEBA 1

999999999

ST (MFO@EMPRESATES

Acdtividad Economica

Epigrafe |IAE

Representantes Legales

Persona C.LF/N.LF.

USUARIC PRUEBA 1 11111111H

Personas de contacto

Persona C.LF/M.LF

USUARIC PRUEBA 1 T1111111H
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1.1.1.3 Alta de empresa

Si no tiene una empresa registrada en la aplicacién, esta le obligara a crear una. En el
caso de pertenecer a mas de una empresa, la aplicacion le permitira también anadir
varias empresas.

Si tiene ya registrada alguna empresa podra dar de alta a la nueva pulsando la opcion
de afiadir.

Licitacion Electronica

Seleccione una empresa de la lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la empresa
con el botdn "Modificar” o bien presentar una oferta a una nueva licitacidn con el botdn "Presentar Propuesta”. Para acceder las propuestas presentadas
con anterioridad puede pulsar el botén "Ver Propuestas Presentadas”.

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante

Listado de Empresas

Afiadir empresa

Presentar Ver Propuestas
Propuesta Presentadas

Empresa

EMPRESA PRUEBA 1 A11111119

En la siguiente pagina debera seleccionar el tipo de empresa que va a dar de alta.

Alta/edicion de empresa

Si es la primera vez que presenta una oferta electrdnica en esta Plataforma, debe rellenar el formulario que figura mas abajo. El formulario podra
madificarse posteriormente para nuavas altas/bajas de personas a efectos de notificaciones, representacidn legal y personas de contacto.

Si ya ha presentado anteriormente alguna oferta electrdnica a través de esta Plataforma y no precisa modificar los datos proporcionados al darse de alta
debe seguir los pasos siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | & Justificante

Seleccione el tipo de empresa que va a dar de alta: Si ocurre cualquier duda o error en 13 aplicacidn, por favor, consulte la seccidn de

Preguntas Frecuentes en wwwlarioja orgllicitacionelectronica
Afiadir Persona Fisica

Afiadir Persona Juridica
Afiadir Empresa con identificador VAT (Empresas extranjeras)
Afiadir Union Temporal de Empresas (U.T.E.)

Para dar de alta una U.T.E. es necesario dar de alta cada una de las empresas
que la componen de forma individual, sino lo estan ya, dentro de los apartados
de persona fisica o juridica, seglin corresponda.

El alta individual de cada una de las empresas componentes de la UTE puede
Serprevia o simultanea al proceso de alta de la UTE.

Si va a afiadir una empresa que es Persona Fisica rellenara el siguiente formulario:

Formulario de alta para una empresa

Datos de la Empresal/Persona Fisica:

NIF Apellidas v nombre: ‘
Las notificaciones se depositaran en el buzon de El formato del campo apellidos y nombre debera ser: Apellido1 Apellido?,
notificaciones de este NIF. nombre.

Domicilio empresarial ‘ ‘ Cédigo Postal l:l
Poblacidn: | | Provincia: ‘ |
Email: | |

En esta direccion de correo se recibiran los avisos de notificacion electranica.

Guardar Cancelar
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Si va a afadir una empresa que es Persona Juridica rellenara el siguiente formulario:

Formularic de alta para una empresa

Datos de la Empresa/Persona Juridica:

NIF ‘ | Razdn Social:

Las notificaciones se depositaran en el buzon de
notificaciones de este NIF,

Tipo de empresa | Seleccione... V|

Domicilio empresarial: ‘

Poblacidn: | |

Pais: ‘ | Teléfono

Email: | |

En esta direccién de correo se recibiran los avisos de notificacion electronica.

Guardar

Provincia:

| |
]

Cancelar

Si va a afadir una empresa extranjera rellenara el siguiente formulario:

Formulario de alta para una empresa

Datos de la Empresa/Empresa con identificador VAT (Empresa extranjera):

Razén Social: |

Tipo de empresa: ‘ Seleccione V|

Domicilio empresarial: |

Paoblacian: | | Pravincia:
Pais: | | Teléfono:
Email: | |

En esta direccion de correo se recibiran los avizos de notificacion electronica.

Guardar

| |
]

Cancelar

Si va a afadir una empresa que es una UTE rellenara el siguiente formulario:

Formulario de alta para una empresa

Datos de la Empresa/Union Temporal de Empresas (ULT.E.):

I

El sistema dara un identificador de forma automatica.
No es necesario informarlo

ldentificador:

MNombre: |

{P.e "UTE de nombre de Empresa 1 y nombre de Empresa 2")

Emw.|

En esta direccion de correo electrénico se recibirdn los
avisos de notificacidn electronica

Guardar

Manual de Usuario y Administracion
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iA Soft Grupo Oesia / www.iasoft.es

7

grupo
oesla

'5

3 Soft

YJjudice@

<4
Q)



Al crear una nueva empresa, se creara una persona de contacto con la informacion del
certificado con el cual accedio.

Al dar de alta una empresa, ciertos campos (CIF, Razén Social, Nombre comercial, etc.)
se rellenan por defecto con los datos obtenidos del certificado electrénico, los cuales
habra que modificar por la informacién correcta.

En particular:

Cuando la empresa sea una persona fisica el NIF ha de ser un DNI de persona fisica
valido y los Apellidos y Nombre deberan tener el formato apellido1 apellido2, nombre,
por ejemplo, ESPANOL RIOJA, JOSE.

Cuando la empresa sea una persona juridica el NIF ha de ser un CIF de persona juridica
valido.

Cuando la empresa sea una UTE no es necesario introducir ningun identificador ya que
la propia aplicacion generara uno automaticamente para identificarla.

Hay que tener en cuenta que el Gobierno de La Rioja tiene un canal oficial para las
notificaciones electrénicas, con lo cual, la informacién que se refleja aqui tiene como
Unico propdsito informar al licitador de las posibles notificaciones oficiales que pueda
tener con respecto a este expediente, sin que, en ningun caso, esto comprometa al
Gobierno de La Rioja a realizar ninguna notificacion oficial a través de este canal

El canal oficial de la CAR para Notificaciones Electronicas es
www.larioja.org/notificaciones

También hay que considerar que la informacion aqui consignada solo tiene validez
cuando se ha producido la apertura del sobre A del proximo expediente de licitacion
electrénica, ya que, a expensas de la decision de la Mesa de Contratacion, esta
informacion puede ser invalidada.

Una vez guardado los cambios podra establecer la informacion restante como pueden
ser representantes y personas de contacto.
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https://correo.riojasalud.es/owa/redir.aspx?C=D5wXKBfwfRyZZtu_kG6ym1OlGsbIMuEVbyPPq3aJjEUEKM7OmnLUCA..&URL=http%3a%2f%2fwww.larioja.org%2fnotificaciones

1.1.1.3.1 Representante legal

Alta’edicion de empresa

Si es la primera vez que presenta una oferta electrénica en esta Plataforma, debe rellenar el formulario que figura mas abajo. El formulario podra
modificarse posteriormente para nuevas attas/bajas de personas a efectos de netificaciones, representacion legal v personas de contacto.

Siya ha presentado anteriormente alguna oferta electrdnica a través de esta Plataforma v no precisa modificar los datos proporcionados al darse
de atta, debe seguir los pasos siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen 8 Justificante

Si ocume cualguier duda o emor en la aplicacian r favor, consulte la
seccion de Preguntas Frecuentes en www laricjs.ong/licitacionelectronica

Formulario de alta para una empresa

Datos de la Empresa/Persona Juridica:

MIF:

AT111119 | Razén Social: EMFRESA PRUEBA 1

Las notificaciones se& depositaran en el buzdn de
notificaciones de este NIF.

Tipo de empress: | Sociedad Anénima ~|

Demicilic emprasarisl:  [DCMICILIO | csdigopostar[11111 ]
Foblacién: | POBLACION | Frovincia:  [PROVINCIA |
Fais: PAIS | Tetgfone:  [so9s8s0ss |

Email: [INFO@EMPRESA1.ES |

En esta direccion de correo se recibiran los avisos de notificacion electranica.

Representantes Legales

Incorporar representante
Representante C.LF/M.IF Modificar Eliminar

USUARIO PRUEBA 1 18

o
]

E428W

Personas de contacto:

Ingorporar contacto

Persona de Contacto C.LE/N.LF. Medificar Eliminar
USUARIC PRUEBA 1 11111111H
Guardar Cancelar

Volver

Manual de Usuario y Administracion
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1.1.1.3.1.1 Consulta del representante legal

Si desea consultar la informacion de un representante de empresa, basta con que pulse

sobre su nombre.

Altaledicion de empresa

Si es la primera vez que presenta una oferta electronica en esta Plataforma, debe rellenar el formulario gque figura mas abajo. El formulario podra
madificarse posteriormente para nuevas altas/bajas de personas a efectos de notificaciones, representacion legal v personas de contacto.

Siya ha presentado anteriormente alguna oferta electronica a través de esta Plataforma v no precisa medificar los datos propercionados al darse
de alta, debe sequir los pasos siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen 8 Justificants

Si ocume cualguier duda o emor en la aplicacion, por favor, consulte |a
seccion de Preguntas Frecuentss en werw.larioja.org/licitacionelecronica
Formulario de alta para una empresa

Datos de la Empresa/Persona Juridica:

NIF: A11111119 | Razdn Sccial: EMPRESA PRUEBA 1

Las notificaciones se depositaran en el buzon de

notificaciones de este NIF.

Tipo de empresa: | Sociedad Andnima ke |

Domisilic empresarisl:  [DoMICILI Cédige Postal:| 11111

Poblacién:  |POBLACIAN | Provincia: | PROVINGIA |

Pais: PAlS | Teléfono: |aeaaaaaaa |

Email: [INFOREMPRESA1.ES |

En esta direccion de correo se recibiran los avisos de notificacion electranica.

Representantes Legales

Inzorporar representante

C.LF./N.LF. Eliminar

USUARIO PRUEBA 1 16538428W
——

Personas de contacto:

Inzorporar contacto

Persona de Contacto C.LFJ/N.LF. Modificar Eliminar
USUARID FRUEBA 1 11111111H
Guardar Cancelar

Volver

-
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En la siguiente pagina podra consultar la siguiente informacién del representante de

empresa.

-  Nombre o Razdén social

- 1er Apellido
- 2° Apellido

- C..F/D.N.I
- Teléfono

- Fax

-  Email

- Tipo Representacion: puede ser mancomunado, solidario o individual.

- Tipo de via
- Domicilio

- Numero
- Letra

- Escalera
- Piso

- Puerta

- Pais

- Poblacién
- Provincia

- Cddigo Postal

Datos del Representante Legal

Usted puede consultar los datos registrados en el apartado de representantes legales de la empresa.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen

EMPRESA PRUEBA 1

Datos del Representante Legal

Mombre o Razén Sodial USUARIC PRUEBA 1
1er Apellido

2o Apellido

Cl NI 185385428W

999999999

EMail USUARICT@EMPRESAT.ES

4
o
g
3

Tipo Representacion Individual

Tipo de wia

Letra

Escalera

Puerta

oblacion

Provincia

Codigo Postal

Manual de Usuario y Administracion
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1.1.1.3.1.2 Alta del representante legal

Podra crear varios representantes de empresa. Para ello debera pulsar en la opcion de

incorporar representante situada en el correspondiente apartado.

Altaledicion de empresa

Sies la primera vez que presenta una oferta electrénica en esta Plataforma, debe rellenar el formularic gque figura mas abajo. El formulario podra
modificarse posteriormente para nuevas altas/bajas de personas a efectos de notificaciones, representacion legal v personas de contacto.

Siva ha presentado anterisrmente alguna oferta electronica a través de esta Plataforma y no precisa modificar los datos proporcionados al darse
de alta, debe sequir los pasos =siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 8§ Justificante
Si ocure cualquier duda o emor en la aplicacian, por favorn consulte la
seccion de Preguntas Frecuentes en wew. larioja.org/licitacionelectronica

Formulario de alta para una empresa

Datos de la Empresa/Persona Juridica:

MIF:

AT1111119 | Razan Social: EMPRESA PRUEBA 1

Las nofificaciones se depositaran en el buzon de
notificaciones de este MIF.

Tipc de empresa: | Sociedad Andnima i |

Domicilic empresarial: |I3:l-.-1ICILIC Cadigo F:stsl:
Poblacign: |F:E|I_AC|:'N | Pravineia: |FH:‘JINCIA |
Pais: Fais | Teléfono: 393939939 |

Email: |INFS@EI-.—1FHESA1.ES |

En esta direccion de correo se recibiran los avisos de notificacion electronica.

Representantes Legales

C.ILF/MN.LF.

USUARIC PRUEBA 1 18538428W

Personas de contacto:

Incorporar contacto

Persona de Contacto C.ILF/MIF. Modificar Eliminar
USUARIO PRUEBA 1 11111111H
Guardar Cancelar

Volver

Manual de Usuario y Administracion
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En la siguiente pagina podra establecer la siguiente informacion del representante de
empresa (Los campos con * son obligatorios):

- *Nombre o Razén social

- 1er Apellido
- 2° Apellido

- *C.I.LF/D.N.I
- *Teléfono

- Fax

- *Emalil

- *Tipo Representacion: puede ser mancomunado, solidario o individual.
- Tipo de via

- Domicilio
- Numero

- Letra

- Escalera
- Piso

- Puerta

- Pais

- Poblacién
- Provincia

- Cddigo Postal

Alta/edicion de Representante Legal

Para dar de alta un representante legal correspondiente a la Empresa/Persona Fizica seleccionada, rellene los datos solicitados en este apartado.
1 Beleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5§ Justificants

EMPRESA PRUEBA 1

Datos del Representante Legal

Elail [*):

Tipo de Representacian {*):

Tipo de via:

|
|
|
|
|
|
|
|
|
D:micjli::l
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Guardar Cancealar
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1.1.1.3.1.3 Edicion del representante legal

Si desea actualizar la informacion de un representante de empresa, debera pulsar en la

opcion de modificar situada en el apartado correspondiente.

Altaledicion de empresa

Sies la primera vez que presenta una oferta electrdnica en esta Plataforma, debe rellenar el formulario que figura mas abajo. El formulario podra
modificarse posteriormente para nuevas altas/bajas de personas a efectos de notificaciones, representacion legal y personas de contacto.

Siya ha presentade anteriorments alguna oferta electrdnica a través de esta Plataforma v no precisa modificar los datos proporcionados al darse
de alta, debe seguir los pasos siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen 5 Justificante

Si occume cuslguier duda o emor en la aplicacién, por faver consulte la
seccion de Preguntas Frecuentes en www laricja.org/licitacionelectronica

Formulario de alta para una empresa

Datos de la Empresa/Persona Juridica:

NIF:

AT1111118 | Razén Social: EMPRESA PRUEBA 1

Las notificaciones se depositaran en el buzon de
notificaciones de este NIF.

Tipo de emprasa: | Sociedad Angnima L |

Domicilio empresarial: |DCI-.-1ICILIC C:'::Ii-;: F:stsl:
ablscién:  |POBLACISN | Frovincis: | FROVINGIA |

Pais: PAis | Teléfono: |aaaaaaaae |

Email: [INFOREMPRESA1.ES |

En esta direccion de correo se recibiran los avisos de notificacion electranica.

Representantes Legales

Incorporar representante

C.LF/HLFE Eliminar

USUARID PRUEBA 1 18538428W

Personas de contacto:

Incorporar contacto

Persona de Contacto C.LFJ/N.LF. Modificar Eliminar
USUARID FRUEBA 1 11111111H
Guardar Cancelar

Volwer
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En la siguiente pagina podra actualizar la informacién del representante de empresa
(Para mas informacién consulte el apartado “Alta del representante legal”).
Alta/edicion de Representante Legal
Para dar de atta un representante lzgal correspondients a la Empresa/Persona Fisica seleccionada, rellene los datos solictados en este apartado.
1 Seleccionar Empresa | 2 Froposicionss | 2 Formalizar Sobras | 4 Resumen | 5 Justificants
EMPRESA PRUEBA 1

Datos del Representante Legal

MNombre o Razon Social (%) |LEL.AHIC PRUEBA 1

1er Apellido:

2o Apellido:

Fax: |

EMail {*): |USUAHICI@EI-.-IFHESAI.ES

Tipo de Representacidn [7): | Individual L

grupo
oesla

'5

3 Soft

Tipo de via: |

Domicilio:

Himera:

u

it

Provincia:

Fue
Poblacion
P

s:|
's:|

Codigo Postal:

Manual de Usuario y Administracion

Guardar

Cancelar
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1.1.1.3.1.4 Baja del representante legal

Si desea dar de baja un representante de empresa, simplemente debera pulsar en la
opcién de borrar del apartado correspondiente.

oDesea eliminar este representante?

Aceptar | | Cancelar
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1.1.1.3.2 Persona de contacto

Alta/edicion de empresa

Sies la primera vez que presenta una oferta electronica en esta Plataforma, debe rellenar el formulario que figura mas abajo. El formulario podra
modificarse posteriormente para nuevas altas/bajas de personas a efectos de notificaciones, representacion legal v personas de contacto.

Siya ha presentado anteriormente alguna oferta electronica a través de esta Plataforma y no precisa modificar los datos proporcionados al darse
de alta, debe seguir los pasos siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizer Sobres | 4 Resumen 8 Justificante

e cualguier duda o emor en la aplica ., por favor, consulte la
seccidn de Preguntss Frecusntes en www laricja.org/licitacionelectronica

Formulario de alta para una empresa

Datoz de la Empresa/Persona Juridica:

MIF:

AT1111119 | Razén Social: EMFRESA PRUEBA 1

Las notificaciones se depositaran en el buzon de
notificaciones de este NIF.

Tipo de empresa: | Sociedad Andnima ~ |

Dremicilic empresarial: |DCI-.-1ICILIC C:'.di-;: F:stsl:
Pablacion:  [POBLACION | Provingia:  [PROVINCIA |
Fais: |FAiS | Teléfons: 999999999 |

Email: [INFO@EMPRESAT ES |

En esta direccion de corres se recibiran los avisos de notificacion electronica.

Representantes Legales

Inzcorporar representante

Representante C.LE/N.LF. Modificar Eli

USUARIC PRUEBA 1 185383428W

Personas de contacto:

Incorporar contacto

C.LEIN.LF.
USUARIO PRUEBA 1 11111111H
Guardar Cancelar

Volwer
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1.1.1.3.2.1 Consulta de la persona de contacto

Si desea consultar la informacion de una determinada persona de contacto, debera

pulsar sobre su nombre.

Alta/edicion de empresa

Si es la primera vez que presenta una oferta electronica en esta Plataforma, debe rellenar el formularic que figura mas abajo. El formulario podra
modificarse posteriormente para nuevas atas/bajas de personas a efectos de notificaciones, representacion legal v personas de contacto.

Sivya ha presentade anteriorments alguna oferta electrénica a través de esta Plataforma y no precisa modificar loz datos proporcionados al darse
de alta, debe seguir los pasos siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizer Sobres | 4 Resumen | § Justificante

= cuslguier duda o emor en la splicacion, por favor consulte s
seccién de Preguntas Frecuentes en www.larioja.org/licitacionelectronica

Formulario de alta para una empresa

Datos de la Empresa/Persona Juridica:

NIF:

A111111189 | Razdn Social: EMFPRESA PRUEBA 1

Las notificaciones se depositaran en el buzon de
notificaciones de este NIF.

Tipo de empresa: | Sociedad Anénima “ |

Domidilio emerssarial:  [DOMIZILIO Cadigo F=stsl:
Poblacién:  [POBLACION | Provincia: | PROVINCIA |
Fais: PaiS | Teléfono: |EEEEEEEEE |

Email: ||NF:@EI-.-1FHESAI.ES |

En esta direccion de correo se recibiran los avisos de notificacion electronica.

Representantes Legales

Incorporar representante
Representante CLF/NF. Modificar Eliminar

USUARID PRUEBA 1 16

o
]

B428W

Personas de contacto:

Incorporar contacto

CLF/N.ILF.

USUARIC PRUEBA 1 11111111H

_—

Guardar Cancelar

Volwer
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En la siguiente pagina podra consultar la siguiente informacion de la persona de
contacto.

-

grupo
oesia

-  Nombre o Razdén social
- Apellidos

o~

- C..F/D.N.I

- Teléfono

- Fax

-  Email -
- Tipo de via e
- Domicilio (e )
- Numero ()
- Letra

- Escalera . Q
- Piso

- Puerta

- Pais

- Poblacion

- Provincia

- Cddigo Postal

Datos de la Persona de Contacto

Usted puede consultar los datos registrados en el apartado de persena contacto de la empresa.
1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Scbres | 4 Resumen 8 Justificants

EMPRESA PRUEBA 1

Datos de la Persona de Contacto

Mombre o Razon Sodial USUARIO PRUEBA 1

Apellidos

C.LF/DMN.I 11111111H

Teléfono

Tipo de via

Mimero

Letra

Escalera

Puerta

bl
Ed L=

Poblacion

Provincia

sdjudice

Cadigo Postal

Volver
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1.1.1.3.2.2 Alta de la persona de contacto

Podra agregar varias personas de contacto. Para ello debera pulsar sobre la opcién de
incorporar contacto situada en el correspondiente apartado.

Alta/edicion de empresa

Si es la primera vez gue presenta una oferta electronica en esta Plataforma, debe rellenar &l formulario gue figura mas abajo. El formulario podra
modificarse posteriormente para nuevas altas/bajas de personas a efectos de notificaciones, representacion legal v personas de contacto.

Siya ha presentado antericrmente alguna oferta electrdnica a través de esta Plataforma v no preciza medificar los datos proporcionados al darse
de alta, debe seguir los pasos siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposicionas | 3 Formalizer Sobres | 4 Resumen | § Justificante

Si ocume cualguier duda o emor en |2 aplicaci por faver consulte la
[::35 2n de Preguntas Frecusntes en wwelaricja.org/licitacionelectranica

Formulario de alta para una empresa

Datos de la Empresa/Persona Juridica:

NIF:

Al1111119 | Razon Social: EMPRESA PRUEBA 1

Las notificaciones se depositaran en el buzon de
notificaciones de este MIF.

Tipo de emprasa: | Sociedad Andnima w |

Demicilic empresarial:  [DOMICILIZ Cadige F:stsl:
Poblacion: | POBLACION | Provincia:  [PROVINCIA |
Fais: PalS | Teléfono: 995999599 |

Email: |INFC""ET-.-IFHESA1.ES |

En esta direccion de correo se recibiran los avisos de notificacion electronica.

Reprezentantes Legales

Incorporar representante

Representante C.LF/N.LF. Modificar Eliminar

USUARIO PRUEBA 1 18

o
]

S428W

Personas de contacto:

Incorporar contacto

C.LFE/NLF

USUARIC PRUEBA 1 T1111111H

Guardar Cancelar

Volver
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En la siguiente pagina podra establecer la siguiente informacion de la persona de
contacto (Los campos con * son obligatorios):

- *Nombre o Razén social

- Apellidos

- *C.I.LF/D.N.I
- Teléfono

- Fax

-  Emall

- Tipo de via
- Domicilio

- Numero

- Letra

- Escalera

- Piso

- Puerta

- Pais

- Poblacién
- Provincia
- Cddigo Postal

Altaledicion de Persona Contacto

Para dar de alta una persona de contacto correspondiente a la Empresa/Persona Fisica seleccionada, rellene los datos solicitados en este

apartado.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones

EMPRESA PRUEBA 1

Datos de Persona de Contacto

3 Formalizaer Sobres

ssumen

5 Justificante

Nombre o Razan Social *)

Apellidos:

C.LFDUNL ™)

|
|
Tsléf:n::|
|
|
|

Manual de Usuario y Administracion

Guardar

Cancelar
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1.1.1.3.2.3 Edicion de la persona de contacto

Si desea actualizar la informacion de una persona de contacto, debera pulsar en la

opcion de modificar situada en el apartado correspondiente.

Alta/edicion de empresa

Si es la primera vez que presenta una oferta electronica en esta Plataforma, debe rellenar el formulario que figura mas abajo. El formulario podra
modificarse posteriormente para nuevas attas/bajas de personas a efectos de notificaciones, representacion legal v personas de contacto.

Siya ha presentado anteriormente alguna oferta electronica a través de esta Plataforma v no precisa modificar los datos proporcionados al darse
de alta, debe seguir los pasos siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Scbres | 4 Resumen | § Justificante

Si ccume cualguier duds o emor en |la aplicacion, por favor consulte la
seccicn de Preguntss Frecuentes en www.laricja.org/licitacionelectronica
Formulario de alta para una empresa

Datos de la EmpresalPersona Juridica:

NIF: A11111119 | Rszén Social: EMPRESA FRUEBA 1

Las notificaciones se depositaran en el buzon de

notificaciones de este NIF.

Tipo de emprass: | Socisdad Anénima v|

Domicilic empresarial; ||:Ct-.-1ICILI3 Codigo Postal:| 11111

cblscién:  [POBLACION | Frovingis:  |PROVINGIA |

Fais: PAIS | Teléfono: 9999990999 |

Email |INFS@EI-.-1FHESA1.ES |

En esta direccion de corres se recibiran los avisos de notificacion electronica.

Reprezentantes Legales

Incorporar representante

C.LF./N.LF.

USUARIC PRUEBA 1 18538 428W

Personas de contacto:

Incorporar contacto

C.LFJ/N.LF.

USUARIC PRUEBA 1 11111111H

Guardar Cancelar

Volwver
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En la siguiente pagina podra actualizar la informacion de la persona de contacto (Para

mas informacion consulte el apartado “Alta de la persona de contacto”).

Altaledicidn de Persona Contacto

Para dar de ata una persona de contacto correspondiente a la Empresa/Persona Fizica seleccionada, rellene los datos solictados en este

apartado.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposicionas

EMPRESA PRUEBA 1

Datos de Persona de Contacto

3 Formalizar Sohres

4 Resumen

5§ Justificante

Mombre o Razan Social (*): |L.EL#.HI: PRUEBA 1

Apellidos:

C.LFDMNI ")

Tipo de via:

Domicili

Provincia:

Codigo Postal:

Manual de Usuario y Administracion

Guardar

Cancelar
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1.1.1.3.2.4 Baja de la persona de contacto

Si desea dar de baja una persona de contacto, simplemente debera pulsar en la opcion

de borrar del apartado correspondiente.

¢Desea eliminar esta persona de contacto?

Aceptar | | Cancelar

Manual de Usuario y Administracion
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1.1.1.4 Edicién de la sede de contratacion o empresa
Si desea moadificar la informacién de una determinada empresa que tuviera registra en

la aplicacion, debera pulsar sobre la opcion modificar de la empresa ubicada en el listado.

Licitacion Electronica

Seleccione una empresa de |a lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la empresa
con el botdn "Modificar” o bien presentar una oferta a una nueva licitacidn con el botdn "Presentar Propuesta”. Para acceder las propuestas presentadas
con anterioridad puede pulsar el boton "Ver Propuestas Presentadas”

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen 5 Justificante

Listado de Empresas

Afiadir empresa

emprsa e oo Vovesshuena® camna
UTE EDUCACION 6177778357 Revise la empresa

MARTINEZ FERNAMDEZ, MARIA ANTOMIA K04545T0K

EMFPRESA 1Y EMPRESA 2 6134515434

EMPRESA FRUEBA 1 AT111119 ( )
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En la siguiente pagina podra actualizar la informacidén que corresponda.

(Para mas informacion acerca de la gestion de los representantes legales y personas
de contacto, consulte el apartado correspondiente en la seccion “Alta de la sede de

contratacion”).

Altaledicion de empresa

Si es la primera vez gue presenta una oferta electrdnica en esta Plataforma, debe rellenar el formulario que figura mas abajo. El formulario podra

modificarse posteriormente para nuevas attas/bajas de personas a efectos de notificaciones, representacion legal y personas de contacto.

Siya ha presentado anteriormente alguna oferta electronica a través de esta Plataforma v no precisa modificar los datos proporcionados al darse

de alta, debe seguir los pasos siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposicicnes | 3 Formalizar Scbres | 4 Resumen | 5 Justificante
Si ocume
seccidn de

Formulario de alta para una empresa

Datos de la Empresa/Persona Juridica:

NIF: Razén Social: EMPRESA FRUEBA 1

A11111118 |

Las notificaciones se depositaran en el buzdén de
notificaciones de este NIF,

Tipo de empresa: | Socisdad Andnima ~|

Domicilic empresarial: |DCI-,-1|C|L|C

| Cadigo Postal:

cuslguier duds o emor en la aplicacidn, por favor, consulte |a
Preguntas Frecuentes en wew. laricja.org/licitacionelzctronica

Poblacién: | POBLACION

| Provingia:  [PROVINGIA |

Fais: | Pais

| Tel&fono:

Email: | INFO@EMPRESA1 ES

En esta direccion de correo se recibiran los avisos de notificacion electronica.

Representantes Legales

Incorporar representante
Representante C.LE/M.LF. Modificar Eliminar

USUARIC PRUEBA 1 18

o
[

B428W

Personas de contacto:

Incorporar contacto

Persona de Contacto C.LF/N.LF. Modificar Eliminar
USUARID PRUEBA 2 18535428W
USUARIC PRUEBA 1 11111111H

Guardar Cancealar

Volver

Manual de Usuario y Administracion
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1.1.1.5 Baja de la sede de contratacion o empresa

Podra dar de baja empresas que tuviera registradas en la aplicaciéon. Para ello debera
pulsar en la opcion borrar de la empresa ubicada en el listado.

Licitacion Electronica

Seleccione una empresa de la lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la
empresa con el botdn “WMedificar” o bien presentar una oferta a una nuewva licitacion con el boton “Presentar Propuesta™. Para acceder las
propuestas presentadas con anterioridad puede pulsar el botdn “Ver Propuestas Presentadas”,

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Scbres | 4 Resumen 8 Justificant=

Listado de Empresas

Empresa MIFICIF

Afiadir empresa

Presentar Ver Propuestas Eliminar

Propuesta Presentadas

UTE EDUCACION 8177778357 Revise la empresa
MARTIMNEZ FERMNANDEZ, MARLA ANTOMNIA HOAB5AETOK
EMPRESA 1 % EMPRESA 2 8134515434
P —
EMPRESA PRUEBA 1 AT1111119 ( )
S—

1.1.1.6 Registrar una U.T.E.

Para dar de alta una UTE, previamente, los representantes de cada una de las empresas
habra de registrar su empresa correspondiente.

Posteriormente, uno de los representantes de una de las empresas habra de afadir una
nueva empresa seleccionando el tipo de empresa: “Afadir Union Temporal de Empresas

(UT.E)

Alta/edicién de empresa

Si es la primera vez que presenta una oferta electrénica en esta Plataforma, debe rellenar el formulario que figura mas abajo. El formulario podra
medificarse posteriormente para nuevas altas/bajas de persoenas a efectos de notificacienes, representacion legal v personas de contacto.

Siya ha presentado anteriormente alguna oferta electronica a través de esta Plataforma y no precisa modificar los datos proporcionados al darse

de alta, debe seguir los pasos siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5§ Justificante

Seleccione el tipo de empresa que va a dar de alta:

Anadir Persona Fisica
Anadir Persona Juridica

esas extranjeras)
Afadir Unieén Temperal de Empresas [U.TE.}

Para dar de slta uns U.T.E. &s necesaric dar de slta cads una de las
empresas que la componen de forma individual, si no lo estén ya, dentre
de los spartados de persona fisica o juridica, segin corespondsa.

El alta individual de cada una de las empresas componentes de la UTE
puede ser previa o simultdnea al proceso de alta de la UTE.

Manual de Usuario y Administracion

Si ocume cualquier duda o emor en la aplicacion, por favor consulte |a
seccidn de Preguntas Frecusntes en www laricja.org/licitacionelectranica
Volver
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Debera informar un nombre y correo electrénico para la UTE:

Alta/edicion de empresa

Si es la primera vez que presenta una oferta electrénica en esta Plataforma, debe rellenar el formulario que figura mas abajo. El formulario podra
modificarse posteriormente para nuevas attas/bajas de personas a efectos de notificaciones, representacion legal y personas de contacto.

Siya ha presentado anteriormente alguna oferta electronica a través de esta Plataforma y no preciza modificar los dates proporcionados al darse
de alta, debe seguir los pasos siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposicionss | 3 Formalizer Sobres | 4 Resumen 5 Justificants

la =plicacign, por favor consults la
ww.larioja.org/licitacionelecranica

Formulario de alta para una empresa

Datos de la EmpresalUnion Temporal de Empresas (U.T.E.):

El sistema dara un identificador de forma
automatica. No es necesaric informarle

Nombre: |

(P.e "UTE de nombre de Empresa 1 y nombre de Empresa 27)

Email: |

En esta direccion de correo electronico se recibiran los
avisos de netificacion electronica

Guardar Cancelar

Volver

Posteriormente ademas de incorporar los apartados de Representantes y Personas de
contacto como en cualquier otra empresa, habra que incorporar las empresas
pertenecientes a la UTE en el apartado “Listado de empresas que componen la UTE”
con la opcion “Incorporar empresa’.
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Altaledicion de empresa

Si es la primera vez que presenta una oferta electrénica en esta Plataforma, debe rellenar el formulario que figura mas abajo. EI formulario podra
modificarse posteriormente para nuevas attas/bajas de personas a efectos de notificaciones, representacion legal v personas de contacto.

Siya ha presentado anteriormente alguna oferta electrnica a través de esta Plataforma v no precisa modificar los datos proporcionados al darse
de alta, debe seguir los pasos siguientes:

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizer Sobres | 4 Resumen | § Justificante

cuslquier duda o emor en |la splicacidn, por faver, consulte |a
Freguntas Frecuentes en waww | ari g/licitacionelectronica

e

Formulario de alta para una empresa

Datos de la Empresa/Union Temporal de Empresas (U.T.E.):

Identificador:

NIF {ULT.E.) I:I Mombre: |UTE EDUCACION

(F.e "UTE de nombre de Empresa 1 y nombre de Empresa 27)

Emasil: |uts-5du:5:i:n@-;msil.mm |

En esta direccion de correo electronico se recibiran los
avisos de notificacion electronica

Representantes Legales

Ingorporar representante

Representante ML.1LF. Eliminar

MARTINEZ FERANDEZ, MARIA ANTOMIA 165384287

Personas de contacto:

Incorporar contacto

Eliminar

MARTINEZ FERAMDEZ, MARIA ANTOMIA 165384287

Listado de empresas que componen la UTE

Incorporar empresa

Nombre de la Empresa CLFEM.LF. Eliminar

Mo existen empresas asociadas 8 esta UTE

Guardar Cancelar

Volver

-
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Utilizar el Buscador por CIF/NIF para localizar las empresas que desea incorporar como
componentes de la UTE:
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Licitacion Electronica Usuario| CONCEPCION VIRGINIA Salir

Seleccionar Empresas para la UTE

Seleccione la empresa que guiere incorporar a la UTE 6477778357 UTE EDUCACION

1 Seleccienar Empresa | 2 Proposicicnes | 3 Formalizar Scbres | 4 Resumen | § Justificante

UTE EDUCACION

Buscador

Empresas para

Nombre/Razon social C.LF.IN.LF. Aiiadir a la UTE

Intreduzca el CIF/MIF de |la empresa que deses afiadir a la UTE

Volver

1.1.2 Gestion de propuestas

Como representante de la sede, podra gestionar y visualizar las propuestas presentadas.

1.1.2.1 Presentar propuestas

Podra presentar propuestas a las ofertas publicadas por las entidades. Para ello debera
pulsar en la opcién presentar propuesta con la empresa con la cual desee realizar la
operacion.

Licitacidn Electronica

Seleccione una empresa de la lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la
empresa con el boton “Modificar” o bien presentar una oferta a una nueva licitacion con el botdn "Presentar Propuesta”. Para acceder las
propuestas presentadas con anterioridad puede pulsar el botdn “Wer Propuestas Presentadas”.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Scbres | 4 Resumen 5 Justificante

Listado de Empresas

Afadir empresa

Presentar Ver Propuestas

Empresa MIFICIF Modificar Fr ta Pre das Eliminar
UTE EDUCACION B1777 78357 Revise |la empress
MARTINEZ FERMANDEZ, MARIA ANTOMIA HO4545T0K
I —
EMPRESA 1% EMPRESA 2 5134815434 ( )
—
EMPRESA PRUEEA 1 A11111118
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1.1.2.1.1 Estados de las propuestas

En el caso de que las hubiese, se le mostrara las ofertas disponibles. Estas podran tener
varios estados.

Nueva: Se presentaran con este estado aquellas que todavia no hayan sido abiertas.

Presentar Nueva Proposicién

Seleccione una Licitacian con estado nueva sobre la que presentar una nueva proposicion o bien continde la carga de sobres de una proposicion sobre
una licitacién en estado Licitando. Puede consultar las composicidn de las mesas de contratacidn de cada una de las licitaciones.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante

Listado de Licitaciones publicadas en el perfil de contratante

MNumero de expediente: |:| Descripcidn: |:| Buscar

Licitacion Expediente Estado Mesa Contratacién

Procedimiento abierto para contratacion servicio de coches con
conductor

18/05/2020 07:58 Tipo: Anuncio perfil de contratante @ 19-7-2.01-0002/2020 Mueva

Mas informacion

Total registros: 1

Volver

Licitando: Se presentaran con este estado aquellas que se hayan abierto y en las que
se hubieran definido la informacién de los sobres, asi como la firma de los mismos por
parte de los representantes.

Presentar Nueva Proposicion

Seleccione una Licitacién con estado nueva sobre la que presentar una nueva proposicidn o bien continde |z carga de sobres de una proposicidn sobre
una licitacidn en estado Licitando. Puede consultar las composicidn de las mesas de contratacidn de cada una de las licitaciones.

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante

Listado de Licitaciones publicadas en el perfil de contratante

amero ce sxpecieme: [ e Buscar

Licitacion Expediente Estado Mesa Contratacion

Procedimiento abierto para contratacion servicio de coches con
conductor

18/05/2020 07:58 Tipo: Anuncio perfil de contratante @ 19-7-2.01-0002/2020 Licitando

Mas informacion

Total registros: 1

Volver

Enviada: Se presentaran con este estado aquellas se hayan firmado y presentado a la
entidad.
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Presentar Nueva Proposicién

Seleccione una Licitacidn con estado nueva sobre la gue presentar una nueva proposicion o bien continde la carga de sobres de una proposicidn sobre
una licitacidn en estado Licitando. Puede consultar las composicidn de las mesas de contratacidn de cada una de las licitaciones.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante

Listado de Licitaciones publicadas en el perfil de contratante

Namero as expecierte: [ ] peserpoon [ | Buscar

Licitacion Expediente Estado Mesa Contratacion

Procedimiento abierto para contratacion servicio de coches con
conductor

18/05/2020 07:58 Tipo: Anuncio perfil de contratante @ 19-7-2.01-000212020 Enviada

Mas informacién

Total registros: 1

Volver

1.1.2.1.2 Realizando una propuesta

Si desea presentar una propuesta a una determinada oferta, podra pulsar tanto en el
nombre del expediente como en su estado.

Presentar Nueva Proposicion

Seleccione una Licitacion con estado nueva sobre la que presentar una nueva proposicidn o bien continde la carga de sobres de una proposicion sobre
una licitacidn en estado Licitando. Puede consultar las composicidn de las mesas de contratacién de cada una de las licitaciones.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante

Listado de Licitaciones publicadas en el perfil de contratante

Mumero de expedients: I:l Descripcidn: I:l Buscar

Estado Mesa Contratacion

Procedimiento abierto para contratacion servicio de coches con

conductor
eTOMratante @ 19-7-2.01-0002/2020

18/05/202007T58

Mas informacion

Total registros: 1

Volver

1.1.2.1.2.1 Preparacion de la documentacion

Para presentar la oferta, previamente habra de preparar la documentacién en ficheros.

Se podra subir un unico archivo para cada uno de los sobres, asi que, si desea
incorporar varios documentos en un sobre, debera incluirlos todos en un Unico archivo.

Existen varias formas de realizar esta operacion, y cualquiera seria valida siempre y
cuando el formato del fichero resultante sea de tipo xls, pdf, doc, tiff, jpg, rtf, bmp, zip o 7zip.

En cualquier caso, nuestra recomendacion es que empaquete todos los documentos de
cada sobre en un archivo comprimido de formato zip o 7zip. Los documentos
incorporados en dicho archivo comprimido deberan ser de los tipos mencionados
anteriormente: xls, pdf, doc, tiff, jpg, rtf, bmp, zip o 7zip.
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Cualquier otro formato no estara garantizado que pueda ser leido por la administracion
de la Comunidad Auténoma de la Rioja salvo que se diga expresamente en los pliegos
del expediente.

Una vez realizada esta accién comenzara el proceso de la presentacion de la
propuesta.

Cada sobre no podra superar los 15 MB.

1.1.2.1.2.2 Adjuntado de documentos en sobres

En la siguiente pagina debera especificar el contenido de los sobres requeridos,
adjuntando los documentos que fueran necesarios. (Si hubiera mas de un documento
por sobre debera comprimirlos en un archivo.)

Presentar Nueva Proposicién Si ocurre cualquier duda o error en |a aplicacidn, por favor, consulte 1a seccidn de

Adjunte la documentacion correspondiente a cada uno de los sobres solicitados. En el caso de que cada sobre contenga mas de un documento, estos
se adjuntaran todos juntos en un archivo zip & rar Una vez adjuntados los documentos de los respectivos sobres, la aplicacidn le indica quien debe
firmarlos y quien falta por firmar.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante

19-7-2.01-0002/2020

Empresa ENMPRESA PRUEBA 1 CIF/MIF A11111119

Sobre A

Seleccione el fichero afirmar || saminar._. | No se ha seleccionado ningtin archivo.

Guardar Sobre A

Una vez haya definido los documentos debera pulsar en el botén de guardar de cada
sobre que sea requerido.

Presentar Nueva Proposicion Si ocurre cualquier duda o error en la aplicacidn, por favor, consulte la seccidn de

Adjunte la documentacion correspondiente a cada uno de los sobres solicitados. En el caso de que cada sobre contenga mas de un documento, estos
se adjuntaran todos juntos en un archivo zip ¢ rar Una vez adjuntados los documentos de los respectivos sobres, la aplicacidn le indica quien debe
firmarlos y quien falta por firmar.

1 SeleccionarEmpresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante

19-7-2.01-0002/2020

Empresa EMPRESA PRUEBA 1 CIFIMIF A11111110

Sobre A

Seleccione elfichero a firmar: || Examinar_. | Sobre A pdf

Guﬁlar Sobre A
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Cada sobre no podra superar los 15 MB.
Si la operacion es realizada con éxito recibira el siguiente mensaje.

Licitacion Electronica

Sobre guardado correctamente

o Se ha guardado correctamente.

Continuar
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1.1.2.1.2.3 Firmado de los sobres

Una vez especificados los documentos de los sobres, lo siguiente a realizar sera el
firmado de estos por los representantes de la empresa.

En la siguiente pagina podra firmar los sobres o bien podra eliminar el contenido de los

mismos.

Presentar Nueva Proposicion Si ocurre cualquier duda o error en la aplicacidn, por favor, consulte la seccidn de
w.larioja.orgllicitacionelectronica

Adjunte la documentacion correspondiente a cada uno de los sobres solicitados. En el caso de que cada sobre contenga mas de un documento. estos
se adjuntaran todos juntos en un archivo zip 6 rar Una vez adjuntados los documentos de los respectivos sobres, la aplicacidn le indica quien debe
firmarlos y quien falta por firmar.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante

19-7-2.01-0002/2020

Empresa EMPRESA PRUEBA 1 CIFINIF A11111119
Sobre A

Sobre creado L ) ) Faltan de firmar Sobre A:
Sobre A pdf Descargar A

» USUARIO PRUEBA 1 16538428W
Creado por PERSOMA DE LA EMPRESA- 111111111H

Para firmar los sobres debera pulsar sobre la opcion de firmar de cada sobre que sea
requerido.

Presentar Nueva Proposicién Si ocurre cualquier duda o error en la aplicacidn, por favor, consulte la seccidn de
Freguntas Frecuentes en v.larioja.org/licitacionelectronica

Adjunte la documentacién correspondients a cada uno de los sobres solicitados. En el caso de que cada sobre contenga mas de un documento, estos
se adjuntaran todos juntos en un archivo zip ¢ rar Una vez adjuntados los documentos de los respectivos sobres, la aplicacidn le indica quien debe
firmarlos y quien falta por firmar.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | § Justificante

19.7-2.01-0002/2020

Empresa EMPRESAFPRUEBA 1 CIFMIF ATTT11119

Sobre A

Sobre creado Faltan de firmar Sobre A:
= Sobre A pdf Descargar A
» USUARIO PRUEBA 1 16538428W
PERSONA DE LA EMPRESA

rmar A liminar A
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Si la operacioén es realizada con éxito recibira el siguiente mensaje.

Licitacion Electronica

Presentar Nueva Proposicion

o

e

O Se ha firmado correctament

Continuar

1.1.2.1.2.4 Presentacion para UTES o Firma de representantes de tipo

mancomunado

Cuando el licitador es una UTE o por cualquier motivo, la firma de representantes es
mancomunada, la firma de los sobres la debera realizar cada uno de los representantes
de la UTE o entidad licitadora.

En primer lugar, se subiran los sobres como se ha descrito en los apartados anteriores
y se firmara por uno de los representantes legales.

Una vez firmados los sobres por uno de los representantes, por ser la representacion
mancomunada, se exigira que la firme el otro (o los otros representantes)

En el siguiente ejemplo, los representantes tienen firma mancomunada por lo que, una
vez firmado el sobre uno de ellos se exigira que lo firme el otro representante

Presentar Nueva Proposicic’:n Si ocurre cualquier duda o error en la aplicacidn, por favor, consulte la seccidn de
Preguntas Frecuentes en www.larioja.orglicitacionelectronica

Adjunte la documentacién correspondiente a cada uno de los sobres solicitados. En el caso de que cada sobre contenga mas de un documento, estos
se adjuntaran todos juntos en un archivo zip o .rar Una vez adjuntados los documentos de los respectivos sobres, la aplicacion le indica quien debe
firmarlos y guien falta por firmar.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante

19-7-2.01-0002/2020

Empresa EMPRESA 1Y EMPRESAZ CIFMIF 134615434

Sobre A

4745 pdf Descargar A Firmado Sobre A por:

» PERSONA DE LA EMPRESA 22222222G alas 15/05/2021 1422
PERSOMADE LAEMPRESA 223232236

Faltan de firmar Sobre A:

» SEGUNDO REPRESENTANTE 11111111H

Para ello, el representante SEGUNDO REPRESENTANTE accedera a la aplicaciéon
con su certificado, accedera a la propuesta de la UTE EMPRESA 1 Y EMPRESA 2,
pulsara en el enlace “Ver propuestas presentadas”:
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Licitacion Electrénica

Seleccione una empresa de la lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la empresa
con el botdn "Modificar” o bien presentar una oferta a una nueva licitacidn con el botdn "Presentar Propuesta”. Para acceder las propuestas presentadas
con anterioridad puede pulsar el botdn "Ver Propuestas Presentadas”.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante

Listado de Empresas

Afiadir empresa

Empresa Presentar Ver Propuestas
Propuesta Presentadas

UTE EDUCACION B177778357 Revise la empresa

MARTINEZ FERMAMNDEZ, MARIA ANTOMIA K0D454570K

EMPRESA 1Y EMPRESA 2 6134615434 ( )

EMPRESA PRUEBA 1 AT1111119

Pulsara en el enlace del expediente que se esta Licitando:

Presentar Nueva Proposicion

Seleccione una Licitacidn con estado nueva sobre la que presentar una nueva proposicidn o bien continde la carga de sobres de una proposicidn sobre
una licitacidn en estado Licitando. Puede consultar las composicién de las mesas de contratacidn de cada una de las licitaciones.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante

Listado de Licitaciones publicadas en el perfil de contratante

Mumero de expediente |:| Descripcion: |:| Buscar

Expediente Estado Mesa Contratacion

Procedimiento abierto para contratacion servicio de coches cOl
conductor
19-7-2.01-0002/2020

18/05/2020 07:58 : Anuncio perfil de contratante 0

Mas informacion

Total registros: 1

Volver

Y accedera a firmar los sobres correspondientes
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Presentar Nueva Proposicion Si ocurre cualquier duda o error en |a aplicacidn, por favor, consulte 1a seccidn de
Preguntas Frecuentes en wwwlarioja.orglicitacionelectronica

Adjunte la documentacidn correspondiente a cada uno de los sobres solicitados. En el caso de que cada sobre contenga mas de un documento, estos
se adjuntaran todos juntos en un archivo zip 6 rar Una vez adjuntados los documentos de los respectivos sobres, la aplicacion le indica quien debe
firmarlos y guien falta por firmar.

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante

19.7-2.01-0002/2020

Empresa EMPRESA 1Y EMPRESAZ CIFMIF 6134615434

Sobre A

g . Firmado Sobre A por:
4745 pdf Descargar A

» PERSONA DE LA EMPRESA 22222222G a las 15/05/2021 1422
PERSONADE LAEMPRESA 22222222G

Faltan de firmar Sobre A:

» SEGUNDO REPRESENTANTE 11111111H

Una vez firmados todos los sobres por los representantes necesarios se continua el
procedimiento para presentar la oferta.

1.1.2.1.2.5 Verificacion de la integridad de la documentacion aportada.

Una vez firmado el sobre correspondiente debera revisar la integridad de los archivos
subidos.

Sobre A

s Firmado Sobre A por:
Sobre Apdf Descargar A P
» REPRESENTANTE PRIMERO DE LA EMPRESA 111111 alas
1810512021 14:40
REPRESEMTAMTE PRIMERD DE LAEMPRESA

° Sobre A firmado por los representantes necesarios

Eliminar A

Para verificar la integridad, pulse sobre el enlace de la documentacion aportada (en el
ejemplo de la imagen donde dice “Sobre A.pdf’) y podra descargar el fichero que ha
subido usted. Compruebe que se puede abrir el archivo.

Si se trata de un archivo zip o rar:

- Que contiene pocos ficheros, compruebe que se pueden abrir los
documentos contenidos en él.

- Que contiene muchos ficheros, tenga la precaucién de descargar el fichero
en su equipo y extraer los archivos para comprobar que no se producen
errores en la extraccion.
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Esta es una verificaciéon para comprobar que no se han producido errores en la
transmisién, por lo que no seria necesario comprobar el contenido de los ficheros.

Es suficiente, salvo que quiera hacer otras comprobaciones, con ver que se abre el
fichero y si es un zip o rar que se extraen correctamente.

Hash de firma.

Oftra verificacion mas efectiva y mas segura consiste en verificar el hash de firma,
aunque para ello debe tener una utilidad en su equipo que no suele venir en los equipos
Windows por defecto.

Si usted dispone de alguna utilidad en su equipo podra calcular el hash Sha1 del archivo
y comparar con el correspondiente al archivo que ha subido.

Para consultar el sha1 del archivo subido pulse sobre el texto “Descargar B” en la
imagen del ejemplo y se descargara un archivo xml con el siguiente contenido:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?=
- <java class="java.beans.XMLDecoder" version="1.8.0_112">
- =object class="es.iasoft.adjudica.lie.beans.sa.SobreBean">

- <void property="bloqueadoObject">

<long=0</long>
</void=>
- <void property="fechacreacion"=>
- <object class="java.util.Date">
<long=1533110898537 </long=

</object=

- <void property="hash">
<string>aff62e812a42f9dbb5c1f5956c064ccc5b16cbf0</string=
</void=>
TTZVOId property = tiposobre >
<string=B</string=>
</void=
- <void property="titulo"=>
<string=Documentacion sobre B.pdf</string>
</void=>
- =void property="usuariocreacion">
<string> USUARIO DE PRUEBA NIF: XXX00MXXX =/string=
</void=
</object>
</javaz=

Compruebe que dicho Hash coincide con el hash del archivo original que tiene en su
equipo.

Validacion de la firma.

Puede validar también, si asi lo desea, la validez de su firma. Para ello siga las
siguientes instrucciones:

Descarguese el archivo de firma pulsando sobre el texto que, en el caso del ejemplo,
dice “Representante de prueba1. NIF:” .

Descargue el fichero firmado xml pulsando sobre el texto que en el ejemplo dice
“Descargar B”

Acceda a la opcion de Validar Firma en https://valide.redsara.es y siga las instrucciones
que se le indican.
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https://valide.redsara.es/

1.1.2.1.2.6 Presentacion de la propuesta

Una vez se haya realizado la firma de los sobres por todos los representantes de
empresa, se le mostrara la siguiente pagina en donde seguira teniendo la opcion de
eliminar el contenido de los sobres, asi como el presentar la propuesta.

Presentar Nueva Proposicion

Adjunte la documentacion correspondiente a cada uno de los sobres solicitados. En el caso de que cada sobre contenga mas de un documento, estos se
adjuntaran todos juntos en un archivo .zip 6 .rar Una vez adjuntados los documentos de los respectivos sobres, la aplicacidn le indica quien debe firmarlos
y quien falta por firmar.

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres

EXPEDIENTE-PRUEBA

Persona de notificacion electronica USUARIO PRUEBA 1 DNI 11111111A
Empresa EMPRESA PRUEBA 1 CIF/NIF A11111111
Sobre A
"% Documento_de_prueba.pdf Firmado Sobre A por:
i i i # USUARIO PRUEBA 111111111A alas 24/10/2013 00:00
(== Descarg;

USUARIO PRUEBA1 11111111A

O Sobre A firmado por los representantes necesarios

Presentar Oferta

n Volver

Para presentar una propuesta debera pulsar sobre el botén presentar ofertas.

Presentar Nueva Proposicion

Adjunte la documentacion correspondiente a cada uno de los sobres solicitados. En el caso de que cada sobre contenga mas de un documento, estos se

adjuntaran todos juntos en un archivo .zip 6 .rar Una vez adjuntados los documentos de los respectivos sobres, la aplicacidn le indica quien debe firmarlos
y quien falta por firmar.

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres

EXPEDIENTE-PRUEBA

Persona de notificacion electrénica USUARIO PRUEBA 1 DNI 113111111A
Empresa EMPRESA PRUEBA 1 CIF/NIF A11111111
Sobre A
" Documento_de_prueba.pdf Firmado Sobre A por:
& Descarzar A = USUARIO PRUEBA 111111111A alas 24/10/2013 00:00
R s

USUARIO PRUEBA 1 11111111A

O Sobre A firmado por los representantes necesarios

Presentar Oferta
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1.1.2.1.2.7 Resumen y envio de la propuesta

Una vez realizada la presentacion de la propuesta se le mostrara un resumen de la
misma con la siguiente informacion:

Datos de la licitacion
- N° Expediente: codigo del expediente asociado a la oferta.
- Licitacién: titulo de la oferta publicada.
- Tipo Anuncio: tipo de oferta

Datos de la Empresa / Persona Fisica
-  Nombre Comercial
- Razén Social
- C.LF/N.lLF
- Domicilio
- Provincia
- Poblacion
- Teléfono

Sobre A, Sobre B, Sobre C
- Nombre Archivo
- Hash Archivo
- Firma

Datos de la Proposicion

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres 5 lustificante

Nombre Expediente 2

Datos de la Licitacion Datos de la Empresa/Persona Fisica

URLELENICE EXPEDIENTE-PRUEBA Nombre Comercial EMPRESA PRUEBA 1

[Mi=lELL M Nombre Expediente Razén Social EMPRESA PRUEBA 1

RECENTLIS M Tipo de Anuncio CIF/NIF A111113111
Domicilic DOMICILIO
Provincia PROVINCIA
Poblacion POBLACION

Teléfono 9993999999

Sobre A

UEIGIERGIT I Documento_de_prueba.pdf m ¥ USUARIO PRUEBA111111111A
CEEWUl ¥ 03:h32439da360b518b6f4158c921afd168a352

Datos de envio

Antes de firmar y enviar la oferta tenga la precaucidn de guardar los sobres en un medio fisico, ya que una vez enviada no seré posible
recuperarlos

ot | iy

'ﬂ. Volver

En esta pagina podra realizar la firma de la propuesta y su envi6 a la entidad
tramitadora correspondiente. Ademas, también podra descargar la oferta, el hash de
los sobres y la firma publica de los representantes realizada en los mismos en un
fichero fisico.
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Datos de la Proposicion

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres 5 lustificante

NMombre Expediente 2

Datos de la Licitacion Datos de la Empresa/Persona Fisica

URIGELELICE EXPEDIENTE-PRUEBA Nombre Comercial EMPRESA PRUEBA 1

[Eldi=lal.Ll MNombre Expediente Razon Social EMPRESA PRUEBA 1

ULLELNLTELE Tipo de Anuncio CIF/NIF  A11111111
Domicilic DOMICILIO
Provincia PROVINCIA
Poblacion POBLACION

Teléfono 999999999

Sobre A

WL Documento_de_prueba.pdf

GEE N 03eb92489da369b518b6f4158c921afd168a3(52

Datos de envio

Antes de firmar y enviar la oferta tenga la precaucidn de guardar los sobres en un medio fisico, ya que una vez enviada no sera posible

recuperarlos
e —
‘ Descargar Oferta || Firmar y Enviar '

n. Volver

Al pulsar en la opcién de firmar y enviar, la empresa dara su consentimiento para el

envio de la propuesta a la entidad tramitadora.

Si la operacioén se realiza con éxito recibira el siguiente mensaje.

Licitacién Electréonica

Presentar Nueva Proposicion

O Se ha firmado correctamente

1.1.2.1.2.8 Justificante de la propuesta

Una vez firmada y enviada la propuesta se le mostrara el justificante de la misma.
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Datos de la Proposicién

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 5 lustificante

Mombre Expediente 2

Datos de la Licitacion Datos de la Empresa/Persona Fisica

VEI=TL I  EXPEDIENTE-PRUEBA Nombre Comercial EMPRESA PRUEBA 1

(Kl =T4l:,M Nombre Expediente Razon Social EMPRESA PRUEBA 1

R YROGI= M Tipo de Anuncio CIF/NIF A11111111
Domicilio DOMICILIO

Provincia PROVINCIA

Poblacion POBLACION

Teléfono 999999399

Sobre A

LEIGLIERU I Documento_de_prueba.pdf m ® USUARIO PRUEBA11
Hash Archivo i 08eb92489da363b518b6f4158c921afd168a3152

Datos de envio

Enviada mediante presentacidn telematica por USUARIO PRUEBA 111 A con fecha y hora de registro 24/10/2013 16:12 El dltimo
dia para la presentacidn de esta licitacidn es 24/10/2013, si la fecha de registro de la presentacidn es posterior a esta fecha, la oferta se

considerard fuera de plazo

Descargar Oferta Descargar Justificante
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En esta pagina podra descargar la oferta, la firma de la misma, el hash de los sobres,
la firma publica de los representantes realizada en los mismos y el justificante de la
propuesta en un fichero fisico.

Datos de la Proposicién

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 5 lustificante

Mombre Expediente 2

Datos de la Licitacion Datos de la Empresa/Persona Fisica

WEI=HTL I EXPEDIENTE-PRUEBA Nombre Comercial EMPRESA PRUEBA 1

(Ef<iclal MNombre Expediente Razon Social EMPRESA PRUEBA 1

REGY-LOGTS Tipo de Anuncio CIF/NIF A11111111
Domicilio DOMICILIO
Provincia PROVINCIA

Poblacion POBLACION

Teléfono 999999399

Sobre A

WGTNL IR  Documento_de_prueba pdf m
Hash Archivo S 02eb92489da369b518b6f4158c921afd168a3f5.

Datos de envio

# USUARIO PRUEBA 11

13 16:12 El lltimo

Enviada mediante presentacidn telematica por USUA
dia para la presentacidn de esta licitacidn es 24/
considerara fuera de plazo

RIO PRUEBA 111111111A con fecha y hora de registro 24/10/201

, 5 la fecha de registro de la presentacion es posterior a esta fecha, la oferta se

- e e
‘ Descargar Oferta #] ' Descargar Firma ' Descargar Justificante '
: d

W) voluer
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1.1.2.2 Visualizacion de las propuestas presentadas

Podra visualizar las propuestas presentadas por una empresa pulsando sobre la opcién
de ver propuestas presentadas, ubicada en el listado.

Licitaciéon Electronica

Seleccione una empresa de |a lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la empresa con
el botdn "Modificar” o bien presentar una oferta a una nueva licitacién con el botén "Presentar Propuesta”. Para acceder las propuestas presentadas con
anterioridad puede pulsar el botdn "Ver Propuestas Presentadas”.

1 Seleccionar Empresa

Listado de Empresas

ofF Afadir empresa

EMPRESA PRUEBA 1 A11111111 LA LN o ©

1.1.2.2.1 Estados de las propuestas

En el caso de que hubiese presentado alguna propuesta, se le mostrara un listado de
las mismas. Estas podran tener varios estados.

Pendiente de apertura de sobres: la entidad debera abrir los sobres presentados.

Seleccionar Licitacion

1 Seleccionar Empresa

Licitaciones con proposiciones presentadas

Licitacidn Estado Mesa Contratacidn Subsanacion
|£] Nombre Expediente Pendiente de = &
WA bed
E nicio: 24/10/2013 00:00 (& Tipo: Tipo de Anuncio Apertura de Sobres
Total registros: 1
Y yoive

Abierto los sobres: la entidad realizo la apertura de sobres

Seleccionar Licitacion

1 Seleccionar Empresa

Licitaciones con proposiciones presentadas

Licitacidn Estado Mesa Contratacién Subsanacion

=] Nombre Expediente
= ke e e . Abierto los sobres m
E nicio: 24/10/2013 00:00 g | Tipo: Tipo de Anuncio

Total registros: 1
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1.1.2.2.2 Consultando la propuesta

Podra consultar el estado y la informacion de la propuesta pulsando sobre su nombre.

Seleccionar Licitacion

1 Seleccionar Empresa

Licitaciones con proposiciones presentadas

Licitacidn Estado Mesa Contratacidn Subsanacién

Pendiente de —
= [E
ﬁ nicio: 24/10/2013 00:00 2] Tipo: Tipo de Anuncio Apertura de Sobres

Total registros: 1
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En la siguiente pagina se le mostrara la siguiente informacién:

Datos de la licitacion
- N° Expediente: codigo del expediente asociado a la oferta.
- Licitacién: titulo de la oferta publicada.
- Tipo Anuncio: tipo de oferta

Datos de la Empresa / Persona Fisica
- Nombre Comercial
- Razén Social
- C.LF/N.lLF
- Domicilio
- Provincia
- Poblacion
- Teléfono

Sobre A, Sobre B, Sobre C
- Nombre Archivo
- Hash Archivo
- Firma

Datos de la Proposicién

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 5 lustificante

Nombre Expediente 2

Datos de la Licitacion Datos de la Empresa/Persona Fisica

WESSHILIELI  EXPEDIENTE-PRUEBA Nombre Comercial EMPRESA PRUEBA 1

(STl MNombre Expediente Razdn Social EMPRESA PRUEBA 1

S LY-LOLI M Tipo de Anuncio CIF/NIF  A11111111
Domicilio DOMICILIO
Provincia PROVINCIA
Poblacion POBLACION

Teléfono 999999999

Sobre A

LEIGLIERU I Documento_de_prueba.pdf m # USUARIO PRUEBA 111111111A
Hash Archivo i 08eb92489da369b518b6f4158c921afd168a3f52

Datos de envio

dia para la presentacidn de esta licitacidn es 24/10/2013, si la fecha de registro de la presentacidn es posterior a esta fecha, la oferta se
considerard fuera de plazo

Descargar Oferta Descargar Justificante

n. Volver
(Para mas informacién consulte la referencia “Realizando una propuesta” del apartado
“Presentar propuestas”)
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1.1.2.2.3 Consultando la mesa de contratacion

Puede consultar la informacion de la mesa de contratacién de una propuesta pulsando
sobre su icono de mesa.

Seleccionar Licitacion

1 Seleccionar Empresa

Licitaciones con proposiciones presentadas

Licitacidn Estado Mesa Contratacidn Subsanacion
|£] Mombre Expediente Pendiente de &
[E] 1nicio: 24/10/201300:00 &) Tipo: Tipo de Anuncio Apertura de Sobres

Total registros: 1

n. Volver

En la siguiente pagina se le mostrara la informacion correspondiente a dicha mesa (Para
mas informaciéon consulte la referencia “Consultando la mesa de contratacién” del
apartado “Presentar propuestas”).

Datos de la mesa de contratacion

1 Seleccionar Empresa

EXPEDIENTE-PRUEBA

Datos de la Mesa de contratacion Componentes de la mesa de contratacion

IO RSN  EXPEDIENTE-PRUEBA USUARIO PRUEBA 1

Fecha de Creacidn de Mesa 01/10/2013

Fecha Fin de Presentacion de [eE¥hUTklnk]
Ofertas

5i con fecha de apertura 24/10/2013
16:15

Contiene Sobre A

Contiene Sobre B
Contiene Sobre C

Y volver
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1.1.2.2.4 Realizando una subsanacion

La opcién de subsanacion no estara habilitada hasta que no pase la apertura del Sobre
A. Una vez abierto el sobre A podra usted enviar subsanaciones. En cualquier caso,
nunca se debera enviar una subsanacion si no ha sido requerida por notificaciéon
electrénica.

Seleccionar Licitacion

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones

Licitaci con proposici pr tad

Documentacion

Licitacion Estado Mesa Contratacion  complementaria
1 Subsanacion

Frocedimiento abierto para contratacion servicio de coches
con conductor Plazo cerrado,

X 19-7-2.01-0002/2020 pendiente de
18/05/2020 07:58 Tipo: Anuncio perfil de contratante resolucion
@ Was informacién

Total registros: 1

Volver

1.1.2.2.4.1 Definiendo la documentacion de la subsanacion

En la siguiente pagina podra anexar un documento o varios (esto ultimo si se realiza en
comprimido) en la subsanacién, asi como también podra establecer alguna observacion
si lo desea.

Presentar Nueva Documentacion complementaria/Subsanacion

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Subsanaciones | 4 Resumen | 5§ Justificante

19-7-2.01-0002/2020

Datos de la empresa

Do tacion compl taria/Subsanacion
Empresa MARTINEZ FERMAMDEZ, MARIA . X X
ANTOMIA Fichero afirmar: || Examinar... | No se ha seleccion...o ningtin archivo.
CIF  X0454570K Observaciones:
Usuario creador g aRI0 CREADOR
DNE 19941111H
Guardar

Volver

Si ocurre cualquier duda o error en la aplicacién, por favor, consulte la seccidn de Preguntas Frecuentes en www.larioja.orgllicitacionelectronica
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Una vez definida esta informacion debera pulsar en el botdén guardar.

Presentar Nueva Documentacion complementaria/Subsanacion

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Subsanaciones | 4 Resumen | 5 Justificante

19.7-2.01-0002/2020

Datos de la empresa

Doc tacion compl taria/ Subsanacion
Empresa WMARTINEZ FERMANDEZ, MARIA X .

ANTONIA Fichero afirmar || Baminar... | Subsanacidn.pdf

CIF  XD454570K Observaciones: |Envio documentacidn requerida
Usuario creador  JgaRID CREADOR
DNE 41111111H
Guardar
Si ocurre cualquier duda o error en la aplicacion, por favor, consulte la seccién de Preguntas Frecuentes en wwwilarioja.ora/licitacionelectronica

Si la operacioén se realiza con éxito recibira el siguiente mensaje.

Licitacion Electrénica

Presentar Nueva Documentacion complementaria/ Subsanacion

Volver

° Se ha guardado correctamente.

Continuar
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1.1.2.2.4.2 Resumen y envio de la subsanacion

Una vez definida la subsanacion se le mostrara un resumen de la misma con la siguiente
informacion:

Datos de la empresa

- Empresa

- C.ILF

- Usuario creador
- D.N.

Documento Subsanacion
- Subsanacién: nombre del documento de subsanacion y opcién de descarga
del mismo
- Usuario creador

Pendiente de firmar por: conjunto de firmantes que faltan por firmar la subsanacion.

Presentar Nueva Documentacion complementaria/Subsanacion

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Subsanaciones ‘ 4 Resumen | 5 Justificante

19.7-2.01-0002/2020

Datos de la empresa

=

n compl taria/ Subsanacion

Empresa MARTINEZ FERNANDEZ, MARIA _
ANTOMIA Documentacion Subsanacion.pdf Descargar XML
complementaria/Subsan

CIF  X0454570K X
USUARIO CREADOR 11111111H

Usuario creador  USUARIO CREADOR

Pendiente de firmar por

DNI 111111114 * MARIA ANTONIA MARTINEZ FERNANDEZ X04504570K
Eliminar Firmar
Volver
Si ocurre cualquier duda o error en |a aplicacidn, por favor, consulte 1a seccidn de Preguntas Frecuentes enwww larioja.org/licitacionelectronica

En esta pagina podra descargar el documento (o los documentos en caso de
comprimidos) asi como el hash del mismo.
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Presentar Nueva Documentacién complementaria/Subsanacién

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Subsanaciones ‘ 4 Resumen | 5 Justificante

19-7-2.01-0002/2020

Datos de la empresa

D tacio pl taria/Sub

Empresa MARTINEZ FERNANDEZ, MARIA

ANTOMIA Documentacidn
complementaria/Subsan
CIF  X04545T0K X
LISUARIO CREADOR 11111111H

Usuario creador  USUARIO CREADOR

Pendiente de firmar por

DNl 111111111 MARIA ANTONIA MARTINEZ FERNANDEZ X04504570K

Eliminar Firmar

Si ocurre cualquier duda o error en |a aplicacion, por favor, consulte 1a seccidn de Preguntas Frecuentes en v

(larioja.orgllicitacionelectronica

También si lo desea podra eliminar el documento o documentos establecidos mediante

la opcidn de borrar.

Presentar Nueva Documentacion complementaria/Subsanacion

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Subsanaciones ‘ 4 Resumen | 5 Justificante

19-7-2.01-0002/2020

Datos de la empresa

Dot tacion compl tarial Subsanacion
Empresa MARTINEZ FER bR tablit
ANTOMNIA Descargar XML
CIF  X0454570K ;Esta seguro de eliminar el contenido y firmas de esta subsanacion?

T1111111H
Usuario creador  JSUARIO CRES

DHE 11111111H X04504570K

Eliminar Firmar

Si ocurre cualquier duda o error en la aplicacidn, por favor, consulte la seccidn de Preguntas Frecuentes en wi

wlarioja.orgllicitacionelectronica
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Para firmar dicha subsanacién debera pulsar en la opcion firmar de dicha pagina.

Presentar Nueva Documentacion complementaria/Subsanacion

1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Subsanaciones | 4 Resumen | 5 Justificante

19-7-2.01-0002/2020

Datos de la empresa .. . ..
Do tacion compl taria/ Subsanacion

Empresa MARTINEZ FERNANDEZ, MARIA >
ANTORNIA Documentacidn

_ Subsanacion.pdf Descargar XML
complemen an

CIF  X0454570K

Usuario creador LSUARIO CREADOR 11111111H
Usuario creador  USUARIO CREADOR

Pendiente de firmar por

DML 111111111 MARIA ANTONIA MARTINEZ FERNANDEZ X04504570K

Eliminar Firmar

Volver

Si ocurre cualquier duda o error en 1a aplicacidn, por favor, consulte 12 seccidn de Preguntas Frecuentes en www.larioja.orgllicitacionelectronica

Si la operacioén se realiza con éxito recibira el siguiente mensaje.

Licitacion Electronica

Presentar Nueva Dot tacion compl taria/ Subsanacion

Se ha firmado correctamente.

Continuar

Una vez firmada la subsanacion se presentara la siguiente pantalla para presentarla:

Presentar Nueva Documentacion complementaria/Subsanacion

1 SeleccionarEmpresa | 2 Proposiciones | 3 Subsanaciones | 4 Resumen | 5 Justificante

19-7-2.01-0002/2020

Datos de la empresa .. . ..
Doc tacion compl taria/Subsanacion

Empresa MARTINEZ FERMNANDEZ, MARIA

ANTOMIA Subsanacion.pdf Descargar XML

CIF  X0454570K
IEG e CEG W USUARIO CREADOR 11111111H

Usuario creador  USUARIO CREADOR

Fir de la doc ion compl ia/subsanacion

DNl 11111111H * USUARIO CREADOR a las 15/05/2021 16:08

Documentacion complementaria/Subsanacion firmada por los

representantes necesarios

Eliminar Presentar Documentacion complementaria | Subsanacion

Volver

Si ocurre cualquier duda o error en la aplicacion, por favor, consulte la seccidn de Preguntas Frecuentes en wwwilarioja.org/licitacionelectronica
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Pulsar en el boton “Presentar Documentacion complementaria /Subsanacion”:

Presentar Nueva Documentacion complementaria/Subsanacion

1 SeleccionarEmpresa | 2 Proposiciones | 3 Subsanaciones | 4 Resumen | 5 Justificante

19-7-2.01-0002/2020

Datos de la empresa

Dot ion comp

ia/ Subsanacion

Empresa MARTINEZ FERNANDEZ, MARIA

ANTOMIA Subsanacion.pdf Descargar XML

omp

CIF  X0454570K
EGLReEL I USUARIO CREADOR 11111111H

Usuario creador  USUARIO CREADOR
Fir tes de la d tacio | taria/sub

DNl 11111111H * USUARIO CREADOR a las 15/05/2021 16:08

0 Documentacion complementaria/Subsanacion firmada por los
representantes necesarios

Eliminar Presentar Documentacion complementaria ! Subsanacion

Volver
Si ocurre cualquier duda o error en la aplicacidn, por favor, consulte 1a seccidn de Preguntas Frecuentes en www larioja.orgflicitacionelectronica
H H 13 H - Iy,
Y en la siguiente pantalla “Firmar y Enviar”:
Datos de la Documentacion complementaria/Subsanacion
1 Seleccionar Empresa | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | 5 Justificante
19-7-2.01-0002/2020
Datos de la Licitacion Datos de la Empresa/Persona Fisica
(WRSTELECE 19-7-2.01-0002/2020 Mombre Comercial MARTINEZ FERMANDEZ, MARIA
ANTOMNIA
Procedimiento abierto para contratacion servicio de coches
con conductor Razdn Social MARTINEZ FERMANDEZ, MARIA
ANTOMIA
Anuncio perfil de contratante
CIFIMIF - X0454570K
Domicilioc  Chile 38
Provincia LA RIOJA
Poblacion LOGROMO
Teléfono 999999999
Do ion compl ia/Subsanacion Firmas Socumentacion
complementaria/ Subsanacion
Mombre Archivo [REIEETETeLIR T
= USUARIO CREADOR  11111111H
4473e12191c813ca51c65d1ae 1fEbaldd26d41f9
WLEENERLGEE  Envio documentacion requerida
Antes de firmar y enviar la doc tacion compl taria/subsanacion tenga la precaucion de guardarla en un medio
fisico, ya que una vez enviada no sera posible recuperarla
Descargar Descargar XML
Si ocurre cualquier duda o error en la aplicacién, por favor, consulte 1a seccién de Preguntas Frecuentes en www.larioja.orgflicitacionelectronica
Volver
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Si la operacioén se realiza con éxito recibira el siguiente mensaje.

Licitacién Electrénica

Pri tar Nueva Dot tacion compl taria/ Subsanacion

p

o Se ha firmado correctamente.

Continuar

A continuacién, se muestra la pantalla “Datos de la proposicién” desde donde podran
descargarse el justificante de la subsanacion o subsanaciones y de la oferta:

Datos de la Proposicidn

1 Seleccionar Emprass | 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sobres | 4 Resumen | § Justificante

Procedimiento abierto para contratacion servicio de coches con conductor

Datos de la Licitacion

Lol =t o 18-7-2.01-0002/2020 Nombre:
Comercial
Procedimiento abierto para contratacion sewicio de

coches con conductor Razan Social

QN1 T =10 A nuncic perfil de contratante

CIF/NIF

Domicilic

Provincia

Poblacian

Datos de la Empresa/Persona Fisica

MARTIMEZ FERNANDEZ, MARIA
ANTOMIA

MARTIMEZ FERNANDEZ, MARIA
ANTOMIA

H04545T0K
Chile 28
LA RICJA

LOGROMND

Teléfono 255959993

Documentacion complementaria/Subsanaciones presentadas

Documentacion

complementaria/Subsanacion Justificante

Subsanacion. pdf 447ae12191cE13cab1c85d1ae1f8baBdd 28441 18/05/2021 18:15

Sobre A

Mombre Archivo [ELETENI]

c2frb2fe0baT259fad 45086281 6f20c594835cTT7

Sobre B

USUARIO CREADOR 11111111H

Nombre Archivo

ba5cE82aed0db2T o7 40884005 cfEc2f0 28798

Sobre C

USUARIO CREADOR 11111111H

Mombre Archivo [ELERE-N:1]

c2fTb2fe0ba7258fad 450862016130 58483577

Datos de envio

USUARIO CREADOR 11111111H

Enviada mediante presentacion telematica por  |JSUARIO CREADOR SUBSAMNACION 11111111H  con fecha
y hora de registro 18/05/2021 13:46

Descargar Oferta Descargar Firma Descargar Justificante

Volver

Si oocume cuslguier duda o emor en |a aplicacion, por faver, consulte |a seccion de Freguntas Frecuentes en www.laricja.org/licitacionelechonica
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